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Uvod

BASYS TA (Buliding Automation SYStems, Time, Access) je EXOR-ova programska podrska za sustave
Kontrole prolaza, Evidencije posjetitelja, i Evidencije radnog vremena. Sam sustav sastoji se od
nezavisnog sustava opreme razli€itih proizvodaca (trenutno su podrzani uredaiji talijanskog proizvodaca

EXOR doo Building Automation Systems Time & Access


http://www.exor.hr/

BASYS TA Korisni¢ke upute str.8/127

TMC i njemackog proizvodata KABA Benzing), beskontaktnih identifikacijskih kartica (ovisno o izboru
opreme mogu bit RFID, LEGIC ili MiFare kartice) i naravno programske podrSke za upravljanje sustavom
koja omogucéava dodjelu prava prolaza pojedinim osobama, korisnicima sustava, te izvjeStavanje o
dogadajima u sustavu (primarno o upotrebi kartica u sustavu iz €ega se moze vidjeti tko je, gdje i kad
koristio karticu, tj. otvarao vrata). Prikupljeni podaci omogucavaju izvjeStavanje o prisutnosti korisnika, a
modul za Evidenciju radnog vremena iz prikupljenih podataka i unaprijed definiranih parametara generira
niz izvjestaja koji se mogu koristiti u analizi radnog vremena svakog zaposlenika.

U ovom dokumentu opisani su moduli BASYS TA programskog sustava sa korisnickog stanovista.
Objasnjen je upis podataka, smisao svakog podatka vidljivog na ekranu i detaljan opis procedura koje
operater izvr§ava da bi sustav funkcionirao prema svojoj namjeni.

Za koriStenje programa, kao i za razumijevanje uputa nuzno je da Kkorisnici razumiju koristenje Windows™
operativnih sustava kao i upotrebu www pretrazivaca, osobito Internet Explorer™. BASYS TA je intranet
aplikacija, sto implicira da se svojim vizualnim izgledom i ponasanjem pokusava pribliziti nainu rada
obi¢ne Windows™ Kklijent aplikacije, ali zbog tehnoloskih ograni¢enja, to nije uvijek moguce.
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Opc¢enito o radu aplikacije

Pokretanje aplikacije

Aplikacija se pokreé¢e iz Internet Explorera™ ili drugog pretrazivaéa (npr. Mozzilla Firefox™) na
standardan nacin, upisom adrese u adresno polje ili klikom na predefinirani shortcut. Sama adresa se
razlikuje od instalacije do instalacije, i za to¢nu adresu aplikacije potrebno je kontaktirati sistem
administratora ili drugu osobu koja odrzava aplikaciju. Na samom pretrazivacu treba omoguciti izvrSavanje
javascript procedura !!

Na sljedecoj slici prikazano je adresno polje Internet Explorer™ -a u koje se ovisno o instalaciji upisuje
adresa aplikacije:

2 Internet Explorer, Home - Microsoft Internet Explorer

File Edit Yiew Favorkes Tools  Help Address | hktp:d/Naziv_ServerajNaziv_BASYS_TA_Instalacie v iR

-0 RRG|APre[B-aB-Dea s &

Prijava u sustav
Nakon pokretanja aplikacije korisnik je upuéen na stranicu za prijavu kao na slijedecoj slici:

EXOR Building Automation Systems
BASYS TimeR:Access v.2.1.25.27518

Domena: IE}-{OF{

Korisnik: |

Lozinka: |

N Pritwati

Domena je definirana u sustavu i korisnik je ne moze promijeniti.
Postoje 2 nacina prijave:
1. prijava u BASYS (koriste se korisniCko ime i lozinka spremljeni u basys bazi)

2. prijava u DOMENU (koristi se domenski account, korisnicko ime na domeni mora odgovarati
korisnickom imenu u basys bazi, ali se lozinka ne sprema u istoj)

Parametri koji se koriste za definiranje nacina pristupa:
e ADDomain - domena korisnika koja se koristi za autorizaciju

e ADPath - LDAP path za autorizaciju (ako je upisano ,BASYS*, autorizacija je nezavisna o domeni,
npr. ,LDAP://DC=EXOR, DC=local)
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U slu€aju da je korisni¢ko ime krivo upisano, ili lozinka nije toéna za upisanog korisnika, otvoriti ¢e se
ponovo ista stranica za prijavu. Nakon ispravno upisanog korisni¢kog imena, i lozinke, klikom na gumb
Prihvati aplikacija ¢e otvoriti prvu stranicu programa kao na slijedecoj slici:

4} EXOR Building Automation Systems : Time & Access - Microsoft Internet Explorer - 10| x|
File Edit ‘Miew Faworites Tools Help | |'f
h A 3 ) M . b . 2
- | - oL - -
e Back ~ () |ﬂ |§| (p) | - search 5 ¢ Favorites {3 =N _‘ i i &
Address I@ http:flocalhost/BASYSe {Root/Menu, aspex j Go

EXOR Building Automation Systems :: ) ; ; =

[P RS THESY EXOR BASYS Time&Access v.2.1.25,18053 =

osobri kalendar
izvjeskajni period . .
kartica prisutnosti Izmjene u verziji 2.1.25

upis sati
ronjena lozinks - "
Edjada Administracia
Administracija 1. Ispravljen unos parametra "ReportHeader Text" u ORACLE bazu
nsobe
kartice Evidenciia posjeta
dani
kalendar firme . ) o , . .
el 1. Ogranifen prikaz keksta na lijevoi strani zaglavlia PDF izviestaja na 3 reda
odjeli
=ne Izmjene u verziji 2.1.24
paramekri
role
operater Opcenito
Kontrola prolaza 1. U svim izviestajima (CSY | PDF) dodano zaglavlie sa naslovon i filkerom kajim su podadi Filkrirani 4

vremenski profil
pristupne grupe . "
AT et Adrninistracija

e 1. U kartici prisutnosti dodana moguénost mijenjanja "razloga" registracija
reqgiskracije
Izmjene u verziji 2.1.23

Evidencija radnog

vrsna:::nena Korpatibinost
radna wrijems
smiene 1. Bazawz2.1.Z27
odobrenja
prijenas Administracija

izlasci
odobrenja izlazaka

1. Dodana 3 nova predefinirana perioda ("Prosla goding", "Tekuca godina do jufer” i "Teluca godina do danas™)
2, Dodan novi parametar "ReportHeaderText" kojim se definira tekst kaji fe se nalaziti na lijevo] strani zaglavlja PDF

(HEETER izviestaja
DDS],BFE' li 3. Dodan novi paramekar "UseMewvisitsForm" kojim se odluéuje dali ée se koristiti nova stranica za listu posjeta
rl?:zsl]c-ezilpec-]sljeta 4, Dodano novo korisnicko pravo "Konfiguracije svih stranica” kojim se dozvoliavaju ili zabranjuju konfiguracije svih stranica
burthe i . )
arhiva posjeta Evidenciia posieta 4|
1 Administrator Superuser 127.0.0.1 Microsoft S0L Server: basys?_exor_test@yMESK4 3
Vanjski suradnici, EXOR Mije u suskavu ver, 2,01.0024 LI
=] [&J Lacal intranst 4

Na slici su vidljiva 4 dijela aplikacije:

1. na lijevoj strani se nalazi Meni sa korisniCkim opcijama. Raspored i broj opcija ovisi o definiranim
korisni¢kim pravima (u slu¢aju modula za posjete i o parametru ,UseNewVisitsForm®), i vidljive su
samo one opcije za koje korisnik ima barem pravo Citanja podataka

2. u gornjem dijelu stranice nalazi se zaglavlje programa. Na lijevoj strani zaglavlja je ispisan naziv
aplikacije i trenutna stranica, a na desnoj link [v.2.1.XX.XXXXX] sa verzijom aplikacije koji vodi na
pocetnu stranicu i link [verzija za ispis] koji je aktivan za sve stranice u programu, a kojim je
omogucen pregled aktivne stranice u obliku kako bi se ispisala na printer

EXOR doo Building Automation Systems Time & Access
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3.
4.
aplikacije i nove stvari u svakoj verziji
Odjava

Ovisno o postavkama na samom serveru korisnik ¢e biti automatski odjavljen po isteku definiranog
perioda (obi¢no 20 minuta). Korisnik se moze sam odjaviti opcijom odjava na meniju koja je dostupna u
svakom trenutku tijekom koridtenja aplikacije.

na dnu stranice stalno je ispisan status korisnika, terminala i baze. Lijevo se nalazi ime i prezime
aktivnog korisnika, njegov odjel i radna zona. U sredini se nalazi IP adresa racunala sa kojega je
korisnik spojen na server i ime terminala sa tom IP adresom, ako je u bazi. Desno se nalazi naziv

baze podataka koja se koristi u radu, tip baze i verzija

u najveéem, srednjem dijelu stranice nalazi se radni dio stranice Ciji se sadrZaj mijenja ovisno o
odabranoj opciji na meniju. U ovom slu€aju prikazana je prva stranica na kojoj je popis verzija

Unos podataka

Opcenito gledano, svi podaci u sustavu su organizirani u liste kojima se pristupa radi pregleda i izbora
stavki, a sve izmjene i unosi podataka se vrde kroz stranice za detaljni pregled/unos/izmjenu podataka. U

izuzetnim slu€ajevima podaci se upisuju direktno u listu za pregled, ili dodatnim naredbama.

Za pravilnu definiciju sustava Kontrole prolaza podaci se moraju upisati slijede¢im redom:

1.

8.

Za definiciju sustava Evidencije radnog vremena osim navedenih, (a prije same definicije osoba) potrebno
je definirati i slijede¢e podatke:

1.
2.
3.
4.
5.

N o o bk~ 0D

odjeli
zone
kartice
osobe
role
terminali

vremenski profili

pristupne grupe

dani

kalendar firme
sati

radno vrijeme
smjene

Podaci za Evidenciju posjeta se mogu unositi prilikom same posijete (posijetitelji i tvrtke).

Podaci se mogu upisivati i drugim redom, ali zbog meduovisnosti razli¢itih tipova podataka to moze

dovesti do nepotpunih definicija, koje naknadno treba azurirati, odnosno do loSe definicije sustava.

EXOR doo
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Upis datumskih polja

Na mjestima gdje je potrebno upisivati datume u tekstualna polja predviden je izbornik datuma iz
jednostavnog javascript kalendara. Kalendar se pokrec¢e klikom na tekstualno polje za upis datuma, a
zatvara nakon izbora datuma ili ponovnim klikom na bilo koje datumsko polje na stranici. Inicijalno
prikazani mjesec u kalendaru je tekuéi mjesec, a ukoliko se u radu promijeni prikazani mjesec, kod
slijedeéeg otvaranja kalendara inicijalno ¢e biti prikazan zadnji odabrani mjesec. Klikom na strelice pored
godine ili mjeseca, bira prethodni ili slijedec¢i mjesec, tj. godina. Klikom na dan, bira se dan za upis u
datumsko polje. Kalendar izgleda kao na slijedeco;j slici:

<2006> <0Dzujak:>
PUSCPSN
1 2 3 465
6 7 8 9101112
13 14 151617 18 19
2021 2223242526
2728293031
Danas

Dinamicne liste

Prilikom odabira osobe, odjela, zone, pristupne grupe, radnih vremena, kartica ili tvrtke posjetitelja
operateru su u vecini slu¢ajeva na raspolaganju dinamicne liste koje funkcioniraju na slijedeéi nacin:

Operater upisuje znak po znak u polje za unos podataka, a lista se, ovisno o tipu podatka, otvara nakon
1., 2. ili 3. znaka (ili sa tipkom za desno neovisno o broju znakova) i svakim daljnjim upisom se skracuje
prema upisanim podacima. Operater moZe strelicama i tipkom TAB, ili upotrebom miSa odabrati jedan od
podataka sa liste. Detaljni uvjeti pretraZivanja su slijedeci:

1. Osobe

Operater moze upisivati dio imena, prezimena, osobnog broja, odjela ili broja telefona, a lista
¢e sadrzavati sve osobe Ciji podaci odgovaraju upisanim podacima. Lista se otvara nakon
prvog, ili u slu¢aju upisivanja primatelja posjete, nakon tre¢eg upisanog znaka. Na slici se vidi
lista nakon drugog upisanog znaka:

e

DARKC FRAMKOLA 152 D004 - L2
DAMIR, TV ANKCOVIC 179 DO0d - L2 887
SLOEODAM KOYASEYTE 525 DO0d - L2

2. Odjeli

Operater moze upisivati dio Sifre, int Sifre ili naziva odjela. Lista se otvara nakon prvog
upisanog znaka. Na slici se vidi lista nakon treéeg upisanog znaka:

inf

[F&1 ) D121 - Zajednicki poslowi informatike
[7310) 5002 - Informatikoa i zastupstva

(521 (2.3]1 5021 - Informatik.a

EXOR doo Building Automation Systems Time & Access
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3. Zone

Operater moze upisivati dio naziva zone, a lista se otvara nakon prvog upisanog znaka:

 E—

Buzin

Becgrad

Liubljana

BivEi djelatnici
4. Pristupne grupe

Operater moze upisivati dio naziva pristupne grupe, a lista se otvara nakon prvog upisanog
znaka:

II:'

zabranjen pristup
EXOR_Split
5. Radna vremena

Operater moze upisivati dio naziva radnog vremena, a lista se otvara nakon prvog upisanog
znaka:

——

Fiksro, prijepodne
Popodne
6. Kartice

Operater mozZe upisivati dio ,vidljive oznake®, a lista se otvara nakon prvog upisanog znaka.
Pri upisu posjete moguce je izabrati samo kartice koje su definirane kao kartice za posjetitelje,
dok je u detaljnim podacima o osobi moguce izabrati sve ostale kartice:

|4?5|

47502
47556
47533
7. Tvrtka
Operater upisuje dio naziva tvrtke, a lista tvrtki se otvara nakon upisanog prvog znaka:
Tyrtka a
akcija Ana Trade,
Acole,
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Opis i korisni¢ke upute po modulima

Moj BASYS T&A

Modul Moj BASYS T&A je zajedni¢ki modul za sve korisnike aplikacije, i predstavlja skup funkcija koje
svaki korisnik pokrece radi dohvata podataka o samome sebi. Modul je prikazan na sljedecoj slici:

Moj BASYS T&A
asobni kalendar
izvieskajni period
kartica prisutnoski
Upis sati
promizna lozinke
odjawa

U minimalnom slu¢aju ovaj modul se sastoji od dvije opcije:
1. lzvjestajni period
2. Odjava

Osobni kalendar

Osobni kalendar je mjesecni raspored rada za svakog zaposlenog u sustavu. Opcija je dostupna ako
korisnik pripada roli sa pravom R (&itanje) na stavci ,Osobni kalendar i analiza®, a opisana je u poglavlju
Administracija pod stavkom Osobni kalendar.

Izvjestajni period
Opcijom lzvjestajni period korisnik moze odrediti period za razne izvjestaje u aplikaciji. Nakon pokretanja
opcije aplikacija ¢e otvoriti stranicu za odabir perioda:

Izvjestajni period

|Tekuéi mjesec do danas j
jz002.02.01 | j00:00:00
|zo09.03.25 | [23:59:59

Ok | Odustar

Padaju¢om listom moZe se odabrati:
1. Period od-do

Prosli mjesec

Tekucéi mjesec

Tekuéi mjesec do juCer

Tekuc¢i mjesec do danas

Prosla godina

Tekuca godina do jucer

Tekuca godina do danas

© o N o gk~ oDd

Na odabrani dan
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U slu€aju odabira opcije ,Na odabrani dan® ili ,Period od-do“, korisnik ¢e trebati izabrati i vrijednosti u
datumskim poljima. Takoder se moze definirati i vrijeme u poCetnom i zavrSnom danu.

Kartica prisutnosti

Kartica prisutnosti svake osobe predstavlja osnovne podatke o prisutnosti svake osobe u izvje$tajnom
periodu. Opcija je dostupna ako korisnik pripada roli sa pravom R (Citanje) na stavci ,Prisutnosti®, a
opisana je u poglavlju Administracija pod stavkom Kartica prisutnosti.

Upis sati

Opcija Upis sati pripada sustavu Evidencije radnog vremena, i dostupna je ako korisnik pripada roli sa
pravom R (Citanje) na stavci ,Upis sati“. Ovom opcijom omoguceno je svakom korisniku, koji je ujedno i
operater da sam upiSe radne sate koje iz bilo kojeg razloga nije evidentirao na terminalima sustava.
Ovisno o konfiguraciji sustava, i dodijeljenim pravima, korisnik iste sate moze potvrditi, ali je uobi¢ajeno da
potvrdu obavlja voditelj odjela ili drugi autorizirani korisnik.

Detalji o nacinu koriStenja opcije opisani su u poglavlju Odobrenja pod stavkom Odobrenja.

Promjena lozinke

Administrator sustava definira lozinke za svakog korisnika u sustavu. Korisnici, kad se prijave koristeci
inicijalnu lozinku, mogu u bilo kojem trenutku promijeniti lozinku i na taj nacin se osigurati od zloupotrebe
od strane administratora. Opcija je dostupna ako korisnik pripada roli sa pravom R (Citanje) na stavci
.Promjena lozinke".

Korisnici mogu promijeniti samo svoju lozinku. Prilikom promjene lozinke potrebno je upisati samo novu
lozinku, i to dva puta u dva razli¢ita polja za unos podataka. Na stranici za promjenu lozinke vidi se i
sistemsko ime korisnika, ali ono se ne moze promijeniti:

Operater

Sistemsko ime |andriia.jricey

Lozinka |

Potvrda lozinke |

oK | Odustani

Lozinka se moZe izbrisati, stoga u slu€aju odustajanja od promjene lozinke valja pritisnuti gumb
Odustani, a ne gumb OK. Bez obzira dali li korisnik potvrduje izmjene naredbom OK, ili odustaje od
izmjena naredbom Odustani, aplikacija ¢e pokrenuti odgovarajuéi upit za potvrdu unosa:

Potvrda OK naredbe:
Microsoft Internet Explorer E]

? Wl
H_../ Spremiti izrmjene

[ ck | [ Cancel
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Potvrda Odustani naredbe:

Microsoft Internet Explorer, E'

‘:.) Zelite prekinuti unos 7

-

[ oK | [ Cancel

Odjava
Opcijom odjava korisnik se odjavljuje iz sustava. Nakon pokretanja opcije aplikacija ¢e otvoriti posebnu
stranicu za odjavu i traziti potvrdu naredbe:

Zelite se odjaviti iz sustava ?

Da

Korisnik mozZe potvrditi odjavu, ili pokrenuti neku od opcija na meniju, i nastaviti s radom.
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Administracija

Modul Administracija sastoji se od grupe opcija za unos podataka i definiranje razli€itih entiteta,
zajednickih svim modulima BASYS TA aplikacije. Stoga se administrativni modul isporu€uje u svim
konfiguracijama BASYS TA aplikacije. Modul je prikazan na sljedecoj slici:

Administracija
osohbe
kartice
dani
kalendar Firme
kerminali
adjeli
ZOME
pararnekri
role
operakeri

Osobe

Administrativnom opcijom Osobe otvara se stranica za pregled osoba upisanih u bazu, unos novih, i
azuriranje podataka za postojece osobe.

Osobe, u kontekstu BASYS TA, su svi korisnici sustava, odnosno posjednici identifikacijskih kartica (ili
drugog oblika tokena), kojima se registriraju na instaliranim uredajima, odnosno otvaraju automatizirana
vrata u objektu u kojem je sustav instaliran. Osobe su grupirane u organizacijske odjele, i prostorne zone.

Potrebna korisni¢ka prava
Za koriStenje opcije Osobe operater mora pripadati roli koja ima slijedec¢a prava:

1. za pregled osoba potrebno je pravo R (Citanje) na stavci ,Osobe* ili ,,Prisutni®

2. za izmjenu samo sistemskog imena osoba potrebno je pravo R (Citanje) na stavkama ,Osobe” i
»Osobe (sistemski podaci)*

3. za izmjenu samo odjela osoba potrebno je pravo R (Citanje) na stavkama ,Osobe” i ,Osobe
(odjeli)*

4. zaizmjenu samo radnog vremena i radne zone osoba potrebno je pravo R (Citanje) na stavkama
,0sobe" i ,Osobe (evidencija radnog vremena)*

5. za izmjenu samo pristupne grupe osoba potrebno je pravo R (Citanje) na stavkama ,Osobe” i
,Osobe (kontrola prolaza)*

6. za dodjeljivanje i oduzimanje kartica osobama potrebno je pravo R (€itanje) na stavkama ,Osobe*
i ,Osobe (kartice)*

7. za izmjenu samo imena, prezimena, osobnog broja, slike i info polja osoba i unos novih osoba
potrebno je pravo R (Citanje) na stavkama ,Osobe” i ,Osobe (opcenito)*

8. za izmjenu svih podataka osoba i unos novih osoba potrebno je pravo W (pisanje) na stavci
,0sobe*. Ovo je ekvivalent svih prijasnjih prava za izmjenu podataka o osobama (2-7) i ukoliko
korisnik posjeduje ovo pravo, ostala mu nisu potrebna
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Izgled stranice za pregled osoba

Stranica za pregled osoba sastoji se od dijela za filtriranje, liste osoba i dostupnih naredbi. Na slijedecoj
slici prikazan je primjer liste osoba odjela L2 u firmi EXOR:

Osobe
[poo4 - Lz [eve osabe |Rade u zoni j [ove zone [Swe pristupre g [Sva radna wrerm 1
L] Ime ~  Prezime Osobribr,  Tel. Sistemska ime Radnazona  _ Odjel Pristupna grupa Radno wrijeme Trafi
L) DB B
e >y TzvjeStani period:
. [ 655 % i p
- DAMIR  TWARKOWIE 179 887 damirivankowic  Buzin 55 DO04-12  Livijsk Klizna radnim danom @ c Tehudi mjesec
2008,07,01 00:00:00 - 2008.07.31
N 23:59:59
(o] N
3 e 58 \
r DEWIS ~ KULEMOVIC 522 denis. kulenovic Buzin S5 DO04-12  Uvilek Klizna radnim danom @ @ L] O
I Sve pranadene osobe
&
oo R oy Kartica pris.
N BE8 655 . E
- MARKD  SATRAK 524 marko.satrak Buzin S5 D004-12  Uilek Klizna radnim danom @ @ iy - = =
Obragun sati
i Obr. sati odjela
e o 8 i
B8] 655 \
- SAND  BAKTIA 33 833 sand.bskijs Buzin 55 DOD4-12  Uvilsk Kliznor racirin danom @ @ ! O N

Ukupan broj osaba: 9. Ukupan broj stranica: 3

123 >3
Idi na stranicu br.: [1

2

Upis sati

Def. izvjesta

Prekovre. m

Pramiieni lm
Odjel

Mo

Konfiguracija

Prijenos u datatsku (esv) B

3

1. Filter
Na slijedecoj slici prikazan je primjer filtera liste osoba:

[poo4 - L2

Lista osoba moze se filtrirati prema:

|Sve osobe

Rade u zoni =] |Sve zone

odjelu kojemu osobe pripadaju

imenu osobe

zone u kojoj osobe rade ili su prisutne

pristupnoj grupi kojoj osobe pripadaju

radnom vremenu dodijeljenom osobama

Swe pristupne g |5xra radna vren
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2. Lista

Na slijedecoj slici prikazan je primjer liste osoba:

Ime * Prezime Osobni br. Tel.  Sistemskao ime Radna zona Cdjel Pristupna grupa Radno wrijeme

DAMIR  IVAMKONWIC 179 887 damir.ivankovic Buzin 55 DO04-L2  Uvijek Elizna radnim dananm <D (ﬁ' &“
. DENIS KULEMOYTE 52z denis. kulenovic Bugzin 55 D004 -LZ  Uvijek Klizno radnim danom CD (‘ﬁl és“
MARKD  SATRAK 524 marko, satrak Buzin 55 DO04-LZ  Uwijek Klizna radnim danom CD (ﬁ' EEE &‘}‘
| SAND BAKIIA 833 833 sand.bakija Buzin 55 D004 -L2  Uwijek Elizna radnim dananm (D Cﬁ' EEE (chﬁ‘

Ukupan broj osoba: 9. Ukupan broj stranica: 3

123 =5
1di na stranicu br.: |1

Lista osoba sadrZi slijedece stupce:

1.

15.
]

stupac sa check box-om za selektiranje jedne ili viSe osoba (Check box-om u zaglavlju liste, mogu
se odabrati sve osobe prikazane na stranici)

stupac sa kruzi¢em ¢€ija boja ozna€ava prisutnost osobe (zeleno —> osoba je prisutna, crveno —>
osoba nije prisutna, sivo —> osoba nije prisutna viSe od vrijednosti definirane u parametru
.MaxAttendance®)

stupac sa slikom osobe

Ime

Prezime

Osobni br.

Tel. — kontakt telefon, obi¢no broj na lokalnoj mreZi organizacije korisnika
Sistemsko ime

Radna zona — zona u kojoj osoba radi

. stupac sa Sifrom odjela u kojoj osoba radi

. Odjel — odjel u kojem osoba radi

. Pristupna grupa — pristupna grupa kojoj osoba pripada
. Radno vrijeme — radno vrijeme koje je osobi dodijeljeno

. stupac sa linkom na regqistracije osobe u izvjestajnom periodu. Potrebna prava:

R (Citanje) na stavci ,Registracije” -> link ée biti vidljiv za trenutnog korisnika

R (Citanje) na stavkama ,Registracije“ i ,Registracije za zonu“ -> link ¢e biti vidljiv za osobe iz
korisnikove zone i svih pod-zona

R (Citanje) na stavkama ,Registracije” i ,Registracije za sve* -> link ¢e biti vidljiv za sve osobe

stupac sa linkom na karticu prisutnosti u izvieStajnom periodu. Potrebna prava:

R (Citanje) na stavci ,Prisutnosti -> link ¢e biti vidljiv za trenutnog korisnika

R (Citanje) na stavkama ,Prisutnosti® i ,Prisutnosti (pregled korisnika u istom odjelu)* -> link ée
biti vidljiv za osobe iz korisnikovog odjela i svih pod-odjela

R (Citanje) na stavkama ,Prisutnosti® i ,Prisutnosti (pregled svih korisnika)“ -> link ¢e biti vidljiv
za sve osobe

16. stupac sa linkom na obracun radnih sati u izvieStajnom periodu. Potrebna prava:
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o R (Citanje) na stavci ,Osobni kalendar i analiza® -> link e biti vidljiv za trenutnog korisnika

¢ R (Citanje) na stavkama ,Osobni kalendar i analiza“ i ,Osobni kalendar i analiza (za odjel)* ->
link ¢e biti vidljiv za osobe iz korisnikovog odjela i svih pod-odjela

e R (Citanje) na stavkama ,Osobni kalendar i analiza“ i ,Osobni kalendar i analiza (za sve)* ->
link ¢e biti vidljiv za sve osobe

17. stupac sa linkom na osobni kalendar za mjesec u kojem pocinje izvjeStajni period. Potrebna
prava:

o R (Citanje) na stavci ,Osobni kalendar i analiza® -> link e biti vidljiv za trenutnog korisnika

e R (Citanje) na stavkama ,Osobni kalendar i analiza® i ,Osobni kalendar i analiza (za odjel)“ ->
link ¢e biti vidljiv za osobe iz korisnikovog odjela i svih pod-odjela

¢ R (Citanje) na stavkama ,Osobni kalendar i analiza“ i ,Osobni kalendar i analiza (za sve)‘ ->
link ée biti vidljiv za sve osobe

18. stupac sa linkom na upis i odobrenje sati za osobu u izvjeStajnom periodu. Potrebna prava:

o R (Citanje) na stavci ,Upis sati“ -> link ¢e biti vidljiv za trenutnog korisnika

e R (Citanje) na stavkama ,Upis sati“ i ,Upis sati (za korisnike odjela)“ -> link ¢e biti vidljiv za
osobe iz korisnikovog odjela i svih pod-odjela

¢ R (Citanje) na stavkama ,Upis sati i ,Upis sati (za sve korisnike)“ -> link ée biti vidljiv za sve
osobe

19. stupac sa linkom na korisni¢ki definiran izvjestaj u izvie$tajnom periodu. Potrebna prava:

¢ R (pisanje) na stavci ,Korisnicki definiran izvjestaj“ -> link ¢e biti vidljiv za trenutnog korisnika

e R (pisanje) na stavci ,KorisniCki definiran izvje$taj za odjel“ -> link ¢e biti vidljiv za osobe iz
korisnikovog odjela i svih pod-odjela

o R (pisanje) na stavci ,Korisni€ki definiran izvjestaj za sve“ -> link ¢e biti vidljiv za sve osobe

Na dnu liste nalaze se linkovi za izbor stranice. Ukoliko se izabere viSe osoba nego $to je definirano u
konfiguraciji da se pokaze na jednoj stranici (maksimalno 999), ostale osobe biti ¢e dostupne na drugim
stranicama preko linka za izbor stranice U ovom primjeru lista ima 9 osoba. U konfiguraciji je definirano da
se prikaZe 4 osobe po stranici, pa postoje 3 stranice.

Osobe u listi su po otvaranju stranice poredane po imenu osobe, i to rastu¢im abecednim redom. Poredak
se moze promijeniti klikom na vrh bilo kojeg stupca. Drugi klik na vrh stupca po kojem su osobe vec
sortirane uzrokovat ¢e promjenu iz rastu¢eg u padajucéi red, i obrnuto.
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3. Dostupne naredbe
Na slijedecoj slici prikazan je primjer dostupnih naredbi:

Tragi

Izvjestani period:

Tekud mjesec

2005,07,.01 00:00:00 - 20058,07,31
23:59:59

[ sve pronadene osobe

k.artica pris.

Obracun sati

Obr, sati odjela

Lpis sati

Def, izviestaj

Prekovre, | I 2009 - I

Prarmijeri | I odjel * I
|r:ldjel

Mo |

Konfiguracija

Prijenios u dakakeky {osw) @J

Ovaj dio ekrana sadrzi sljedece naredbe:

e gumb ,Trazi“ za filtriranje liste osoba prema vrijednostima u filtru

e link ,lzvjeStajni period” koji otvara stranicu za izmjenu perioda za izvjeStaje koji se mogu odabrati

e check box ,Sve pronadene osobe* koji selektira sve osobe u listi, na svim stranicama. Ovaj check
box ¢e biti vidljiv ako je vidljiv bilo koji od gumbi: ,Kartica pris.“, ,Obracun sati“, ,Obr. sati odjela“ ili
,Upis sati“

e gumb ,Kartica pris.“ koji otvara karticu prisutnosti za sve odabrane osobe, za izvje$tajni period.
Gumb ce biti vidljiv ako korisnik ima prava:

1. R (Citanje) na stavci ,Prisutnosti*

2. R (Citanje) na stavci ,Prisutnosti (pregled korisnika u istom odjelu)* ili stavci ,Prisutnosti
(pregled svih korisnika)*

gumb ,Obracun sati“ koji otvara obracun radnih sati za sve odabrane osobe, za izvjestajni period.
Gumb ¢e biti vidljiv ako korisnik ima prava:

1. R (Citanje) na stavci ,Osobni kalendar i analiza“

2. R (Citanje) na stavci ,Osobni kalendar i analiza (za odjel)“ ili stavci ,Osobni kalendar i analiza
(za sve)*
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gumb ,Obr. sati odjela“ koji otvara obradun radnih sati za odjel odabran u filtru, za izvjeStajni
period. Gumb ¢e biti vidljiv ako korisnik ima prava:

1. R (&itanje) na stavci ,Obracun radnih sati*

2. R (Citanje) na stavci "Obracun radnih sati (za odjel)* ili stavci ,Obracun radnih sati (za sve)*

gumb ,Upis sati“ koji otvara upis i odobrenja sati za odjel odabran u filtru. Gumb ¢e biti vidljiv ako
korisnik ima prava:

1. R (Citanje) na stavci ,Upis sati”

2. R (Citanje) na stavci "Upis sati (za korisnike odjela)“ ili stavci ,,Upis sati (za sve korisnike)*

gumb ,Def izvjestaj“ koji otvara korisni€ki definiran izvieStaj za sve odabrane osobe, za izvjestajni
period. Gumb ¢e biti vidljiv ako korisnik ima prava:

1. R (Citanje) na stavci ,Korisnicki definiran izvjestaj"
2. R (Citanje) na stavci ,Korisnicki definiran izvjeStaj za odjel” ili stavci ,KorisniCki definiran
izvjestaj za sve”
e gumb ,Prekovre.“ koji otvara listu prekovremenih sati za odjel odabran u filtru, za godinu odabranu

u padajucoj listi koja se nalazi uz ovaj gumb. Gumb i padajuéa lista uz njega biti ¢e vidljivi ako
korisnik ima pravo R (&itanje) na stavci ,Prekovremeni sati“

e gumb ,Promijeni“ koji mijenja odjel, zonu, radno vrijeme ili pristupnu grupu (ono §to je odabrano u
padajucoj listi uz ovaj gumb) u vrijednost koja je odabrana u dinamickoj listi ispod ovog gumba.
Gumb, padajuca lista i dinamicna lista biti ¢e vidljivi ako korisnik ima pravo W (pisanje) na stavci
,Osobe”. Korisnik ¢e moc¢i promijeniti pristupnu grupu samo ako ima pravo W (pisanje) na stavci
~Pristupne grupe*

e gumb ,Novi“ kojim se kreira nova osoba, i otvara stranica za detaljni unos podataka te osobe.
Gumb ce biti vidljiv ako korisnik ima pravo:

1. W (pisanje) na stavci ,Osobe*
ili

2. R (¢itanje) na stavkama ,Osobe” i ,Osobe (opcenito)*

link ,konfiguracija“ kojim se otvara stranica za konfiguraciju prikaza liste korisnika na kojoj se
moze mijenjati broj prikazanih osoba (maksimalno 999) i stupci liste koji ¢e se prikazati. Link ¢e
biti vidljiv ako korisnik ima pravo W (pisanje) na stavci ,Konfiguracije svih stranica“

link ,Prijenos u datoteku (csv)“ koji pretvara cijelu listu u ,,csv* datoteku i prenosi je na disk

Brisanje osoba

Brisanje osoba nije dozvoljeno. Preporu¢a se otvaranje fiktivnog odjela u koji ¢e se grupirati sve osobe
koje bi se inace brisale (npr. odjel ,Bivsi radnici, u koji se pridruzi svaka osoba nakon prestanka radnog
odnosa, odnosno po vracéanju identifikacijske iskaznice).

Unos nove osobe i izmjena podataka za postojecu osobu

Na dnu dostupnih naredbi u listi osoba, za korisnike koji imaju pravo W (pisanje) na stavci ,Osobe” ili R
(Citanje) na stavkama ,Osobe” i ,Osobe (opcenito)”, dostupna je naredba Novi, kojom se kreira novi zapis,
i otvara stranica za detaljni unos podataka nove osobe.

Klikom na sliku, ime, prezime, osobni broj, telefon, ili sistemsko ime osobe otvoriti ¢e se nova stranica sa
detaljnim podacima o toj osobi. Podaci su dostupni svim korisnicima koji imaju pravo R (Citanje) na stavci
,0sobe", ali samo korisnici koji imaju pravo W (pisanje) na istoj stavci, ili pravo R (Citanje) na stavkama
,0sobe (opcenito), ,Osobe (sistemski podaci), ,Osobe (odjeli)*, ,Osobe (evidencija radnog vremena)®,
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,0sobe (kontrola prolaza)“ ili ,Osobe (kartice)* imat ¢e dostupnu naredbu OK kojom se napravljene
izmjene na podacima mogu spremiti.

Na slijedecoj slici prikazan je primjer stranice za detaljan unos osobe:

Podaci o osobi

Opci podaci Evidencija radnog yremena

Ime | Radno vrijeme {smjena) IKIian radnirr vI
Prezime | Radna zoha IE){DR -I
Osobni br. |
) Kontrola prolaza
Slika | Browse. .. | Pristupna grupa I vI
Telefon |
Odiel I— Dodijeljene kartice
Sistemsko ime | Nova kartica: I—
Info 1 I . . . o :
Wrati oznacene kartice | Dodijeli novu karticu
Info 2 |
Info 3 I— Izvjestaji -
9y [a]u]s] “:B
Infu4| Q’) &ﬂ@\‘a@)
Info 5 |
Info 6 |

oK | Odustan |

Detaljni unos osoba sastoji se od slijedecih podataka:

1.

2
3.
4

10.

Ime
Prezime
Osobni broj — jedinstvena oznaka unutar organizacije korisnika

Promijeni sliku — u tekstualno polje se upisuje naziv datoteke i puni path do datoteke koja sadrzi
sliku osobe. Unos je olak8an dodatnim gumbom Browse... kojim se moZe dohvatiti datoteka
preko interaktivnog file dijaloga. Slika korisnika moZe biti u bilo kojem formatu podrZzanom od
pretrazivaca (IE ili drugi) koji ¢e korisnici aplikacije koristiti. Veli¢ina slike nije ograni¢ena, ali se ne
preporucaju slike ve¢e od 200 KB jer aplikacija nije optimizirana prema slikama, tj. na svim
stranicama na kojima je slika osobe vidljiva, koristi se slika u originalnoj veli¢ini.

Telefon — telefonski broj na kojem je osoba dostupna unutar organizacije korisnika
Odjel — dinami€na lista za izbor odjela u kojem osoba radi

Sistemsko ime — ukoliko osoba moze koristiti aplikaciju BASYS TA, njeno sistemsko ime se
definira ovdje. Nakon definicije, ime je dostupno na listi operatera radi izmjene lozinke i na listi
rola radi dodjele prava korisniku

Info 1 — dodatne informacije o osobi, sadrzaj ovog polja ovisi 0 dogovoru i potrebi korisnika
sustava

Info 2 — dodatne informacije o osobi, sadrzaj ovog polja ovisi 0 dogovoru i potrebi korisnika
sustava

Info 3 — dodatne informacije o osobi, sadrzaj ovog polja ovisi o dogovoru i potrebi korisnika
sustava
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11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

Info 4 — dodatne informacije o osobi, sadrzaj ovog polja ovisi 0 dogovoru i potrebi korisnika
sustava

Info 5 — dodatne informacije o osobi, sadrzaj ovog polja ovisi 0 dogovoru i potrebi korisnika
sustava

Info 6 — dodatne informacije o osobi, sadrzaj ovog polja ovisi o dogovoru i potrebi korisnika
sustava)

Radno vrijeme (smjena) — koristi se u Evidenciji radnog vremena

Radna zona — padajuca lista kojom se definira radna zona osobe, odnosno to¢na prostorna
lokacija u kojoj se nalazi korisnikovo radno mijesto, koristi se u Evidenciji radnog vremena i
Evidenciji posjeta

Pristupna grupa — padajuca lista kojom se definira pristupna grupa osobe

Kartica — dinami€na lista za izbor identifikacijske kartice osobe iz liste slobodnih kartica u sustavu.
Nakon odabira kartice potrebno je kliknuti na gumb ,Dodijeli novu karticu®. Ako je potrebno, svakoj
osobi moguce je dodati viSe kartica. Dodijeljene kartice pojavit ¢e se u ovom dijelu stranice i mogu
se vratiti tako da se odaberu pomoéu check box-a (lijevo od imena kartica) i klikanjem na gumb
~Vrati oznacene kartice".

Na dnu stranice vidljivi su gumbi OK, i Odustani kojim se potvrduje, odnosno odustaje od unosa. Korisnik
¢e nakon odabira bilo koje od opcija biti pitan za potvrdu akcije.

Nakon

potvrde unosa aplikacija ¢e pokusati spremiti nove/izmijenjene podatke u bazu. U slu€aju da iz bilo

kojeg razloga spremanje podataka nije moglo biti izvrSeno, korisnik ¢e biti vraéen na stranicu za detaljni
unos podataka. U slu€aju ispravnog unosa, korisnik ¢e biti preusmjeren prethodnu stranicu (obi¢no lista
osoba).

Na stranici se nalaze i linkovi na sljedece izvjeStaje o osobi:

1.

2.

3.

4.

link na registracije osobe u izvieStajnom periodu Potrebna prava:

o R (Citanje) na stavci ,Registracije” -> link ée biti vidljiv za trenutnog korisnika

¢ R (Citanje) na stavkama ,Registracije“ i ,Registracije za zonu“ -> link ¢e biti vidljiv za osobe iz
korisnikove zone i svih pod-zona

¢ R (Citanje) na stavkama ,Registracije” i ,Registracije za sve“ -> link ¢e biti vidljiv za sve osobe

link na karticu prisutnosti u izvieStajinom periodu. Potrebna prava:

o R (Citanje) na stavci ,Prisutnosti -> link ¢e biti vidljiv za trenutnog korisnika

¢ R (Citanje) na stavkama ,Prisutnosti“ i ,Prisutnosti (pregled korisnika u istom odjelu)” -> link ¢e
biti vidljiv za osobe iz korisnikovog odjela i svih pod-odjela

¢ R (Citanje) na stavkama ,Prisutnosti“ i ,Prisutnosti (pregled svih korisnika)“ -> link ée biti vidljiv
za sve osobe

link na obradun radnih sati u izvieStajnom periodu. Potrebna prava:

¢ R (Citanje) na stavci ,Osobni kalendar i analiza® -> link ¢e biti vidljiv za trenutnog korisnika

e R (Citanje) na stavkama ,Osobni kalendar i analiza® i ,Osobni kalendar i analiza (za odjel) ->
link ¢e biti vidljiv za osobe iz korisnikovog odjela i svih pod-odjela

¢ R (Citanje) na stavkama ,Osobni kalendar i analiza“ i ,Osobni kalendar i analiza (za sve)‘ ->
link ée biti vidljiv za sve osobe

link na osobni kalendar za mjesec u kojem pocinje izvjeStajni period. Potrebna prava:

e R (Citanje) na stavci ,Osobni kalendar i analiza® -> link ¢e biti vidljiv za trenutnog korisnika
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¢ R (Citanje) na stavkama ,Osobni kalendar i analiza“ i ,Osobni kalendar i analiza (za odjel)* ->
link ¢e biti vidljiv za osobe iz korisnikovog odjela i svih pod-odjela

¢ R (Citanje) na stavkama ,Osobni kalendar i analiza“ i ,Osobni kalendar i analiza (za sve)* ->
link ¢e biti vidljiv za sve osobe

5. link na upis i odobrenje sati za osobu u izvjestajnom periodu. Potrebna prava:

¢ R (Citanje) na stavci ,Upis sati“ -> link ¢e biti vidljiv za trenutnog korisnika

o R (Citanje) na stavkama ,Upis sati“ i ,Upis sati (za korisnike odjela)“ -> link ¢e biti vidljiv za
osobe iz korisnikovog odjela i svih pod-odjela

e R (Citanje) na stavkama ,Upis sati“ i ,Upis sati (za sve korisnike)* -> link ¢e biti vidljiv za sve
osobe

6. link na korisniCki definiran izvjestaj u izvieStajinom periodu. Potrebna prava:

¢ R (pisanje) na stavci ,Korisni€ki definiran izvjestaj“ -> link ée biti vidljiv za trenutnog korisnika

e R (pisanje) na stavci ,KorisniCki definiran izvjeStaj za odjel“ -> link ¢e biti vidljiv za osobe iz
korisnikovog odjela i svih pod-odjela

e R (pisanje) na stavci ,Korisnicki definiran izvjestaj za sve* -> link ¢e biti vidljiv za sve osobe

Kartica prisutnosti

Kartica prisutnosti svake osobe predstavlja osnovne podatke o prisutnosti svake osobe u izvjeStajnom
periodu. Na kartici je moguce vidjeti, mijenjati i dodavati reqgistracije (ovisno o korisniCkim pravima), vidjeti
osnovne podatke o danima i izraCune (prisutnost, saldo...) za te dane.

Kartica prisutnosti u izvieStajnom periodu otvara se iz stranice za pregled osoba tako da se u listi osoba
klikne na link ,Kartica prisutnosti“ uz odredenu osobu ili odabirom viSe osoba u stupcu sa check box-om i
klikanjem na gumb ,Kartica pris.“ Koji se nalazi dostupnim naredbama iste stranice.

Potrebna korisni¢ka prava
Za koristenje opcije Kartica prisutnosti operater mora pripadati roli koja ima slijedec¢a prava:

1. za pregled kartice prisutnosti trenutnog korisnika potrebno je pravo R (Citanje) na stavci
~Prisutnosti®

2. za pregled kartice prisutnosti osoba iz odjela kojemu korisnik pripada (i svih pod-odjela), potrebno
je pravo R (Citanje) na stavkama ,Prisutnosti® i ,,Prisutnosti (pregled korisnika u istom odjelu)*

3. za pregled kartice prisutnosti svih osoba potrebno je pravo R (Citanje) na stavkama ,Prisutnosti® i
~Prisutnosti (pregled svih odjela)*
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Izgled kartice prisutnosti
Na sljedecoj slici prikazan je primjer kartice prisutnosti:
Konfiguracija

Prijenos u datoteku (csv) ‘3_'1

_ _ _ _ P ————
Kartica radnika - prisutnosti e

Period: 09.06.2008 - 30.06.2008 Odjel: D004 - L2

IVANKOVIC, DAMIR Mbr.: 179
Radna Radna Sifra
Dan _ Datum Ulaz Status Razlog Zona  Zona Terminal Izlaz StatusRazlogZona  Zona Terminal odsutnostiPrisutnost  Fond Saldo+ Saldo- Prekovremeni
pon09,06,2008 09:36 oK (2) DA (ZIGONGZ- 1319 oK (-1 ME  (2) GONG2 - 07:05  08:00 00:55
Buzin Buzin zadnja Buzin zadnja
vrata vrata
1357 [ele (23 DA {1) GONGZ - 17:19 oK {-13 ME {1} GOMGZ -
Buzin Buzin glavna Buzin glavna
porka porta
uko 10.06.2008 09:06 oK (2} DA (2) GONGE - 17:01 QK (-1) ME  (2) GONGZ - 07:55  03:00 00:05
Buzin Buzin zadnja Buzin zadnja
wrata wrata
sri11.06,2008 08:52 L4 (2} DA (2) GONGZ - 08:52 [el4 (-1} ME  (2) GOMGZ - 07:37  05:00 o023
Buzin Buzin zadnja Buzin zadnja
vrata vrata
09:17 oK (2) DA (ZIGONGZ-  16:47 oK (-1 ME  {2) GONG2 -
Buzin Buzin zadnja Buzin zadnja
vrata vrata
ceb 12,06,20058 12:13 Ok (1) Sluzbeni (2) DA (2) GONGZ - 16:34 oK (-1) ME (2} GOMGZ - 0421 08:00 0339
izlaz (sa Buzin EBuzin zadnja Buzin zadnja
terminala) wraka yrata
pek 13.06.2008 Fadni dan 03:00
08:48 Ulaz bez (2) D& (2} GONG2 -
izlaza EBuzin Euzin zadnja
wrata
17134 0dbadena ME (2} GOMGZ -
Euzin zadnja
wrata
14.06,2008
ned 15.06,2008
pon 16.06.2008 Slugbeni put 03:00  08:00
uko 17.06,2008 Sluzbeni put 05:00  05:00
sri 18,06, 2008 Shubeni put 03:00 0800
cek 19,06, 2008 Shuzbeni put 03:00 0800
pet 20.06,2008 Sluzbeni put 05:00  08:00
21.06.2008
ned 22,06,2008
pon£3,06,2008 Shubeni put 03:00 0800
uko 24,06,2008 Shuzbeni put 03:00 0800
54 25,06,2008 Sluzbeni put 05:00  08:00
cet 26.06.2008 Slugbeni put 03:00  08:00
pet 27.06,2008 Sluzbeni put 05:00  05:00
23.06,2008
ned 29.06.2008
paon30.06.2006 Sluzbeni put 05:00  08:00
Ukupno 08:00 114:58128:00 05:02

Kartica prisutnosti sadrzi slijedece stupce:

1. Dan - naziv dana u tjednu. Tekst je obojan prema tipu dana, ako je dan definiran kao iznimka
(subota, nedjelja, blagdan itd.) u kalendaru firme. Boje za pojedine dane se odreduju u definiciji
dana

Datum — Ukoliko korisnik pripada roli koja ima pravo W (pisanje) na stavci ,Ispravak registracija“,
klikom na datum otvara se prozor za unos nove registracije kao na sljedecoj slici:

Ilpis registracije u
danu 09.03,2009

|o=:00
Llaz | Izlaz |

[

U polje za unos podataka unosi se vrijeme registracije. Padajucéa lista sluzi za odabir razloga
registracije (izlazak na pauzu, sluzbeni izlazak itd.). Klikom na gumb ,Ulaz" ili ,Izlaz®, stvoriti ée se
nova ulazna ili izlazna registracija

|Eiez razloga
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3. Ulaz — sve ulazne registracije. Ukoliko korisnik pripada roli koja ima pravo W (pisanje) na stavci
.Ispravak registracija“, klikom na ulaznu registraciju otvara se prozor za ispravak registracije kao
na sljedecoj slici:

Izpravak registracije
12:39

Prormieni smijer

Ispravi zanl
Odbaci
Potyrda

Bez razloga j
Promjeni razlog

Gumb ,Promijeni smjer® ce promijeniti registraciju iz ulazne u izlaznu. Gumb ,lIspravi zonu“ ce
promijeniti zonu u koju osoba ulazi sa ovom registracijom u radnu zonu. Gumb ,Odbaci“ ¢e
odbaciti registraciju, (registracija se nece obrisati nego zanemarivati). Gumb ,potvrda® ¢e potvrditi
registraciju, obrnuto od gumba ,,Odbaci“. Padajuca lista sluzi za odabir razloga registracije (izlazak
na pauzu, sluzbeni izlazak itd.). Razlog se mijenja klikom na gumb ,Promijeni razlog®

4. Status — status ulaznih registracija. Status moze biti OK, Mijenjana, Odbacena, Ispravljena na
terminalu, Ulaz van radne zone, Ulaz u pod-zonu ili Ulaz bez izlaza

Razlog — razlog ulaza
Zona — zona u koju je osoba usla
Radna Zona — podaci o tome dali je osoba u svojoj radnoj zoni hakon ove ulazne registracije

Terminal — ime terminala sa kojega je dosla registracija

© ® N o o

Izlaz — sve izlazne regqistracije. Ukoliko korisnik pripada roli koja ima pravo W (pisanje) na stavci
.Ispravak registracija“, klikom na izlaznu registraciju otvara se prozor za ispravak registracije kao
na sljedecoj slici:

Ispravak registracije
12:39

Prornjeni smijer

Ispravi zonu
Odbaci
Potvrda

Bez razloga j
Promjeni razlog

Gumb ,Promijeni smjer“ ce promijeniti registraciju iz izlazne u ulaznu. Gumb ,Ispravi zonu® ce na
registraciju staviti oznaku da je osoba izaSla iz radne zone. Gumb ,Odbaci“ ¢e odbaciti
registraciju, (registracija se nece obrisati nego zanemarivati). Gumb ,potvrda“ ¢e potvrditi
registraciju, obrnuto od gumba ,,Odbaci“.Padajuca lista sluzi za odabir razloga registracije (izlazak
na pauzu, sluzbeni izlazak itd.). Razlog se mijenja klikom na gumb ,Promijeni razlog*

10. Status — status izlaznih registracija. Status moze biti OK, Mijenjana, Odbacena, Ispravljena na
terminalu, 1zlaz iz pod-zone ili I1zlaz bez ulaza
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11.
12.
13.
14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.

Razlog — razlog izlaza

Zona — zona u koju je osoba usla (-1 za nepoznatu zonu)

Radna Zona — podaci o tome dali je osoba u svojoj radnoj zoni nakon ove izlazne registracije
Terminal — ime terminala sa kojega je dosla registracija

Sifra odsutnosti — ime cjelodnevnih odsutnosti. Tekst ¢e biti obojan ako je odsutnost neopravdana
(odnosno ako nema vrijednosti u stupcu ,Prisutnost®), bojom definiranom u konfiguraciji kartice.
Stupac se sumira tako da se zbroje fondovi svih dana na kartici u kojima osoba ima neopravdanu
cjelodnevnu odsutnost

Prisutnost — ukupna prisutnosti u jednom danu. Stupac se sumira tako da se zbroje prisutnosti
svih dana na kartici

Fond — fond dana, definiran za taj dan. Tekst ¢e biti obojan ako je ID dana upisan u parametar

,Lista dana kojima ¢e se obojiti nominal odvojenih sa ;“, bojom definiranom u definiciji dana.
Stupac se sumira tako da se zbroje fondovi svih dana na kartici

Saldo+ — ukupni viSak u danu, ako viSak postoji i ako je ukupna prisutnost manja od vrijednosti
.Potreban broj sati do prekovremenih®, definirane za taj dan. Stupac se sumira tako da se prikaze
ukupan saldo (zbroj Saldo+ i Saldo- svih dana na kartici), ako vrijednost ispadne pozitivha

Saldo- - ukupni manjak u danu, ako manjak postoji i ako osoba nije odsutna cijeli dan. Stupac se
sumira tako da se prikaze ukupan saldo (zbroj Saldo+ i Saldo- svih dana na kartici), ako vrijednost
ispadne negativna

Prekovremeni — ukupni viSak u danu, ako viSak postoji i ako je ukupna prisutnost veca ili jednaka
od vrijednosti ,Potreban broj sati do prekovremenih®, definirane za taj dan. Stupac se sumira tako
da se zbroje prekovremeni svih dana na kartici

U gornjem desnom kutu nalazi se link ,Prijenos u datoteku (csv)“ koji pretvara sve kartice u ,csv* datoteku
i prenosi je na disk.
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Konfiguracija

U gornjem lijevom kutu iznad kartice nalazi se link Konfiguracija koji otvara stranicu za konfiguraciju
prikaza kartice prisutnosti. Link ¢e biti vidljiv ako korisnik ima pravo W (pisanje) na stavci ,Konfiguracije
svih stranica“. Stranica izgleda kao na sljedecoj slici:

Konifiguracija prikaza kartice prisutnosti

Prikaz nevaZecih registracija

Ispravljene na terminalu ¢
U krivim zonama (podzonama), odbacene i mijenjane ¢
Bez para (ulaz-izlaz) ¢
Ulazna registracija
Status [
Terminal [
Zoha [¢
Razlog [
Izlazna registracija
Status [
Terminal [
2oha [
Razlog [«
Dnevni totali
Fond [«
Saldo- [«
Saldo+ [v
Prekovremeni [v
Vremenski format
|HH:mm j
Boje
Sifra odsutnosti radnog dana bez prisutnosti [#FFo000 B
Pregled

PrikaZi samo sumarne vrijednosti za svaku osobu [~

| oK | Odustani |

Na prvom dijelu stranice (Prikaz nevazecih registracija) biraju se tipovi reqistracija koji ¢e se prikazati na
kartici.
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U drugom (Ulazna registracija), tre¢em (izlazna registracija) i Eetvrtom dijelu (Dnevni total) biraju se stupci
vezani za registracije i ukupne vrijednosti za dan koji ¢e se prikazati na kartici.

U petom dijelu (Vremenski format) bira se format u kojem ¢e se prikazati vrijednosti u stupcima ,Ulaz® i
»1zlaz* na kartici.

U petom dijelu (Boje) bira se boja kojom ¢e se obojiti tekst u stupcu ,Sifra odsutnosti“ u danima
neopravdane cjelodnevne odsutnosti.

U Sestom dijelu (Pregled) bira se dali ¢e se prikazati samo sumirane vrijednosti za sve osobe za koje je
kartica otvorena. Ovaj prikaz moze biti koristan ako je kartica otvorena za vise osoba.

Na dnu stranice vidljivi su gumbi OK, i Odustani kojim se potvrduje, odnosno odustaje od unosa. Korisnik
¢e nakon odabira bilo koje od opcija biti pitan za potvrdu akcije.

Obracun radnih sati

Obradun radnih sati u izvjeStajnom periodu otvara se iz stranice za pregled osoba tako da se u listi osoba
klikne na link ,Obracun radnih sati“ uz odredenu osobu ili odabirom vise osoba u stupcu sa check box-om
i klikanjem na gumb ,,Obracun sati“ koji se nalazi u dostupnim naredbama iste stranice. Izvje$taj se sastoji
od nekoliko grupa podataka prikazanih na istom obrascu, u formatu prilagodenom za ispis.

Potrebna korisnic¢ka prava
Za koristenje opcije Obraéun radnih sati operater mora pripadati roli koja ima slijedeca prava:

1. za pregled obraCuna radnih sati trenutnog korisnika potrebno je pravo R (Citanje) na stavci
,Osobni kalendar i analiza“

2. za pregled obracuna radnih sati osoba iz odjela kojemu korisnik pripada (i svih pod-odjela),
potrebno je pravo R (Citanje) na stavkama ,Osobni kalendar i analiza“ i ,Osobni kalendar i analiza
(za odjel)*

3. za pregled obracuna radnih sati svih osoba potrebno je pravo R (Citanje) na stavkama ,Osobni
kalendar i analiza (za odjel) i ,Osobni kalendar i analiza (za sve)”

Izgled stranice Obrac¢un radnih sati
Stranica za upis i odobrenje sati sastoji se od dijelova:

1. Osobni podaci djelatnika
Ukupno za period

Sumarni pregled po tipu dana
Sumarni pregled izlazaka
Sumarni pregled po tipu sati

Pregled registracija u periodu

N o o koD

Sume po datumima
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Na slijedecoj slici prikazan je primjer obrauna radnih sati osobe Andrija Juri¢ev za period od 16.03.2009
do 22.03.2009:

Obradun radnih sati za period od 16.03.2009 do 22.03.2009

ANDRIJA JURICEV, DOO3 - Razvoj, Buzin, 177

Ukupno za period

Mominalne Obraiunato Ukupan vizak Ukupan manjak Ukupno prekovremenih
01:57

40:00 40017

Sumarni pregled po tipu dana

00:17 (1

Sumarni pregled

[zakrif] izlazaka

Dnevni manjak Kainjenja Izlasci

{1y 01:01 (0

()

[zskeij] Sumarni pregled po tipu sati

(o)

Prijevremeni edlasci Izostanci

(o

[=akrij]

Ukuno Tip Ukupno  Ukupno Ukupno Ukupno
Tip MNom. Ukupno  nom. Ukupno izlaska Zona stavki  vrijeme Tip sata Koef. Reg. Obaveza Zona stavki vrijeme
dana Koef. sati  dana sati obratunato Potvridens Potvrdens
FELT TGt G0 34000 4T g heno ExOR 1 onot Gbavezno 1,00 DA DA Buzin 4 16:00
- Obavezno 1,00 DA O EXOR 1 04:00
Medjelja 1,20 1 .
Meobawezno 1,00 DA ME Euzin 9 1641
Suboka 1,10 1
Meobavezno 1,00 DA ME EXOR 1 0z:26
Prekovremeno 1,25 DA ME Buzin 1 01:10
Pregled registracija u periodu [pokazi]
Sume po datumima
Tip Radno Do Neopravdani Opravdani Prijevremeni
Datum dana  vrijeme Min. MNom. prekove. ObraZunate Prekovremeni Manjak Kainjenje izlasci izlasci odlasci Izostanak
16,03,2009 Radni  Klizno  04:00 08:00 08:30 0g:14
dan
17.03.2009 Radni  Klizno  04:00 08:00 08:30 07:42
dan
18.03.2009 Radni  Klizno  04:00 08:00 08:30 07:04
dan
19.03,2009 Radni Klizno  04:00 08:00 08:30 057 01:57
dan
20,03,2009 Radni  Klizno  04:00 08:00 08:30 0720 01:01
dan
21.03.2009 Subota  Klizno

22.03.2009 Medielia Klizno

1. osobni podaci djelatnika

ime
prezime
osobni broj
odjel

slika

2. ukupno za period

Nominalno — saldo za period

Obracunato — ukupno odradeno vrijeme

Ukupan visak — racuna se kao obraCunato-nominalno, ako je manje od potrebnog broja

sati do prekovremenih
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Ukupan manjak — nominalno-obra¢unato

Ukupno prekovremenih — ukupan broj dana u kojima se pojavljuju prekovremeni. Ra¢una
se kao obra¢unato-nominalno, ako je vece od potrebnog broja sati do prekovremenih

Dnevni manjak — ukupan broj dana u kojima se pojavljuje dnevni manjak, i suma sati koja
nedostaje

Kasnjenja — ukupan broj dana u kojima se pojavljuje kadnjenje, i suma sati kaSnjenja
Izlasci — ukupan broj izlazaka, i suma opravdanih sati
Prijevremeni odlasci — ukupan broj prijevremenih odlazaka i suma sati

Izostanci — ukupan broj izostanaka i suma neodradenih sati

3. sumarni pregled po tipu dana

Tip dana
Koef. — dnevni koeficijent za tip dana primijenjen u vrileme obrauna
Nom. sati — nominalni broj sati za tip dana

Ukupno dana — ukupan broj odredenog tipa dana u izvije$tajnom periodu

Ukupno nom. sati — suma nominalnih sati za svaki tip dana u izvieStajnom periodu

Ukupno obracunato — suma evidentiranih sati za svaki tip dana u izvie$tajinom periodu

4. Sumarni pregled izlazaka — izlasci su u listi razdvojeni na nepotvrdene, potvrdene i odbijene

Tip izlaska

Zona — zona izlaska

Ukupno stavki — ukupan broj odredenog tipa izlaska u izvieStajnom periodu

Ukupno vrijeme — ukupno trajanje odredenog tipa izlaska u izvjeStajnom periodu. U
slu€aju potvrdenih izlazaka to ¢e biti ukupno opravdano trajanje koje ovisi o dozvoljenom
trajanju izlaska

5. Sumarni pregled po tipu sati — sati su u listi razdvojeni na nepotvrdene, potvrdene i odbijene

Tip sata
Koef. — satni koeficijent za tip sata u vrijeme obracuna

Reg. — oznaka da li je registracija potrebna za tip sata
Obaveza — oznaka da li je prisustvo u radnoj zoni obavezno za tip sata

Ukupno stavki — ukupan broj evidentiranih perioda za tip sata u izvieStajnom periodu

Ukupno vrijeme — ukupan broj odredenog tipa evidentiranih sati u izvjeStajnom periodu

6. Pregled registracija u periodu

Datum i vrijeme

Smijer

Kartica — kartica kojom je napravljena registracija

Terminal — terminal na kojem je napravljena registracija
Lokacija — lokacija terminala na kojem je napravljena registracija

Zona — zona terminala na kojem je napravljena registracija
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7. Sume po datumima — lista svih evidentiranih sati za svaki dan u izvieStajnom periodu za koji je
napravljen obracun

o Datum — kalendarski datum, klikom na datum otvara se dnevna analiza za prikazani dan

e Tip dana — tip dana kako je definiran kalendarom firme i osobnim kalendarom djelatnika

e Radno vrileme — planirano, ili u slu¢aju automatskog prepoznavanja smjena — odradeno,
radno vrijeme

¢ Min. — minimalno prisustvo iz definicije radnog vremena za pripadajudéi tip dana
¢ Nom. — nominalno prisustvo iz definicije radnog vremena za pripadajuci tip dana

e Do prekovr. — potreban broj sati do prekovremenih iz definicije radnog vremena za
pripadajuci tip dana

e Obracunato — ukupan broj obracunatih i potvrdenih sati

e Prekovremeni — dnevni viSak, ako je veci od potrebnog broja sati do prekovremenih
¢ Manjak — dnevni manjak, u odnosu na minimalno prisustvo

e Kasnjenje — suma trajanja svih kadnjenja u danu

e Neopravdani izlasci — suma trajanja svih nepotvrdenih ili odbijenih izlazaka u danu
e Opravdani izlasci — suma opravdanog trajanja svih potvrdenih izlazaka u danu

e Prijevremeni odlasci — suma trajanja svih prijevremenih odlazaka u danu

e |zostanak — suma trajanja svih izostanaka u danu

Obracdun radnih sati za odjel

Odabirom odjela u filteru na stranici osobe i klikom na gumb ,Obracun sati® koji se nalazi u dostupnim
naredbama iste stranice, otvara se Obracun radnih sati za odjel u izvieStajnom periodu.lzvjestaj se sastoiji
od nekoliko grupa podataka prikazanih na istom obrascu, u formatu prilagodenom za ispis.

Potrebna korisnic¢ka prava
Za koristenje opcije Obraéun radnih sati za odjel operater mora pripadati roli koja ima slijedec¢a prava:

1. za pregled obraCuna radnih sati osoba iz odjela kojemu korisnik pripada (i svih pod-odjela),
potrebno je pravo R (Citanje) na stavkama ,Obracun radnih sati i ,Obracun radnih sati (za odjel)*

2. za pregled obracuna radnih sati svih osoba potrebno je pravo R (Citanje) na stavkama ,,Obracun
radnih sati“ i ,Obracun radnih sati (za sve)*

Izgled stranice Obracun radnih sati za odjel
Stranica za upis i odobrenje sati sastoji se od dijelova:

1. Sumarni pregled po tipu dana
2. Sumarni pregled po tipu sati

3. Sumarni pregled izlazaka
4

Sume po osobama
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Na slijedec¢oj slici prikazan je primjer obratuna radnih sati za odjel otvorene sa za odjel S021 —
Informatika u periodu od 16.03.2009 do 22.03.2009:

Obradun radnih sati za odjel 5021 - Informatika u periodu od 16.03.2009 do 22.03.2009

Sumarni pregled po tipu dana Sumarni pregled po tipu sati Sumarni pregled izlazaka
Nom. Ukupno  Ukuno Ukupno Ukupno  Ukupno Ukupnoe  Ukupno
Tip dana Koef.  sati dana nom. sati  obracunate Tip sata Koef. Reg. Dbaveza stavki  vrijeme Tip izlaska 2Zona stavki  wrijeme
Radni 1,00 8,00 &4  512:00 419:24  Nepotvrdeno Nepotvrdeno
dan Medefiniran sak 1,00 ME ME 5 44132 SluFbeno Buzin 2 06:57
Medielja 1,20 0 14 Prekavremeno 1,25 NE HE 5 0240 Potvrdeno
Subota 1,10 0 14 Potvrdene Sluzbeno Buzin 1 00:21
Godiznji 1,00 8,00 1 0800 000 Izostanak 1,00 DA DA 10 4000 sluzheno EXOR 1 ouot
Sluzbeni 1,00 8,00 13 152:00 U200 prijgyremeni 1,00 DA DA 3 055
put odlazak
Izlaz 1,00 D& DA 1 01:00
Kasnjenje 1,00 DA oA, 1 01:30
Obavezno 1,00 DA oA, 55 208:15
Meobavezno 1,00 DA ME 105 209:59
Prekovremeno 1,25 DA ME 1 01:10

Sume po osobama

Ime Prezime Odjel Mominalne sati Obratunato sati Manjak W¥isalk Kasnjenja Izlasci Prijevremeni odlasci Dnevni vizalkk Dnevni manjak
SAMD BAKII4 Informatika 104:00 104:00 () ()] (o ()] (13)  91:00
BRLIMC BARDIC Informatila 104:00 107:0% 03:05 (0} [ 2 0z2:00  (6) 1445 (3 08:15
GORAN GEMTER Informatika 104:00 98:115 0545 (m i o {1y 0340 {1y 0700
TOMISLAY  HARAPIM Informatika 104:00 2953:00 0800 (1] )] ()] (7 1208 (3 14:10
MAmIR TWANKEOWTE  Trfaermatika 1120n 159:35 47:35 (4% nFdnim i 4% 57:30 il n7:1n -

1. sumarni pregled po tipu dana
e Tipdana
o Koef. — dnevni koeficijent za tip dana primijenjen u vrijeme obracuna
e Nom. sati — nominalni broj sati za tip dana

e Ukupno dana — ukupan broj odredenog tipa dana u izvjeStajnom periodu

¢ Ukupno nom. sati — suma nominalnih sati za svaki tip dana u izvieStajnom periodu

e Ukupno obradunato — suma evidentiranih sati za svaki tip dana u izviestajnom periodu

2. Sumarni pregled po tipu sati — sati su u listi razdvojeni na nepotvrdene, potvrdene i odbijene
e Tip sata
o Koef. — satni koeficijent za tip sata u vrijeme obracuna
e Reg. - oznaka da li je registracija potrebna za tip sata
e Obaveza — oznaka da li je prisustvo u radnoj zoni obavezno za tip sata

e Ukupno stavci — ukupan broj evidentiranih perioda za tip sata u izvjeStajnom periodu

e Ukupno vrijeme — ukupan broj odredenog tipa evidentiranih sati u izvjeStajnom periodu
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3. Sumarni pregled izlazaka — izlasci su u listi razdvojeni na nepotvrdene, potvrdene i odbijene

Tip izlaska
Zona — zona izlaska

Ukupno stavki — ukupan broj odredenog tipa izlaska u izvie$tajnom periodu

Ukupno vrijeme — ukupno trajanje odredenog tipa izlaska u izvieStajnom periodu. U
slu€aju potvrdenih izlazaka to ¢e biti ukupno opravdano trajanje koje ovisi o dozvoljenom
trajanju izlaska

4. Sume po osobama — pregled evidentiranih sati u izvie$tajnom periodu za svaku osobu u
odabranom odjelu

Ime — klikom na ime otvara se izvje$taj za odabranu osobu
Prezime — klikom na prezime otvara se izvjestaj za odabranu osobu
Odjel — klikom na odjel otvara se izvjestaj za odabranu osobu

Nominalno sati — nominalni broj sati za prikazanu osobu u izvje$tajnom periodu

Obracunato sati — ukupan broj potvrdenih evidentiranih sati u izviestajnom periodu za
osobu

Manjak — ukupan manjak u periodu, nhominalno-obracunato
ViSak — ukupan visak u periodu, obrac¢unato-nominalno

Kasnjenja — ukupan broj kasnjenja osobe i ukupno trajanje kasnjenja u prikazanom
izvieStajnom periodu

Izlasci — ukupan broj izlazaka osobe i ukupno opravdano trajanje izlazaka u prikazanom
izvieStajnom periodu

Prijevremeni odlasci — ukupan broj prijevremenih odlazaka osobe i ukupno trajanje
prijevremenih odlazaka u prikazanom izvjeStajnom periodu

Dnevni viSak — ukupan broj dana u izvjeStajnom periodu u kojima se pojavljuje dnevni
viSak, i ukupan broj sati registriranih kao viSak

Dnevni manjak — ukupan broj dana u izvjeStajnom periodu u kojima se pojavljuje dnevni
manjak, i ukupan broj sati registriranih kao manjak

Dnevna analiza

Dnevna analiza je najosjetljiviji dio BASYS TA sustava kojim je operateru omoguceno kroz graficko
sucCelje da pregleda raspored dnevnih obaveza odabranog djelatnika na odabrani datum, da upise
vanredne sate, da potvrdi iste, te da pokrene obracun za prikazani dan. Navigacija na stranici omoguc¢ava
jednostavno kretanje iz dana u dan, ili u osobni kalendar, odakle je moguce lako prijeéi na drugi dan, ili

mjesec.

Dnevna analiza se otvara iz vise mjesta u programu kao $to je osobni kalendar (klikom na link Analiza u
Zeljenom danu), obracun radnih sati klikom na Zeljeni datum itd.
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Potrebna korisni¢ka prava
Za koristenje opcije Dnevna analiza operater mora pripadati roli koja ima slijedec¢a prava:

1.

10.

11.

za pregled dnevne analize trenutnog korisnika potrebno je pravo R (Citanje) na stavci ,,Osobni
kalendar i analiza"

za pregled dnevne analize osoba iz odjela kojemu korisnik pripada (i svih pod-odjela), potrebno je
pravo R (Citanje) na stavkama ,Osobni kalendar i analiza® i ,Osobni kalendar i analiza (za odjel)*

za pregled dnevne analize svih osoba potrebno je pravo R (Citanje) na stavkama ,Osobni
kalendar i analiza“ i ,Osobni kalendar i analiza (za sve)“

za upis sati trenutnog korisnika potrebno je pravo W (pisanje) na stavci ,Upis sati*

za upis sati osobama iz odjela kojemu korisnik pripada (i svih pod-odjela), potrebno je pravo W
(pisanje) na stavkama ,Upis sati“ i R (Citanje) na stavki ,Upis sati (za korisnike odjela)*

za upis sati svim osoba potrebno je pravo W (pisanje) na stavkama ,Upis sati“ i R (Citanje) na
stavki ,Upis sati (za sve korisnike)*

za potvrdivanje/odbacivanje upisanih sati koje korisnik smije vidjeti potrebno je pravo R (Citanje)
na stavci ,Upis sati (moze potvrditi upisane sate)®. Ovisno o ostalim pravima to moze biti za
samog sebe, za odjel, ili za sve korisnike

za brisanje upisanih sati koje korisnik smije vidjeti potrebno je pravo R (Citanje) na stavci ,Upis
sati (moZe obrisati upisane sate). Ovisno o ostalim pravima to moZe biti za samog sebe, za odjel,
ili za sve korisnike

za spremanje rezultata obraduna za odabrani dan trenutnog korisnika potrebno je pravo W
(pisanje) na stavci ,Obracun radnih sati*

za spremanje rezultata obraduna za odabrani dan osobe iz odjela kojemu korisnik pripada (i svih
pod-odjela), potrebno je pravo W (pisanje) na stavci ,Obracun radnih sati® i R (Citanje) na stavci
,Obracun radnih sati (za odjel)"

za spremanje rezultata obraCuna za odabrani dan bilo koje osobe, potrebno je pravo W (pisanje)
na stavci ,Obracun radnih sati“ i R (Citanje) na stavci ,Obracun radnih sati (za sve)*

Izgled stranice za dnevnu analizu
Stranica dnevne analize se sastoji od dijelova:

1.

2

Osobni podaci

Grafi¢ki prikaz obaveza, registracija, izlazaka, upisanih sati i analiziranih podataka
Pregled registracija u danu

Pregled izlazaka u danu

Pregled upisanih sati u danu (s moguéno$¢u upisa sati, potvrdivanja ili odbacivanja istih)

Analizirani podaci (sa moguénoscu jednostavnog upisivanja sati na osnovu prikazanih podataka
po periodima)

Dnevni obradun (obradunski podaci za prikazani dan)
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Na slijedecoj slici prikazan je primjer dnevne analize za osobu Andrija Juri¢ev 20.03.2009:

Dnevna analiza

ANDRIJA JURICEY (177, D003 - Razvoj, Buzin)
20. oZujak 2009 (Radni dan) (Klizno)
[prethodni dan] [slijedeci dan] [osobni kalendar]

joe.:00 jpa:00 [1o:00 j1z:00 [14:00 [16:00 fgwoo powoo 200 joo:oo pzi00  p4:0o0
DObaveze

Registracije I
Izlasci

Upisani sati

Analiza
Pregled registracija u danu [sakrij]
Wrijeme Smijer Terminal Razlog Lokacija Zona Radnazona (1=DA)  Status (0=0K)
20,3,2009 9:06:00 Ulaz  GOMNGZ - Buzin zadnja wrata 0 GOMGZ - Buzin zadnja wrata Buzin 1 i
20,3,2009 12:00:00  Izlaz 1 ] u]
20,3.,2009 13:00:00  Ulaz u] EXOR 1 u}
20,3.2009 16:26:00  Izlaz GOMGZ - Buzin zadnja wrata 0 GOMGZ - Buzin zadnja wrata Buzin O 1]
Pregled izlazaka u danu [sakrij]
Tip Zona = q Trajanje izlaska e, e oo . Skbaktus Potwrdi
] ilacka  izlaska Pocetak Kraj [roir] Zadnja izmjena Zadniji izmjenio Cipis laska —
- aci
= 20.3.2009 20.3.2009 1.4.2009 Administrator —_
I shugbena BxOR 500 13:00:00 &1 13357 Superuser e 1
Pregled upisanih sati u danu [zakrif]
1 Podetak Kraj Tip sata Opis Zadnja izmjena Stakus Poturdi
Odbaci
Cibrigi
T
Anlizirani podaci [sakrij]
Pocetak Kraj Trajanje [min] Tip sata Ohracun |
0906 10:00 54 MNeobavezno { Oh S4m ) [upis saki]
10:00 14:00 240 Obavezno | 4h Om ) [upis saki]
14:00 16:26 146 MNeobavezno ( 2h 26m ) [upis saki]
Dnevni obratun [sakrii]

Zadani parametri

Dnevni koef,: 1,00 Maminalno : 08:00 Min. za obradun : 04;00 Do preka, ;0830 Max, preko, @ 12:00

Ukupno upisano Ukupno obratunato Status

rijeme: 07:z0 Wrijemne: o720 Izostanak: kema

Kasnjenje: 00:00 Kasnjenje: 00:00 Kasnjenje: MNema

Izlasci: 00:00 Izlasci: a0:00 Izlasci: Mema

Prijevr. odlazak: 00:00 Prijevremeni izlasci: 00:00 Prijevr. odlazak: MNema

Wisak: 00:00 Wisak: a0:00 Wisak: Mema
Manjak: MNema

Obratunske stavke

Potetakkraj Trajanje Tip SatniReq. konf, Obaveza  Tol,  Tal, Tal. Zaokr. Min, Koef., Obracun Status
[rmim] koef. kaznj. izlaska odlaska [min]
09:06 10:00 54 Meobavezno 1,00 DA ME MNE u} u} u] 1 01,00 54 Potvrdeno 01,04, 2009 Automatski
10:00 14:00 240 Obavezno 1,00 DA ME DA 10 16 16 15 15 1,00 240 Pokvrdeno 01,04, 2009 Aukamatski
14:00 18:26 146 Meobavezno 1,00 DA NE ME u} u} u] 1 01,00 146 Pobvrdenao 01,04, 2009 Automatski
Spremi

[prethodni dan] [slijededi dan] [osobni kalendar]
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1. Osobni podaci

U gornjem dijelu stranice nalaze se osnovni podaci o djelatniku €iji se podaci analiziraju, datum, tip dana
koji je primijenjen u analizi i tip radnog vremena koji se koristi na prikazani dan (prema definicijama u
osobnom kalendaru i kalendaru firme), kao na sljedecoj slici:

Dnevna analiza

ANDRIJA JURICEY (177,D003 - Razvoj, Buzin)
20. oZujak 2009 (Radni dan) (Klizno)
[prethodni dan] [shijedeci dan] [osobni kalendar]

Ispod osobnih podataka nalaze se linkovi za prikazivanje analize za prethodni i sljedec¢i dan, kao i link na
osobni kalendar te osobe za mjesec u kojemu se nalazi prikazani dan.

2. Grafi€ki prikaz obaveza, registracija, izlazaka, upisanih sati i analiziranih podataka
Grafickim prikazom prikazano je 5 paralelnih vremenskih pravaca, kao na sljedecoj slici:

je:00 jpa:00 [1o:00 [12:00 [14:00 [16:00 [tg:00 pmoo P20 pooo P00 p4:00
Obaveze

Registracije ] ]
Izlasci
Upisani sati
Analiza
Pravac Obaveze predstavlja raspored obaveza djelatnika u danu.. Prelaskom kursora preko definicije

obaveza pojaviti e se objasnjenje sa nazivom tipa sata. Boje perioda odgovaraju bojama definiranima za
tipove sati u danu.

Pravac Registracije predstavlja prisustvo djelatnika u njegovoj radnoj zoni na osnovu registracija u danu.
Prelaskom kursora preko dijela pravca, pokazat ¢e se dodatne informacije o pocetku perioda. Boja
perioda u kojem je djelatnik prisutan na radnom mjestu je uvijek plava.

Pravac Izlasci predstavlja izlaske djelatnika u danu. Prelaskom kursora preko dijela pravca, pokazat ¢e se
tip, poCetak, kraj i status izlaska. Boje izlaska odgovaraju bojama definiranima za tipove izlazaka u danu.

Pravac Upisani sati predstavlja periode koji su ruéno upisani u sustav. Boje perioda odgovaraju bojama
definiranima za upisane tipove sati.

Pravac Analiza prikazuje djelomi¢no analizirane podatke koji predstavljaju sintezu prva Cetiri vr.emenska
pravca i osnovu za daljnju obradu, tj. obradun podataka. Na vremenskom pravcu analiziranih podataka
koriste se naizmjeniéno svijetlo plava i zelena boja, a periodi kaSnjenja, neopravdanih izlazaka i
prijevremenih odlazaka su prikazani crvenom bojom.

3. Pregled registracija u danu
U tablici registracija prikazane su sve registracije korisnika u analiziranom danu, kao na sljedecoj slici:

Pregled registracija u danu [sakri{]
‘rijeme Smijer Terminal Razlog Lokacija Zona Radnazona(l=Da)  Status (0=C0K)
20,3.2009 9:06:00  Ulaz  GOMGZ - Buzin zadnjawrata 0 GOMGZ - Buzin zadnja wrata  Buzin 1 i}

20.3.2009 12:00:00  Izlaz 1 0 u]

20,3.2009 13:00:00  Ulaz 1] EXCR 1 u]

20.3.2009 16:26:00  Izlaz GOMGZ - Buzin zadnja wrata ] GOMNGZ - Buzin zadnja wrata Buzin O 0
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4. Pregled izlazaka u danu

U tablici izlazaka prikazani su svi izlasci osobe u analiziranom danu, i omogucéeno je potvrdivanje i
odbacivanje svih prikazanih izlazaka (pod uvjetom da osoba ima odgovaraju¢a prava). Primjer tablice
prikazan je na sljedeco;j slici:

Pregled izlazaka u danu [sakrif]
[ Tip Zona Pofetak Kraj Trajanje i2aska 730003 izmjena Zadnii izmjenio Opis 2tatUs Potyrdi
izlaska izlaska L [rmin] L ! DEND B izlaska W
- aci
I_ Sk EXOR, 20.3.2009 20.3.2009 61 1.4.2009 Adminiskrakor Patvrd —_
HebEno 12:00:00 13:00:00 1313957 Superuser Hhvrdeno

5. Pregled upisanih sati u danu

U tablici upisanih sati prikazani su svi upisani sati, i omoguceno je potvrdivanje, odbacivanje, dodavanje i
brisanje svih prikazanih upisanih sati (pod uvjetom da osoba ima odgovaraju¢a prava). Funkcionalno
gledano, ova tablica omoguc¢ava iste opcije kao i stranica upis sati i odobrenja, ali samo za vanredno
upisane sate. Primjer tablice prikazan je na sljedecoj slici:

Pregled upisanih sati u danu [sakrii]
[ Pofetak kraj Tipsata  Opis Zadnja izmjena Skatus Potyrdi
T 1e00 17:00  Klizno upisani sati AMDRIJA JURICEY 12.5.2009 9:42:21 Mepobyrdeno _Odba':i
Obrisi
Movi

6. Analizirani podaci

Tablica analizirani podaci daje tabli¢ni prikaz podataka koji se vide na vremenskom pravcu Analiza. Za
svaku stavku analiziranih podataka mogucée je naredbom [upis sati] kreirati novu stavku u prethodno
opisanoj tablici Upisani sati. Kreirani zapis upisanih sati imati ée upisan pocetak i kraj perioda iz stavke
analize. Primjer tablice prikazan je na sljedecoj slici:

Anlizirani podaci [sakri{]
Pofetak Kraj Trajanje [min] Tip sata Obracun |
09:06 10:00 o4 Meobavezna { Oh S4m ) [upis sati]

10:00 14:00 240 Obavezno { 4h Om ) [upis sati]
14:00 16:26 146 Meobavezno { 2h 26m ) [upis saki]

Iz analiziranih podataka kreiraju se i konacni izvjestajni podaci naredbom Obracun. Podaci se obraduju i
obracunavaju prema definicijama vaze¢im na dan pokretanja obra¢una, sa podacima prikupljenima na
analizirani dan. Algoritam obrade i analize podataka isti je bez obzira da li se obracun pokrece sa ove
stranice, sa osobnog kalendara, ili automatskim procedurama.

Vazno je napomenuti da se prilikom analize zanemaruju definirane obaveze i reqistracije djelatnika
ukoliko u istom periodu postoje upisani vanredni sati. Jednom potvrdeni vanredni sati imaju pravo
prednosti pred svim drugim podacima.
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7. Dnevni obracun

U donjem dijelu stranice nalaze se obracunski podaci. Ukoliko su podaci ve¢ obracunati (automatskim
procedurama ili negdje drugdje), biti ¢e prikazani podaci pohranjeni u bazi. Ukoliko podaci jo$ nisu
obracunati korisnik naredbom obra€un (pored tablice Analizirani podaci) moze pokrenuti privremeni
obracun i po zelji ga spremiti u bazu naredbom Spremi (pod uvjetom da osoba ima odgovarajuéa prava)
na dnu tablice Obracunske stavke. Ukoliko podaci nisu podaci iz baze to ¢e biti posebno naglaseno pri
vrhu i pisati ¢e : Dnevni obradun (privremeni informativni podaci). Primjer dnevnog obracuna prikazan je
na sljedecoj slici:

Dnevni

obratun [sakrii]

Zadani parametri

Dnevni koef,: 1,00 Mominalno : 0&;00 Min. za obracun ; 04:00 Do preko, : 08:30 Max, preko, ; 12:00

Ukupno upisano Ukupno obratunato Status

Vrijerne: 07:20 \rijermne: 0720 Izostanak: Nerna

Kasnjenje: 00:00 Kasnjenje: 00:00 Kasnjenje: Mema

Izlasci: 00:00 Izlasci: 00:00 Izlasci: Mema

Prijevr. odlazak; 00:00 Prijevremeni izlasci: 00:00 Prijevr. odlazak: Mema

Wigak: 00:00 Wizak: 00:00 Wigal: Mema
Manjak: Mema

Obratunske stavke

Pofetakkraj  Trajanje Tip SatmiReq. Konf. Obaveza  Tol.  Tal. Tol. Zaokr. Min, Koef, Obrafun Status
[rin] ket kaznj. izlaska odlaska [rnin]
09:06  10:00 54 Meobavezno 1,00 DA ME MNE 1] u] 1] 1 01,00 54 Pokvrdeno 01,04, 2009 Automatski
10:00 14:00 240 Obavezno 1,00 DA MNE DA 10 16 16 15 15 1,00 240 Potyrdeno 01,04, 2009 Automatski
14:00 16:26 146 Neobavezno 1,00 DA ME ME i] u] i] 1 01,00 146 Pobyrdeno 01,04, 2009 Automatski
Spremi I

[prethodni dan] [slijededi dan] [osobni kalendar]

Osobni kalendar

Osobni kalendar svake osobe predstavlja raspored radnih vremena za svaki dan u odabranom mjesecu.
U kalendaru su prikazani dani u bojama definiranim za svaki tip dana.

Osobni kalendar se otvara iz stranice za pregled osoba tako da se u listi osoba klikne na link ,Osobni
kalendar“ uz odredenu osobu. Kalendar je dostupan na glavhom meniju po opcijom osobni kalendar, s
tom razlikom da osobni kalendar otvara radni kalendar operatera koji pokreée opciju.

Potrebna korisnic¢ka prava
Za koristenje opcije osobni kalendar operater mora pripadati roli koja ima slijedeca prava:

1.

za pregled osobnog kalendara trenutnog korisnika potrebno je pravo R (Citanje) na stavci ,Osobni
kalendar i analiza“, dok je za izmjenu tipa dana ili radnog vremena trenutnog korisnika potrebno
W (pisanje) na toj stavci

za pregled osobnog kalendara osoba iz odjela kojemu korisnik pripada (i svih pod-odjela),
potrebno je pravo R (Citanje) na stavkama ,Osobni kalendar i analiza“ i ,Osobni kalendar i analiza
(za odjel)*, dok je za izmjenu tipa dana ili radnog vremena istih potrebno i pravo W (pisanje) na
stavci ,Osobni kalendar i analiza*

za pregled osobnog kalendara svih osoba potrebno je pravo R (&itanje) na stavkama ,Osobni
kalendar i analiza“ i ,Osobni kalendar i analiza (za sve)” , dok je za izmjenu tipa dana ili radnog
vremena istih potrebno i pravo W (pisanje) na stavci ,Osobni kalendar i analiza*

za pokretanje obraCuna za odabrane dane trenutnog korisnika potrebno je pravo W (pisanje) na
stavci ,Obracun radnih sati*
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za pokretanje obrauna za odabrane dane osobe iz odjela kojemu korisnik pripada (i svih pod-
odjela), potrebno je pravo W (pisanje) na stavci ,Obracun radnih sati“ i R (Citanje) na stavci
,Obracun radnih sati (za odjel)"

za pokretanje obraduna za odabrane dane bilo koje osobe, potrebno je pravo W (pisanje) na
stavci ,Obradun radnih sati“ i R (&itanje) na stavci ,Obracun radnih sati (za sve)*

Pregled funkcionalnosti
Kalendar omogucava slijedecée funkcije:

mjesecni pregled radnog rasporeda odabrane osobe

jednostavan uvid u status odradenih obaveza (za svaki dan se vide statusi kaSnjenja,
neopravdanih izlazaka, prijevremenih odlazaka, viska i manjka sati u danu)

pregled rasporeda sati u svakom danu (link na svakom danu u kalendaru)
pregled rasporeda radnih vremena za svaki tip dana (link na svakom danu u kalendaru)
promjenu tipa dana za svaki dan u prikazanom mjesecu

promjenu planiranog radnog vremena za svaki dan u prikazanom mjesecu

pokretanje mjese€nog izvjestaja za odabranu osobu i prikazani mjesec

pokretanje obracuna za odabrane dane u mjesecu (samo osobu €iji se kalendar promatra)
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Izgled osobnog kalendara
Na sljedecoj slici prikazan je primjer osobnog kalendara:

Osobni kalendar: DAMIR IVANKOVIC

OZujak, 2006 06« [o%uiak -

. L ZUja -
Ponedjeliak  Utorak Stijeda Cebyvrkak Petak Subota Nedijelja [ ]I i JI “J[ ]
Legenda (tipovi dana): [sakrii]

Fadni dan Radni dan Radni dan Subota Medjzlja iz e dEne o= eek e sekms
Klizna Kliznao Klizna et i .
Bez iznimke
01 02 03 05 B Radni dan
analiza Analiza Analiza Analiza Analiza B niedielia
OOoooom goooom gooooo gooooo goooom Subota
B Praznik.

R.adni dan Radni dan Fadni dam Radni dan Radni dan Subota Madjalja IGodiEnji
Elizrma Elizro Elizno Klizno Klizno hzrrer Ihzrrer ISInhodan dan
06 o7 08 09 10 12 [ sluzbeni put

Analiza Analiza Analiza Analiza Analiza Analiza Analiza IBnInvanje

oEoono | omooom | ooooon | omooen | sooomo | ooooom || ooooonm | (MPraenks

Legenda (radna vremena): [sakrii]

Radni dan Radni dan Fadni dan Radni dan Radni dan Subata Medjelja Promiten rad = s dat
Elizno Elizno Elizno Klizno lizno iz iz mn_-"]E.:nI radno vrijeme 2a 0dabrane datume
Bez iznimke
13 14 15 16 17 19 | |
Analiza Analiza Analiza Analiza Analiza Analiza Analiza Mody
ooooom goooonm goooom ooooom ooooom ooooonm ooooom Foslijepodne
Prijepodne
Radni dan Radni dan Radni dan Radni dan Radni dan Subta Medjzlja S:prijepadne
Elizria Elizrio Klizmo Klizro Klizrno Iehizrnr Itz -
Siposlijepodne
20 21 22 23 29 26 | |sivezemi
Analiza Analiza Analiza Analiza Analiza Analiza Analiza Sinocno

ONOCOON § O0OO0OOOO0§ OoOOO00 § COoOOOOD § COOOCO ) OoOOO0OOf oOoO0O0 ) |Fopriepodne
F:poslijepodne

Radni dan Radni dan Fadni dan Radni dan Radni dan

Klizno Klizno Klizna Klizna Klizna

27 28 29 30 31 Pokreni izvisital |

Analiza Analiza Analiza Analiza Analiza Pokreni obracun |
nnnnnn nnnnnn nnnnnn nnnnonn nnnnnn

Na ekranu su jasno vidljive naredbe Pokreni izvjestaj i Pokreni obrac¢un. Prvom naredbom se pokrece
mjesecCni izvjestaj za prikazanu osobu, a drugom se pokre¢e obraCun evidentiranih radnih sati za
odabrane dane i prikazanu osobu. Naredba Pokreni obracun biti ¢e vidljiva samo ako korisnik ima pravo
na pokretanje obracuna za odabranu osobu.

Legenda (analiza): [pokazi]
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Na desnoj strani stranice s napomenom Legenda (analiza): [pokazi] nalazi se detaljan opis prikazanih
podataka. Klikom na naredbu [pokazi] pojaviti ce se slika sa opisom podataka:

Obracun je napravljen

‘ Obracun nije napravljen

tip dana R.adni Radni
dan dan

radno vrijeme Klizno Klizra
01 02

dnevna analiza fnaliza Analiza

vizak(nema)
manjak(ima)
prijevremeni izlazak (nema}

TT oooooa

izlazak (nema)
kaznjenje(nema)
izostanak (ima)

Na slici su objasnjene sve dostupne naredbe na svakom prikazanom danu. Prikazani statusi su objasnjeni
i u slu€aju da se kursorom prede preko samog statusa, a klikom na bilo koji status otvoriti ¢e se stranica
dnevne analize (kao i klikom na naredbu Analiza).

Prekrizeno radno vrijeme u prikazanom danu (npr. Klizre) oznacava da u danu ne postoji obavezan
period.

Izbor dana na kalendaru
Odabir dana na kalendaru obavlja se isto kao i na kalendaru firme. Operater klikom odabire datume na
kalendaru

a. prvim klik na datumsko polje (na sam broj) datum ¢ée biti oznacen (uokviren plavo)

Fadni dan

Klizno

Analiza

goooon

b. klikom na ve¢ oznacen datum ponistiti ce se oznaka

c. oznacCavanje jednim klikom moze se oznaciti poCetak perioda, a dvostrukim klikom na kraj
perioda od nekoliko datuma. Rezultat moZe izgledati kao na slijedeco;j slici

R.adni dan F.adni dan R.adni dan F.adni dan R.adni dan Subiota Medjelja
Klizno Klizno Elizno Klizno Elizno betterner btz
o6 |[ o7 [||o8 ||| oo ||| 10 |J| 21 || 12
Analiza Analiza Analiza Analiza Analiza Analiza Analiza
ORoooo Onooom goooom onoomo BOOOmO goooom goooom
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Izbor prikazanog mjeseca
U gornjem desnom rubu stranice nalaze se komande za izbor prikazanog mjeseca:

[<<1|2006 =] |OZujak =][>»)

Operater moze odabrati godinu i mjesec iz padajuce liste, ili naredbom [<<] odabrati prethodni mjesec,
odnosno naredbom [>>] moZze odabrati slijedeci mjesec.

Promjena tipa dana
Operater moze promijeniti tip dana na isti nacin kao i u kalendaru firme:

e odabrati dane za promjenu

e odabrati novi tip dana na desnoj strani ekrana

Legenda (kipovi dana): [sakrii]

Promijeni tip dana za odabrane datume
Bez iznimke

B r.adni dan

B Hedielja
Suboka

B Praznik

B codiznii

B slobodan dan

B sluzbeni put

B Eolovanie

B Praznik+

Odabirom vrijednosti bez iznimke, ponistava se iznimno definiran tip dana.

Promjena tipa radnog vremena
Operater moze promijeniti tip radnog vremena na isti nacin kao i $to mijenja tip dana:

e odabrati dane za promjenu

e odabrati novi tip radnog vremena na desnoj strani ekrana

Legenda (radna vremena); [sakrij]

Prarmijeni radno wrijeme 2a odabrane datume
Bez iznimke
Klizno

Moy
Poslijepodne
Prijepodne
S:prijepodne
S:poslijepodne
Sivecernji
Sinocno
Fiprijepodne
F:poslijepodne

Odabirom vrijednosti bez iznimke, poniStava se iznimno definiran tip radnog vremena.
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Pokretanje obra¢una za odabrane dane
Operater moze pokrenuti obracun za prikazanog korisnika i odabrane dane na slijedeéi nacin:

e odabrati dane u prikazanom mjesecu

e Kliknuti na gumb ,Pokreni obradun®

Buduéi da obradun podataka moZe relativno dugo trajati, nakon pokretanja otvara se stranica sa statusom
obraduna na kojoj operater moZe vidjeti u kojoj je fazi pokrenuti obradun. Na slijedeco;j slici prikazan je

primjer stranice nakon pokretanja obrauna:

Obracun je u tijeku 1l

[dno stranice] [iskljuci osviezavanie]
06.05.17 13:36:06.434  CALCULATION STARTED
06.05.17 13:36:06.604 : DAMIR. IVANKOYIC  Informatika ) started calculation using parameters: DAY=20060321 ID=155765

Loa=c:\inetpubiwayr oot BASY S exel BASY ScalcLog. bxk ISER=DAMIR IVARKOWIC ¢ Informatilka )
06,0517 13:36:07,182 : Calculating For day 2006,03,21

06.05,17 13:36:07.213 ; Calculation started For user ID=153768

06.05,17 13:36:08,338 : Calculation Finished For user ID=158758

06,0517 13:36:08,385 ¢ CALCULATION FINISHED

Tokal & ikems
[wrh skranice] [iskliuci osviezavanie]

U vrhu stranici jasno se vidi da je obraéun u tijeku . Nadalje se vidi tko, u koje vrijeme, i sa kojim
parametrima je pokrenuo obracun. Inicijalno stranica statusa obraCuna pokazuje podatke posljednjeg
obra€una, ali stranica se osvjeZava svakih 5 sekundi, i u slijedeéoj iteraciji to ¢e biti aktualni podaci. Na
slijedecoj slici prikazan je primjer stranice nakon zavrSetka obracuna:

Rezultat zadnjeg obracuna

[dno stranice] [iskljuci osviezavanje]
06.05.17 13:307.639 : CALCULATION STARTED
06.05.17 13:39:07.686 : DAMIR IVANKOYIC | Informatika ) started calculation using parameters: DAY=20060321 ID=158765

Loa=c:\inetpubiwayr oot BASY S exelBASYScalcLog. bxk USER=0AMIR IvANKOVIC { Informatika )
06,0517 13:39:07,952 : Calculating for day 2006.03.21

06.05,17 13:39::07,983 ; Calculation started for user ID=158768

06,0517 13:39:08,327 : Calculation finished For user ID=158758

06,0517 13:39:08.355 « CALCULATION FINISHED

Total & items
[wrh skranice] [iskliuci osvigzavanis]

U odnosu na prethodni status, bitna je razlika napomena u vrhu stranice: Rezultat zadnjeg obracuna.
Time je jasno pokazano da je obracun zavrSen, odnosno da niti jedan obracun nije u tijeku.

Lista prekovremenih sati
Lista sluzi za pregled ostvarenih prekovremenih sati osoba u jednom ili viSe odjela po mjesecima, za
odabranu godinu.

Lista prekovremenih sati se otvara iz stranice za pregled osoba tako da se u filteru izabere odjel, a iz
padajuce liste (uz gumb ,Prekovre.”) u dostupnim naredbama izabere godina. Klikanjem na gumb
~Prekovre.“ U dostupnim naredbama otvoriti ¢e se stranica za pregled prekovremenih sati.
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Potrebna korisni¢ka prava
Za koristenje opcije Lista prekovremenih sati operater mora pripadati roli koja ima slijede¢a prava:

1. za pregled prekovremenih sati trenutnog korisnika potrebno je pravo R (Citanje) na stavci
,Prekovremeni sati"

2. za pregled prekovremenih sati osoba iz odjela kojemu korisnik pripada (i svih pod-odjela),
potrebno je pravo R (Citanje) na stavkama ,Prekovremeni sati“ i ,Prekovremeni sati za odjel”

3. za pregled prekovremenih sati svih osoba potrebno je pravo R (&itanje) na stavkama
.Prekovremeni sati“ i ,Prekovremeni sati za sve*

Izgled liste prekovremenih sati
Na slijedecoj slici prikazan je primjer liste prekovremenih sati odjela L2 u firmi EXOR:

Lista prekovremenih sati Prijeros u datoteky (csv)
Odjel: D004 - L2 Godina: 2008 PrikaZi osobe  Sakrij osobe
DOrganizacijska jedinica iliime i prezime radnika  Sijetanj Yeljata DZujak Travanj Svibanj Lipanj Srpanj Kolovoz Rujan Listopad Studeni Prosinac Ukupno prekoyremenih sati
SAMND BAKIIA 0000 0000 0z:45  01:00 04:00 0445 0L:Z3  00:00 00:00  00:00 0000 00:00 13:53
FLAYIO FLORIEIC 00:00 000 0;:00 16:15 16:00  00:45 00:00  00:00 00:00 0000 o000 0000 33:00
DARKD FRAMKOLA 0o:00 0000 0o:00 00:00 0000 00:00 00:00  00:00 00:00  00:00 0o:00 00:00 00:00
DAMIR TYANKOYIC 0515 0355 000 01:15 00:15 0200 00:00 00:00 00:00  00:00 unHuli] 00:00 12:40
ANDRIJA JURICEY 00:00 omoo 0515 11015 1530 0900 01:3% 0000 00:00 0000 o000 0000 42139
SLOEODAN KOvACEWIS 00:30 0245 01:15  03:15 04:15  01:15 00:39  00:00 00:00  00:00 0o:00 00:00 13:54
DEMIS KULENOWIE 05:30 0000 0000 11:00 0945 0345 0352 00:00 00;00  00:00 0o;00 00;00 3852
YLADIMIR LUKIC 01:45 04:30 0330 05:15 06:00  02:45 00:12 0000 00:00 0000 o000 0000 26157
MARKC SATRAK 0z:30 0000 0315 05:30 06:30  01:00 00:05 00:00 00:00  00:00 00:00 a0:00 18:50
-DD04 - L2 15:30 11:10 16:00 5745 62:15 30:15 07:50 00:00 00:00 00:;:00 00:00 00:00 200:45

Iznad liste na lijevoj strani nalaze se odjel i godina za koje se prikazuju prekovremeni sati.
Lista sadrzi sljedece stupce:
1. Organizacijska jedinica iliime i prezime radnika
2. 12 stupaca sa ostvarenim prekovremenim satima po mjesecima za osobe i izabrane odjele

3. Ukupno prekovremenih sati — ostvareni prekovremeni sati u cijeloj godini za osobe i izabrane
odjele

Lista je organizirana tako da se osobe nalaze iznad svojeg odjela, a pod-odjeli iznad odgovaraju¢eg nad-
odjela.

Redovi sa osobama mogu se sakriti/prikazati klikanjem na ,+“ ili ,~“ uz ime odjela kojemu osobe pripadaju.
Sve osobe u listi mogu se sakriti/prikazati klikanjem na linkove ,Prikazi osobe*® ili ,Sakrij osobe® na desnoj
strani iznad liste.

U gornjem desnom kutu nalazi se link ,Prijenos u datoteku (csv)“ koji pretvara cijelu listu u ,csv* datoteku i
prenosi je na disk.

Korisnicki definiran izvjestaj
Ovaj izvjestaj moze biti izraden za zahtjev korisnika koji definira njegov izgled, sadrzaj i funkcionalnost u

dogovoru sa EXOR-om. Ako izvjeStaja nema, korisniku ¢e se prikazati kartica prisutnosti. Ako izvjestaj
postoji, njegovo ime treba biti upisano u Parametar ,UserDefinedReport*.

Korisni€ki definiran izvjeStaj se otvara iz stranice za pregled osoba tako da se u listi osoba klikne na link
.korisni€ki definiran izvjestaj“ uz odredenu osobu ili odabirom viSe osoba odabrani u stupcu sa check box-
om i klikanjem na gumb ,Def izvjestaj“. Do izvjeStaja se moze doci i iz kartice prisutnosti klikanjem na link
Korisnicki definiran izvjestaj u gornjem desnom uglu. Izvjestaj ¢e uvijek prikazati podatke odabranih osoba
za dane odabrane u jzvjeStajnom periodu.
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Potrebna korisni¢ka prava
Za koriStenje opcije Korisnic€ki definiran izvjestaj operater mora pripadati roli koja ima slijedeca prava:

1. za pregled izvjeStaja trenutnog korisnika potrebno je pravo R (Citanje) na stavci ,Korisnicki
definiran izvjestaj*

2. za pregled izvjeStaja osoba iz odjela kojemu korisnik pripada (i svih pod-odijela), potrebno je pravo
R (Citanje) na stavkama ,KorisniCki definiran izvjestaj“ i ,Korisnicki definiran izvjestaj za odjel”

3. za pregled izvjeStaja svih osoba potrebno je pravo R (Citanje) na stavkama ,Korisni¢ki definiran
izvjestaj“ i ,Korisnicki definiran izvjestaj za sve*

Kartice

Identifikacijske kartice (tokeni) bitan su dio sustava za Kontrolu prolaza. Kartice su obi¢no beskontaktne
(RFID, LEGIC, MIFARE tokeni) ali mogu biti i bar-kod kartice ili magnetske kartice. Izbor tipa kartice ovisi
o izboru opreme koja se instalira, a sama kartica se dodjeljuje osobama zaposlenim u organizaciji koja
instalira sustav kontrole prolaza, ili posjetiteljima koji privremeno borave u prostorima organizacije.

Budué¢i da su kartice obi¢no trajne i posjeduju odredenu financijsku, ali i sigurnosnu vrijednost
(omogucavaju ulaz u prostore organizacije korisnika) bitno je voditi evidenciju svih kartica kojima
organizacija raspolaze.

Kartice se dijele prema tipu i podtipu (kontaktne, beskontaktne, bar-kod, magnetske ili jednostavne
identifikacijske kartice), proizvodacu (razliCite kartice se mogu Koristiti sa razliCitom instaliranom
opremom), prema nivou personalizacije (personalizirane — vezane uz jednog korisnika slikom ili imenom,
ili ne personalizirane koje se mogu izmjenjivati izmedu pojedinih vlasnika) ali i namjenom (kartice za
posijetitelje koje se privriemeno izdaju na portama ili prijavnicama, odnosno kartice u vlasnistvu djelatnika
organizacije).

Kartice se s vremenom ostec¢uju, gube i na druge nacine unistavaju. Stoga je interesantno pratiti i status
kartice s obzirom na njeno stanje. U ovom trenutku BASYS TA registrira trenutno stanje kartice, ali ne
vodi povijest promjene vlasnika ili promjene statusa kartice.

Potrebna korisnic¢ka prava
Za koristenje opcije Kartice operater mora pripadati roli koja ima slijedeéa prava:

1. za pregled kartica potrebno je pravo R (Citanje) na stavci ,Kartice®

2. zaizmjenu i unos novih potrebno je pravo W (pisanje) na stavci ,Kartice®

EXOR doo Building Automation Systems Time & Access



BASYS TA Korisni¢ke upute str.48/127

Izgled liste kartica

Stranica kartica sastoji se od dijela za filtriranje, liste kartica i dostupnih naredbi. Na slijedec¢oj slici
prikazan je primjer liste kartica:

Kartice

|1 |S\fi proizv.j |Svi tipawi j | =] pndtipj |S\ri statusj Zaposjst.: [ ISve lokac 'I Person.: [ 1

Widljiva B = Kod Kod  Kod
I sk FEEEEEE ) o () (el

[T 21455 Giga 21455 21455 21455 21455 21455 21455 O O CortactlessRFID i DAVORIN BUBAND Mavi
(146, _SUDE‘ " Konfiguracija
Prodaja, Buzin)

[T 21280 Giga 21280 21280 21280 21280 21280 21280 O O ContactlessRFID o~ DAYORIN

BURGLIND (535,
D00S - Zastita i
upravljanje,
Buzin)

[T 37197 Giga 37107 37197 37197 37197 37197 37197 O O ContactlessRFID OK H’;gl%ocfgmc
D010 -

Sistemnska
podrika, Buzin)
[ 61482 Gi 61462 61462 61462 61462 61462 Bl462 O O ContactlessRFID Ok YHADAM CYEILC
o priactiess {421, EXOR ESI,
Beograd)
[T 56169 Giga S6163  GE160 56169 SA160 G660 56160 O O ContactlessRFID O QUERAVKG
CORAK (162,
D0ZS - Procesna
industrija, Buzin}
[T 37331 Giga 37331 37331 37331 37331 37331 37331 O O ContactlessRFID o LCMISLAY
CRGAR (122,
Da10 - Sistemnska
podrika, Buzin)
[ 21379 Giga 21379 21379 21379 21379 21379 21379 O O ContactlessRFID oK~ DRAZERKD
£oRIC (750,
5008 -
Proizvadnia i
servis, Buzin
™ 999231 Giga 999231 999231999231 999231999231 999231 O O ContactlessRFID OK Egg?g‘{g’l
)
D025 - Procesna
industrija, Spli)
i DRAGANA
[T 37194 Giga 37194 37194 37194 37194 37194 37104 O O ContactlessRFID Ok DEASHNA .
{176, 5005 -
Proizvodnja i
servis, EXOR)
. MLADEN
[ 38514 Giga 38514 38514 38514 38514 38514 38514 O O ContactlessRFID 0K DLARER o
{453, D028 -
Procesna
industrija, Buzin)

kod {a) Kod {B) Kod (C) groijedi I(_ton:ra}nciillaal) ggsjetitelje Personalizirana Tip Podtip Status Wasnik Tragi

Ukupan broj kartica: 127, Ukupan broj stranica: 13
|l«<2345678 >3 Z

Idi na stranicu br.: |3

1. Filter
Na slijedecoj slici prikazan je primjer filtera liste kartica:

|1 |Svi prnizv.j |Svi tipavi j |Svi pndtipj |Svi statusj Za posjet.: [ ISve lokac vI Perzan.: T

Lista kartica moze se filtrirati prema:

e vidljivoj oznaci (upisom bilo kojeg dijela vidljive oznake)
e proizvodadu kartice

o tipu kartice

e podtipu kartice

e statusu kartice
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2. Lista

prikazu samo kartica za posjetitelje
lokaciji kartice

prikazu samo personaliziranih kartica

kartica

Na slijedecoj slici prikazan je primjer liste kartica:

[ Vidljiva
oznal

[ 21485
[T 21280
[T s7197

[ 81482

7 6169
[T a7ast

[T 21379

[ 999231

[ 27194

[T s8514

- Proizvodat 04 kod ~ Kod Kod () Kod (B) Kod (C) groijedi Lokacija 23 Personalizirana Tip Podtip Status Ylasnik -

{dekadski) (hex) (skraceni)

Giga 21455 F1455 21455 21455 21455 71455 O O Contartless RFID 0K ?{TQOEID';E?UBANJ
5006 -

Prodaja, Buzin)

! DAVORIN

Giga Zlza0 212800 21280 21280 21280 21280 (I O ContactlessREID 0K °0 =" —
D05 - Zastita i
upravljanje,
Buzin)

Giga 37197 37197 37197 57197 37197 37197 O O Contactless RFID OF, ﬂ’;gl%ucfg"“mc

) -

Sistemska
podraka, Buzin)

7 YLADAN CYETIC

Giga Bl462  B1462 61462 61462 61462 61462 O O Contactless RFID OK . o e
Beograd)

3 DLERAYKD

Giga Sele G616 56168 SE160 56160 Sol6% (I O Contactless RFID 0K )
D0Z5 - Procesna
industrija, Buzin}

! TOMISLAY

Giga 37331 37331 37ARL ATAIL 3TARL 471 - O Contactless REID OK Lo s,
D010 - Sistemska
podrika, Buzin)

Gi 21379 21379 21379 21379 21379 21379 O O CortactessRFID o CRAZENKO

03 antactless ORI (?50,
5008 -
Proizvodnija i
servis, Buzing

Giga 099231 999231 999231 999231 999231 999231 O O CortacessRFID o CHERAYKO
CosIc (231,
D025 - Procesna
industrija, Split)

. DRAGANA

Giga ATIN4 37194 371D ATIM4 371D 371N (I O ContactlessREID 0K 200t e
(176, SO0F -
Proizvodnija i
servis, EXOR)

! MLADEM

Giga 3@S14 38514 36514 38514 38514 33514 O O ContactlessREID 0K e e
(453, D028 -
Procesna
industrija, Buzin)

(terminal) posjetitelje

IUkupan broj kartica: 127, Ukupan broj skranica: 13
|« 2348678 =3

Idi na stranicu br.: |5

Lista kartica sadrzi slijedece stupce:

1.

stupac sa check box-om za selektiranje jedne ili viSe kartica (Check box-om u zaglavlju liste,
mogu se odabrati sve kartice prikazane na stranici)

Vidljiva oznaka — oznaka na samoj kartici
ProizvodaC — naziv proizvodaca kartice

Kod (dekadski) — dekadski kod na kartici. Ovo je informacija koja se stvarno koristi u sustavu
autorizacije i identifikacije i nuZan je podatak za upotrebu kartice iako ne mora biti vidljiv nigdje na
samoj kartici

Kod (hex) — ne koristi se u BASYS TA sustavu
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Kod (skracéeni) — ne koristi se u BASYS TA sustavu
Kod (A) — ne koristi se u BASYS TA sustavu

Kod (B) — ne koristi se u BASYS TA sustavu

9. Kod (C) — ne koristi se u BASYS TA sustavu

10. Vrijedi do — datum do kojeg kartica vrijedi (istek)

© N o

11. Lokacija (terminal) — lokacija na kojoj se kartica nalazi (ako nije nikome dodijeljena)
12. Za posijetitelje — oznaka da li je kartica namijenjena posjetiteljima

13. Personalizirana — oznaka da li je kartica personalizirana (ukoliko je, onda se moze pretpostaviti da
se kartica ne moze izmjenjivati izmedu razlicitih korisnika)

14. Tip — tip kartice (moze biti Unknown, Contactless, Magnetic, Barcode ili ID)
15. Podtip — pod-tip kartice (moze biti Unknown, RFID ili Legic)

16. Status — status kartice (moZe biti OK, Lost, Damaged ili Invalid)

17. Vlasnik — trenutni vlasnik kartice kako je definirano u BASYS TA aplikaciji

Na dnu liste nalaze se linkovi za izbor stranice. Ukoliko se izabere viSe kartica nego $to je definirano u
konfiguraciji da se pokaze na jednoj stranici (maksimalno 999), ostale kartice biti ¢e dostupne na drugim
stranicama preko linka za izbor stranice.

Kartice u listi su po otvaranju stranice poredane po vidljivoj oznaci, i to rastuéim abecednim redom.
Poredak se moze promijeniti klikom na vrh bilo kojeg stupca. Drugi klik na vrh stupca po kojem su kartice
vec sortirane uzrokovat ¢e promjenu iz rastu¢eg u padajuci red, i obrnuto.

3. Dostupne naredbe
Na slijedecoj slici prikazan je primjer dostupnih naredbi:

Tragi

Moi
Konfiguracija

Ovaj dio ekrana sadrzi sliedeée naredbe:

e gumb ,Trazi“ za filtriranje liste kartica prema vrijednostima u filtru

e gumb ,Novi“ kojim se kreira nova kartica, i otvara stranica za detaljni unos podataka te kartice.
Gumb c¢e biti vidljiv ako korisnik ima pravo W (pisanje) na stavci ,Kartice*

¢ link ,konfiguracija“ kojim se otvara stranica za konfiguraciju prikaza liste kartica na kojoj se moze

mijenjati broj prikazanih kartica (maksimalno 999) i stupci liste koji ¢e se prikazati. Link ¢e biti
vidljiv ako korisnik ima pravo W (pisanje) na stavci ,Konfiguracije svih stranica“

Brisanje kartica

Brisanje kartica nije dozvoljeno. Preporu€a se oznafavanje kartica kao izgubljene ili oStecene, prema
njihovim stvarnim stanjima, a podaci o karticama mogu ostati zapisani u sustavu.

Unos nove kartice i izmjena podataka za postojecéu karticu

U dostupnim naredbama liste kartica, za korisnike koji imaju pravo W (pisanje) na stavci ,Kartice®,
dostupna je naredba Novi, kojom se kreira novi zapis, i otvara stranica za detaljni unos podataka nove
kartice.
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Klikom na bilo koji podatak kartice (osim na vlasnika) otvoriti e se nova stranica sa detaljnim podacima o
toj kartici. Podaci su dostupni svim korisnicima koji imaju pravo R (Citanje) na stavci ,Kartice®, ali samo
korisnici koji imaju pravo W (pisanje) na istoj stavci imat ¢e dostupnu naredbu OK kojom se napravljene
izmjene na podacima mogu spremiti.

Na slijedecoj slici prikazan je primjer stranice za detaljan unos kartice:

Kartica

Vidljiva oznaka |54435

Proizyodai I Giga vI
Tip I Contactless TI
Podtip I RFID vI

Kod (dekadski) |54435

Kod {hEH:I |54435

Kod (skraceni) |54435
Kod (A) 54435
Kod (B) 54435
Kod (C) [54435

Status IC'K—L,

Za posjetitelje [~
Lokacija I j

Personalizirana [~

Trenutni vlasnik DAMIR IVANKOVIC (179, D004 - MES, Buzin)

oK | Odustari

Detaljni unos osoba sastoji se od slijedecih podataka:

1.

Vidljiva oznaka — oznaka koja je vidljiva na samoj kartici da bi se kartica mogla identificirati na
listama u aplikaciji na isti nacin kao $to se identificira u stvarnom svijetu. vazno je da oznaka
odgovara oznaci na samoj kartici, inae ¢e kartica biti izgubljena u sustavu, tj. ukoliko je na kartici
ispisano ime vlasnika, u koloni oznaka mora biti takoder vidljivo ime vlasnika.

Proizvodal — naziv proizvodaCa kartice, informativan podatak, bira se jedan od ponudenih
proizvodaca (Giga — vecina RFID i MIFARE kartica, KABA — LEGIC kartice)

Tip — tip kartice, informativni podatak (Unknown, Contactless, Magnetic, Barcode ili ID)
Podtip — informativni podatak (Unknown, RFID, LEGIC)

Kod (dekadski) — kod kartice zapisan u samoj kartici. Obavezan podatak kojim se uredaiji
podesavaju za normalan rad i autorizaciju korisnika u sustavu. Kod se moZze procitati upotrebom
stolnog Citaca kartica ili moze biti isporu¢en uz novu karticu. Ukoliko ne postoji stolni ¢itac, a kod
nije isporucen sa karticom, kod se moze procitati na bilo kojem ¢&itau instaliranom u sustavu, i
pronaci u pregledu dogadaja, gdje se moze prepoznati po lokaciji i vremenu ocitanja.

Kod (hex) — ne koristi se u BASYS TA sustavu
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7. Kod (skraéeni) — ne koristi se u BASYS TA sustavu

8. Kod (A) — ne koristi se u BASYS TA sustavu

9. Kod (B) — ne koristi se u BASYS TA sustavu

10. Kod (C) — ne koristi se u BASYS TA sustavu

11. Status — trenutni status kartice (moze biti OK, Lost, Damaged ili Invalid)

12. Za posijetitelje — oznaka da li se kartica dodjeljuje posjetiteljima, ako ne, kartica se koristi unutar
same organizacije korisnika, tj. dodjeljuje se zaposlenicima. U slu¢aju da se koristi BASYS TA
Visitor modul za evidenciju posjetitelja, ovaj podatak je bitan, jer ce samo kartice za oznakom ,Za
posjetitelje” biti dostupne na prijavnicama/portirnicama prilikom evidencije posjete

13. Lokacija — u slucaju da se ne koristi BASYS TA Visitor modul ovo je samo informativan podatak,
ako se Evidencija posjeta koristi, onda je u pitanju stvarna lokacija kartice. Na portirnicama c¢e biti
samo dostupne kartice koje se stvarno nalaze na lokaciji portirnice

14. Personalizirana — informativni podatak, oznaava da li je kartica personalizirana (slikom ili
osobnim podacima). Administrator na osnovu ovog podatka ima uvid u broj kartica koje moze
dodijeliti bilo kome

15. Trenutni vlasnik — ovo polje je informativnog karaktera i pokazuje kome je trenutno dodijeljena
kartica. Dodjeljivanje kartice se obavlja na detaljnom unosu osoba

Na dnu stranice vidljivi su gumbi OK, i Odustani kojim se potvrduje, odnosno odustaje od unosa. Korisnik
¢e nakon odabira bilo koje od opcija biti pitan za potvrdu akcije.

Nakon potvrde unosa aplikacija ¢e pokusati spremiti nove/izmijenjene podatke u bazu. U slu€aju da iz bilo
kojeg razloga spremanje podataka nije moglo biti izvr§eno, korisnik ¢e biti vraéen na stranicu za detaljni
unos podataka. U slu€aju ispravnog unosa, korisnik ¢e biti preusmjeren prethodnu stranicu (obi¢no lista
kartica).

Dani

U administrativnom modulu je predvidena i definicija tipova dana. Tipizirani dani se povezuju sa
kalendarskim danima u tjednu (check box-ovi s oznakama pon/uto/sri/cet/pet/sub/ned) ili sa odredenim
datumima (radi definicije praznika, neradnih dana, posebno reguliranih dana i sli¢no).

Za svaki dan se dodjeljuju koeficijenti koji mogu biti kasnije koriSteni u obracunima radnih sati, i boja
kojom se dan prezentira u kalendarima i drugim mjestima u programu.

Potrebna korisni¢ka prava
Za koristenje opcije Dani operater mora pripadati roli koja ima slijedeéa prava:

1. za pregled dana potrebno je pravo R (Citanje) na stavci ,Dani*

2. zaizmjenu i unos novih potrebno je pravo W (pisanje) na stavci ,Dani®
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Izgled liste tipova dana
Na slijedecoj slici prikazan je primjer liste tipova dana:

DERNERCNNN

Tipovi dana

I Naziv pon uto st cet pet  sub nmed  Koef, konfirm, Boja

[T EBolovanie r r r - r - ors r #FFO00D
T GodiEng r r r - r r im r #CCO000
T nMedielia E FE FE BE BE E F 120 = #FFOO00
[T Pladeni dopust r - - - - - o1,m = £AAALLL
T Prazrik r r r - r r oim; r #FFOOFF
[T Praznik+ r r r - r F 140 r #999900)
[T Radnidan F F F F F I I 1m0 r #000000
[T Slebodan dan r r r - r - :zm r #090000
™ Shusbeniput r r r - r r im " #0000
[ subota & FE BE B F F 110 = #FFO999

Mo Oborisi

Ispod liste se nalazi:

e gumb ,Novi“ kojim se kreira novi tip dana, i otvara stranica za detaljni unos podataka za taj tip
dana. Gumb ¢e biti vidljiv ako korisnik ima pravo W (pisanje) na stavci ,Dani*

e gumb ,Obrisi* kojim se briSe odabrani tip dana. Gumb ¢e biti vidljiv ako korisnik ima pravo W
(pisanje) na stavci ,Dani*

Brisanje tipova dana

Ispod liste dana, za korisnike koji imaju pravo W (pisanje) na stavci ,Dani“, dostupna je naredba Obrisi,
kojom se briSu svi tipovi dana odabrani u stupcu sa check box-om.

Upis novih tipova dana i izmjena podataka na postoje¢im

Ispod liste dana, za korisnike koji imaju pravo W (pisanje) na stavci ,Dani®, dostupna je naredba Novi,
kojom se kreira novi zapis, i otvara stranica za detaljni unos podataka novog dana.

Klikom na naziv, koeficijent ili boju dana otvoriti ¢e se nova stranica sa detaljnim podacima o tom danu.
Podaci su dostupni svim korisnicima koji imaju pravo R (Citanje) na stavci ,Kartice®, ali samo korisnici koji
imaju pravo W (pisanje) na istoj stavci imat ¢e dostupnu naredbu OK kojom se napravljene izmjene na
podacima mogu spremiti.
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Na slijedecoj slici prikazan je primjer stranice za detaljan unos dana:

Definicija tipa dana

Kalendar

Naziv [Fadni dan

Ponedjeljak
Utorak ¥
Srijeda ¥
Cetvrtak ¥
Petak ¥
Subota [
Nedjelia
Boja |#000000 |

Evidencija radnog yremena

Dnevni koeficijent za
obratun IL':":'

Potrebna konfirmacija sa
terminala

Minimalho prisustyo u :
danu {HH:mim) I':'?-':”:'
Mominalho prisustyo u :
danu {HH:mim) I':'E‘-':”:'
Potreban broj sati do -
prekovremenih {(HH:mm) I':'E‘-':”:'

Maksimalan broj
prekovremenih sati
{HH:mm) IlE‘:':":'

OK | Odustari

Detaljni unos tipa dana sastoji se od slijedecih podataka:
1. Naziv — naziv tipa dana koji ¢e se koristiti na svim izvjeStajnim i analitiCkim stranicama aplikacije
Ponedjeljak — oznaka da se tip dana primjenjuje za svaki kalendarski ponedjeljak
Utorak — oznaka da se tip dana primjenjuje za svaki kalendarski utorak
Srijeda — oznaka da se tip dana primjenjuje za svaki kalendarsku srijedu
Cetvrtak — oznaka da se tip dana primjenjuje za svaki kalendarski etvrtak
Petak — oznaka da se tip dana primjenjuje za svaki kalendarski petak
Subota — oznaka da se tip dana primjenjuje za svaki kalendarsku subotu

Nedjelja — oznaka da se tip dana primjenjuje za svaki kalendarsku nedjelju

© © N gk~ ooDN

Boja — boja koja se koristi u za prikaz dana u kalendaru firme i osobnom kalendaru zaposlenika
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10. Dnevni koeficijent za obradun — predlozZeni koeficijent za obraun sati u danu, koristi se samo ako
za odredeni dan nije definiran satni raspored

11. Potrebna konfirmacija sa terminala — oznaka kojom se oznaCava da se korisnik mora registrirati
da bi mu se priznali definirani sati u danu

12. Minimalno prisustvo u danu (HH:mm) — broj sati koji je zaposlenik obavezan biti prisutan na
radnom mijestu, u slu€aju da ovaj broj sati nije ostvaren, u izvjestajima ¢e biti prikazan dnevni
manjak

13. Nominalno prisustvo u danu (HH:mm) — broj sati koji se oCekuje, ali nije obavezan, da ¢e se
ostvariti u danu. 1z ovog podatka se odreduje i mjesecéni saldo

14. Potreban broj sati do prekovremenih (HH:mm) — broj sati koji treba ostvariti da bi se ostvario
dnevni viSak

15. Maksimalni broj prekovremenih sati (HH:mm) — ukupan broj sati koji se moze prikazati kao dnevni
viSak, trenutno se ne koristi, tj. maksimalni broj prekovremenih sati je uvijek 24

Na dnu stranice vidljivi su gumbi OK, i Odustani kojim se potvrduje, odnosno odustaje od unosa. Korisnik
¢e nakon odabira bilo koje od opcija biti pitan za potvrdu akcije.

Nakon potvrde unosa aplikacija ¢e pokusSati spremiti nove/izmijenjene podatke u bazu. U slu¢aju da iz bilo
kojeg razloga spremanje podataka nije moglo biti izvrSeno, korisnik ¢e biti vraéen na stranicu za detaljni
unos podataka. U slucaju ispravnog unosa, korisnik ¢e biti preusmjeren prethodnu stranicu (obi¢no lista
dana).

Kalendar firme

Kalendar firme je skup tipiziranih dana i za razliku od standardnog kalendara predstavlja definiciju radnog
vremena unutar cijele organizacije tijekom odgovaraju¢e kalendarske godine. Kalendar se koristi u
sustavu Evidencije radnog vremena i predstavlja predlozak za osobne kalendare djelatnika.

Kalendar prikazuje raspored tipiziranih dana tijekom odabrane godine. Svaki dan u kalendaru je oznacen
pripadaju¢om bojom. Operateri sa pravom pisanja na opciji ,Kalendar firme“ mogu promijeniti tip dana za
bilo koji odabrani datum.

Potrebna korisni¢ka prava
Za koristenje opcije Kalendar firme operater mora pripadati roli koja ima slijedeca prava:

1. za pregled kalendara potrebno je pravo R (&itanje) na stavci ,Kalendar firme*

2. zaizmjenu potrebno je pravo W (pisanje) na stavci ,Kalendar firme*
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Izgled kalendara firme
Na slijedecoj slici prikazan je primjer kalendara firme:

Definicija kalendara za godinu: [2008 7]

Sijecani
P U 5

£

p

1 2 3 4

78 9
14 15 1&
21 22 23
28 29 30

Trawvanj
P U 5

1 2
78 9
14 15 1&
21 22 23
28 29 30

Srpan;
P U 5

1 2
78 9
14 15 1&
21 22 23
28 29 30

Listopad
[ I

1
& 7 B
13 14 15
20 21 22
27 28 29

10
17
24
31

10
17
24

10
17
24
31

11
15
25

11
15
25

11
15
25

3

2 10

15
23
30

17
24
31

=

M
=)

13
20
27

13
20
27

13
20
27

12
19
26

2008

Yeljada
P 4 5

£

p
1

4 5 & 7 8

11 12 13
15 159 20
25 26 27

Swibart
[ I I

a6 7
12 13 14
13 20 21
26 27 28

Kolowoz
P U s

4 5 &
11 12 13
15 159 20
25 26 27

Shodeni
P U =

34 5
1011 12
17 15 19
24 25 26

14
21
28

15
22
29

14
21
28

£

=
13
20
27

15
22
23

1
23
30

15
22
29

7
14
21
20

Promjena tipa dana u kalendaru firme
Tip dana se bira na slijedeci nacin:

=

M
3

10
17
24

11
15
25

10
17
24
31

1&
23
30

ZEujak,
P 4 5

[all

34 5 & 7

1011 12
17 15 19
24 25 26
31

Lipanj
P U 3

2 3 4
9 10 11
15 17 18
23 24 25
30
RLijan
[ ST I R
1 2 3
B 910
15 1& 17
22 23 24
29 30
Frosinac
[ I I
1 2 3
g8 910
15 1& 17
22 23 24
29 30 31

1. operater klikom odabire datume na kalendaru

a.

13
20
27

al

12
13
265

B

11
15
25

é
4
11
18
25

14
21
20

13
20
27

1z
19
26

1z
14
25

1z
23
30

13
22
29

14
21
20

14
21
20

Promijeni tip dana za odabrane datume
Bez iznimke

B Fadni dan

I Hedielia
Subota

B Praznik

B codiEnii

I slobodan dan

J sluzbeni put

l Eclovanie
Prazrik+
Flaceni dopusk

prvim klik na datumsko polje datum ¢ée biti oznacen (uokviren plavo)
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b. klikom na ve¢ oznacen datum ponistiti Ce se oznaka
c. oznacCavanje jednim klikom moze se oznaciti poCetak perioda, a dvostrukim klikom na kraj
perioda od nekoliko datuma. Rezultat moze izgledati kao na slijedeco; slici

Svibari

P U s & p 5 N
EEEEEEE
[ 8]l ofl2of[2afr2][: 4]
[15][18][17] 18 19 20 21

22 23 24 25 26 20
22 30 31

2. nakon §to su odabrani datumi za promjenu tipa dana, operater sa menija na desnoj strani (koji je
ujedno i legenda prikaza) bira novi tip dana za odabrane datume

Terminali

Opcijom terminali definiraju se svi uredaji za skupljanje podataka, autorizaciju korisnika i otvaranje vrata
koji su instalirani, a imaju moguc¢nost komunikacije prema raunalu za skupljanje podataka, tj. serveru, ili
drugim, nadredenim (master) terminalima.

Definicija terminala se obavlja prilikom pusStanja sustava i mora odrazavati stvarnu, fiziCku instalaciju
mreze uredaja.

Potrebna korisnic¢ka prava
Za koristenje opcije Terminali operater mora pripadati roli koja ima slijedeca prava:

1. za pregled terminala potrebno je pravo R (€itanje) na stavci ,Terminali*
2. zaizmjenu i unos novih potrebno je pravo W (pisanje) na stavci , Terminali*

3. za podeSavanje terminala potrebno je pravo R (Citanje) na stavci ,PodeSavanje terminala za
offline mod rada“

Izgled liste terminala
Na sljedecoj slici prikazan je primjer liste terminala:

Lista terminala

1 Ll Tt GGl Adresa Prikljufen Posliedniji pokugaj Posliednia uspjesna Status Pasliednje uspiesno
me EIEEE NS (GIDJDID) na akvizicije akwizicija podefavanja podeiavanije
e : : : PiZ- 5.7.2003 T 19.5.2003 A
[T Gonst Split Paorta Split Split Splic 414 mesxd  16:47:44 (0 5.7.2005 16:47:44 12139:35(0) 19.5,2008 12:39:35
GOMNGE - Buzin glavna . Buzin glavna PiZ - 5.7.2003 sd4emng O.7.2008 11:535:54 .o
o Glavna porka Buzin o in vmesxd 16:48:04 (0 ) 5.7.2005 16:45:04 o 5.7.2003 11:53:54
O GOMNGE - Buzin zaclnjaZ dni ta Buzi Buzin zadnja 1z PiZ- 5.7.2003 5.7.2005 16:45:15 5.7.2003 11:54:548.?.2008 11:54:54
wrata SSERCE L wraka f vmesxd  16:45:15(0) (n
[T Ivankovichaokl Soba 23 Buzin i Mikad Mikad Mikad Mikad
sastanke
O (P\'is;tgt'f‘” porta  porta Buzin Parta | hikad Mikad Mikad Mikad
[T PC - wmesx4 Buzin server ! Mikad Mikad HMikad Mikad
Movi Obrii Podesi
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Ispod liste se nalazi:

e gumb ,Novi“ kojim se kreira novi terminal, i otvara stranica za detaljni unos podataka za taj
terminal. Gumb c¢e biti vidljiv ako korisnik ima pravo W (pisanje) na stavci , Terminali“

e gumb ,Obrisi“ kojim se briSe odabrani terminal. Gumb ¢&e biti vidljiv ako korisnik ima pravo W
(pisanje) na stavci ,, Terminali“

e gumb ,Podesi“ kojim se pokreée se priprema terminala za samostalni rad. Gumb ¢e biti vidljiv ako
korisnik ima pravo R (Citanje) na stavci ,PodeSavanje terminala za offline mod rada“

Brisanje terminala

Ispod liste terminala, za korisnike koji imaju pravo W (pisanje) na stavci ,Terminali®, dostupna je naredba
Obrisi, kojom se briSu svi terminali odabrani u stupcu sa check box-om.

Upis novih terminala i izmjena podataka za postoje¢e

Ispod liste terminala, za korisnike koji imaju pravo W (pisanje) na stavci ,Terminali, dostupna je naredba
Novi, kojom se kreira novi zapis, i otvara stranica za detaljni unos podataka novog terminala.

Klikom na bilo koji podatak terminala otvoriti ¢e se nova stranica sa detaljnim podacima o tom terminalu.
Podaci su dostupni svim korisnicima koji imaju pravo R (Citanje) na stavci ,Terminali“, ali samo korisnici
koji imaju pravo W (pisanje) na istoj stavci imat ¢e dostupnu naredbu OK kojom se napravljene izmjene
na podacima mogu spremiti.
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Na slijedecoj slici prikazan je primjer stranice za detaljan unos terminala:

Definicija terminala

Opci podaci

Kod klijenta {regionalni kod): Igg

Naziv: |GonG1 - Split

npﬂGONGE vI

Opis: |5yt

Lokacija: [ports split

Zona: ISp”t

Firmware: |}{x

Koristi se u evidendiji RV: [#

Koristi se u kontroli prolaza: [

Imena osoba na ekranu terminala: [#

Tip titata: IRFID vI

Komunikacija

Opienito

TCP 232/485

Period prozivanja (min): |1IZI

KaBa dekodiranje:

Adresa terminala: |4

Prikljuten na: Ipc ]

Protokol: I GOMNG j

Adresa grupe: |4

Online: r

TAPI:

|
KABA stream: |
|

OK | Odustani |

j TCP/IP adresa:l COM port: [com3 -

TCP/IP port: I v" COM brzina: | 2400

TCR/IP timeuut:l COM paritet: | none =

COM stop bit:
COM data bits:
COM timeout:

2Lk

Detaljni unos terminala sastoji se od slijedecih podataka:

1. Naziv — naziv terminala koji ¢e biti prikazan na ostalim stranicama aplikacije

2. Tip —tip/model terminala

3. Opis — kratki opis terminala

4. Lokacija — lokacija terminala

5. Zona — zona u kojoj se terminal nalazi. Ulaznom registracijom na terminalu, evidentira se
prisutnost u definiranoj zoni. Izlaznom registracijom evidentira se izlaz iz definirane zone
Firmware — firmware koji se koristi na terminalu. Informativni podatak
Kod klijenta (regionalni kod)
Koristi se u evidenciji RV — oznaka da |i se registracije evidentirane na terminalu koriste u
evideniciji radnog vremena
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10.

11.

12.
13.

14.
15.
16.

17.
18.

19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.

Koristi se u kontroli prolaza — oznaka da li se evidentirane registracije koriste u sustavu kontrole
prolaza (obi€no uzrokuje aktivaciju releja na terminalu u slu€aju autorizirane registracije)

Imena osoba na ekranu terminala — oznaka da li ¢e se na terminalu ispisivati imena korisnika. Da
bi to bilo moguce terminal mora podrZavati takvu opciju i oznaka mora biti uklju¢ena. Nacin na koji
se funkcija realizira ovisi o tipu terminala, ali i o modu rada (online ili offline)

Tip Citata — tip CitaCa koji je ugraden u terminal. Ovisno o definiranom tipu Citaca, prilikom
registracije izabire se kod koji se koristi u definiciji upotrijebljene kartice

Priklju¢en na — terminal (ili racunalo) na koje je aktualni terminal prikljucen

Protokol — protokol koji se koristi u komunikaciji sa terminalom ili raunalom na koje je aktualni
terminal priklju¢en. Ukoliko je terminal priklju¢en na drugi terminal, ovo polje se moze ostaviti
prazno. Ukoliko je terminal priklju¢en na radunalo, ovim ¢e se definirati nacin na koji se skupljaju
podaci sa terminala

Adresa grupe — adresa grupe terminala
Adresa terminala — adresa terminala u grupi

Online — oznaka da li terminal radi u online modu. Terminali koji ne rade u online modu, rade u
offline modu. Ovisno o modu rada, odabire se i odgovaraju¢i komunikacijski servis za skupljanje
podataka i upravljanje terminalom

Period prozivanja (min) — period prozivanja terminala u slu€aju rada u offline modu

TAPI — TAPI definicija za spajanje na terminal sa racunala putem modema (ova opcija jo$ nije u
upotrebi)

KABA stream — identifikacija KABA streama u koji je terminal uklju¢en (samo za KABA terminale)
KABA dekodiranje — template za dekodiranje primljenih zapisa sa KABA terminala
TCP/IP adresa

TCP/IP port

TCP/IP timeout

COM port

COM brzina

COM paritet

COM stop bit

COM data bits

COM timeout

Na dnu stranice vidljivi su gumbi OK, i Odustani kojim se potvrduje, odnosno odustaje od unosa. Korisnik
¢e nakon odabira bilo koje od opcija biti pitan za potvrdu akcije.

Nakon potvrde unosa aplikacija ¢e pokusati spremiti nove/izmijenjene podatke u bazu. U slu¢aju da iz bilo
kojeg razloga spremanje podataka nije moglo biti izvrSeno, korisnik ¢e biti vraéen na stranicu za detaljni
unos podataka. U sluc¢aju ispravnog unosa, korisnik ¢e biti preusmjeren prethodnu stranicu (obi¢no lista
terminala).
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Podesavanje terminala

Ispod liste terminala, za korisnike koji imaju pravo R (Citanje) na stavci ,PodeSavanje terminala za offline
mod rada“, dostupna je naredba Podesi, kojom se pokrec¢e priprema terminala za samostalni rad.
Instalirani terminali u BASYS TA sustavu rade uvijek u tzv. offline modu rada, tj. prema unaprijed zadanim
postavkama rade neovisno o tome da li su povezani sa server racunalom ili ne. Dodjela prava za prolaz
kroz odredena vrata, tj. pravo koriStenja terminala, definira se upotrebom BASYS TA aplikacije, odnosno
modula Kontrola prolaza. Definirana prava primjenjuju se na terminal, odnosno podaci se pripremaju i
Salju na terminale upravo naredbom Podesi.

Korisnik odabire terminale koje treba podesiti za offline mod rada pazedéi na slijedeca pravila:
- uinstalaciji sa TMC terminalima pode8avaju se samo upravljacke jedinice (Prox terminali)

- U instalaciji sa KABA Benzing uredajima podeSavaju se svi terminali osim upravljackih jedinica
(9290 terminal)

PodeSavanje terminala koji nisu predvideni za tu operaciju nece dovesti do greSke, ali mozZe biti
dugotrajno, te je pozZeljno izbjegavati takvu akciju.

Podesavanje terminala obuhvaca slijede¢e podatke:

1. download kodova kartica i pripadaju¢ih vremenskih profila koji ¢e se koristiti na terminalu, ili mrezi
terminala koje terminal kontrolira

2. download definicija vremenskih profila koji se koriste na terminalu, ili mreZi terminala koje terminal
kontrolira

3. download imena korisnika, Cija se imena pokazuju na ekranima terminala (ukoliko je takvo
ponasanje terminala moguce i definirano parametrom ,ProxXWMSG* u listi parametara

4. uskladivanje vremena na terminalu sa sistemskim satom server racunala
Nakon &to su izabrani terminali (upotrebom checkboxova u listi), pokre¢e se naredba Podesi, korisnik ¢e
biti pitan za potvrdu akcije slijedeéim dijalogom:

Microsoft Internet Explorer E]

9P

H_..{/ Podesiti odabrane terminale za nezavisan mod rada ¢

| oK | [ Cancel

Pritiskom na tipku OK, pokrece se procedura podeSavanja terminala, a aktualna lista terminala se mijenja
status stranicom na kojoj korisnik moze pratiti uspjeSnost procedure kao na slici:

Priprema terminala

Priprema podataka ...

Spajanie na kamunikacijski praces 0 na skraju DAMIRT ..., OK
Podezavanje kerminala 05 .., OF

Spajanje na komunikacijski proces 7 na stroju DAMIRIx ...,
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Stranica sa statusom procedure ¢e se osvjezavati do kraja izvrSavanje procedure, a na kraju ¢e se pojaviti
kompletna lista obavljenih zadataka, sa informacijom o uspjeSnosti, i tipkom OK kojom korisnik moze
nastaviti rad:

Priprema terminala

Priprema podataka ...

Spajanje na komunikacijski proces 0 na stroju DAMIRI ..., OF
Podefavanie kerminala D3 .., OF .
Spajanje na komunikacijski proces 7 na stroju DAMIRI: ... GRESKA !
Terminal KABA_TA_9340 je nedastupan!

Napomena

Prilikom podeSavanja Prox terminala blokira se rad samog terminala, odnosno cijele mreze terminala koju
Prox kontrolira. Zato je vazno je da se podeSavanje Proxa obavlja u vrijeme kad se sustav malo koristi da
se izbjegnu neugodnosti (korisnicima koji pokuSavaju otvoriti vrata moze izgledati da im je zabranjen
prolaz, ili da je sustav pokvaren). Za podeSavanje konfiguracije kojom je obuhvac¢eno 100 osoba na
jednom Prox terminalu, potrebno je oko 10 sekundi i u to vrijeme ¢e vrata biti blokirana.

U sustavima sa KABA Benzing terminalima ne postoji ogranienje u radu u vrijeme podeSavanja
terminala.

Odjeli
Opcijom odjeli definira se struktura organizacije u kojoj je instaliran sustav. Odjeli se organiziraju

hijerarhijski. Upis se organizira od vrha hijerarhije, prema dnu. Za odjel na vrhu hijerarhije se ne upisuje
nadredena organizacijska jedinica, a za svaki drugi odjel se definira prema stvarnom stanju

Kao 3to je spomenuto u opisu opcije osobe, poZeljno je definirati virtualni odjel (na slici je imenovan ,BivSi
djelatnici) u koji bi se uvrstile sve osobe koje viSe nisu zaposlene u organizaciji.

Potrebna korisni¢ka prava
Za koristenje opcije Odjeli operater mora pripadati roli koja ima slijedeca prava:

1. za pregled odjela potrebno je pravo R (€itanje) na stavci ,Odjeli*

2. zaizmjenu i unos novih potrebno je pravo W (pisanje) na stavci ,Odjeli“
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Izgled stranice za pregled odjela
Na slijedecoj slici prikazan je primjer odjela u hijerarhijskom obliku:

Odjeli

[tablicni prikaz]

-1 Bivi dielatnici

A Exor duowo

D“:ﬂ Energetika

D“:ﬂ ExOR - podruZnica Split

]34 ExCR ESI

[ EXOR ETI

D“:ﬂ Industrija

E'D*_:ﬂ Informatika®R azvoj
D ":j Informatika
D ":j Razwvaj

D“:ﬂ Kontrola kyalitete

[ oMIko d.o.o.

D“:ﬂ Prodaja

D“:ﬂ Proizvodnja

D“:ﬂ Projekkiranije

D“:ﬂ Ired direktora

D“:ﬂ Yanjski suradnici

D“:ﬂ Zajednicke sluzbe

[ Novi I Obr

Ispod liste se nalazi:

e gumb ,Novi“ kojim se kreira novi odjel, i otvara stranica za detaljni unos podataka za taj odjel.
Gumb c¢e biti vidljiv ako korisnik ima pravo W (pisanje) na stavci ,Odjeli*

e gumb ,ObriSi“ kojim se briSe odabrani odjel. Gumb ¢ée biti vidljiv ako korisnik ima pravo W
(pisanje) na stavci ,,Odjeli*

Brisanje odjela

Ispod liste odjela, za korisnike koji imaju pravo W (pisanje) na stavci ,Odjeli“, dostupna je naredba Obrisi,
kojom se briSu svi odjeli odabrani check box-om uz odgovarajuée odjele.

Upis novih odjela i izmjena podataka za postojece
Ispod liste odjela, za korisnike koji imaju pravo W (pisanje) na stavci ,,Odjeli, dostupna je naredba Novi,
kojom se kreira novi zapis, i otvara stranica za detaljni unos podataka novog odjela.

Klikom na bilo koji odjel otvoriti ¢e se nova stranica sa detaljnim podacima o tom odjelu. Podaci su
dostupni svim korisnicima koji imaju pravo R (&itanje) na stavci ,Odjeli“, ali samo korisnici koji imaju pravo
W (pisanje) na istoj stavci imat ¢e dostupnu naredbu OK kojom se napravljene izmjene na podacima
mogu spremiti.
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Na slijedecoj slici prikazan je primjer stranice za detaljan unos odjela:

Definicija odjela

Sifra |10

Int Sifra |
Nadredena I j

Nagiv |Bivii djeltrici

OK | Odustani

Detaljni unos odjela sastoji se od slijede¢ih podataka:
1. Sifra — proizvoljna i jedinstvena $ifra odjela
2. Int Sifra — interna $ifra odjela (dodatni podatak)

3. Nadredena — postojeci odjel koji je nadreden odjelu koji se trenutno definira. Ako ostane prazno
tada trenutni odjel nece imati nadredenog odjela

4. Naziv — naziv odjela

Na dnu stranice vidljivi su gumbi OK, i Odustani kojim se potvrduje, odnosno odustaje od unosa. Korisnik
¢e nakon odabira bilo koje od opcija biti pitan za potvrdu akcije.

Nakon potvrde unosa aplikacija ¢e pokusati spremiti nove/izmijenjene podatke u bazu. U slucaju da iz bilo
kojeg razloga spremanje podataka nije moglo biti izvr§eno, korisnik ¢e biti vraéen na stranicu za detaljni
unos podataka. U slu€aju ispravnog unosa, korisnik ¢e biti preusmjeren prethodnu stranicu (obi¢no lista
odjela).

Zone

Definicijom zona definiraju se svi objekti, i sve prostorije unutar objekata koje se nalaze u sustav Kontrole
prolaza. Zone su §ticene cjeline (objekti ili ogradeni prostori), i organizirane su, poput odjela, hijerarhijski.

Prilikom unosa osoba definira se radna zona, zona u kojoj odredena osoba boravi tijekom svog
uobi¢ajenog boravka u prostorima organizacije korisnika. Nakon odlaska osobe iz organizacije, preporuc¢a
se premjesStanje osobe u virtualni odjel (npr. ,BivSi djelatnici“) i redefiniranje radne zone osobe u tu
virtualnu zonu.

Potrebna korisni¢ka prava
Za koristenje opcije Zone operater mora pripadati roli koja ima slijedeca prava:

1. za pregled zona potrebno je pravo R (Citanje) na stavci ,Zone*

2. zaizmjenu i unos novih potrebno je pravo W (pisanje) na stavci ,Zone*
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Izgled stranice za pregled zona
Na slijedecoj slici prikazan je primjer zona u hijerarhijskom obliku:

Zone

[tablicri prikaz]

D":j BivEi djelatnici - Wirtualna zona bivaih dielatnika
ED*:_Q EXOR - Sve Exorove zone i lokacije

D":_g Beograd - Ured u Beogradu

I3 Buzin - Sjedigte u Zagrebu

- +[Jizy server soba - Server soba

) Lubliana - Ured u Ljubljani

1) Mastar (Alumini - Ured U Mastary

[ Mo I Obr

Na slici je jasno vidljivo postojanje 4 odvojena objekta unutar cjelokupne zone ,EXOR*, a u zoni ,Buzin“ se
nalazi i posebna pod-zona ,Server soba*

Ispod liste se nalazi:

e gumb ,Novi“ kojim se kreira nova zona, i otvara stranica za detaljni unos podataka za tu zonu.
Gumb ¢e biti vidljiv ako korisnik ima pravo W (pisanje) na stavci ,Zone"

e gumb ,Obrisi“ kojim se briSe odabrana zona. Gumb ¢e biti vidljiv ako korisnik ima pravo W
(pisanje) na stavci ,,Zone*

Brisanje zona

Ispod liste zona, za korisnike koji imaju pravo W (pisanje) na stavci ,Zone“, dostupna je naredba Obrisi,
kojom se briSu sve zone odabrane check box-om uz odgovarajuée zone.

Upis novih zona i izmjena podataka za postojece

Ispod liste zona, za korisnike koji imaju pravo W (pisanje) na stavci ,Zone", dostupna je naredba Novi,
kojom se kreira novi zapis, i otvara stranica za detaljni unos podataka nove zone.

Klikom na bilo koju zonu otvoriti ¢e se nova stranica sa detaljnim podacima o toj zoni. Podaci su dostupni
svim korisnicima koji imaju pravo R (Citanje) na stavci ,Zone", ali samo korisnici koji imaju pravo W
(pisanje) na istoj stavci imat ¢e dostupnu naredbu OK kojom se napravljene izmjene na podacima mogu
spremiti.

Na slijedecoj slici prikazan je primjer stranice za detaljan unos zona:

Definicija zone

Naziy |Eliv§i dielatnici

Dpis [virtuana zona

MNadredena zona | j

oK | Odustani |
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Detaljni unos zona sastoji se od slijedecih podataka:
1. Naziv
2. Opis

3. Nadredena zona — postoje¢a zona koja je nadredena zoni koja se trenutno definira. Ako ostane
prazno tada trenutna zona nece imati nadredene zone

Na dnu stranice vidljivi su gumbi OK, i Odustani kojim se potvrduje, odnosno odustaje od unosa. Korisnik
¢e nakon odabira bilo koje od opcija biti pitan za potvrdu akcije.

Nakon potvrde unosa aplikacija ¢e pokusati spremiti nove/izmijenjene podatke u bazu. U sluc¢aju da iz bilo
kojeg razloga spremanje podataka nije moglo biti izvrSeno, korisnik ¢e biti vraéen na stranicu za detaljni
unos podataka. U slu€aju ispravnog unosa, korisnik ¢e biti preusmjeren prethodnu stranicu (obi¢no lista
zona).

Parametri

Opcija parametri daje uvid u listu netipiziranih parametra sa razliCitim funkcionalnostima. Ovisno o
konfiguraciji instalirane opreme, dio parametara se uopce ne koristi. Opéenito gledano, parametri se
podesavaju prilikom pustanja u rad cjelokupne instalacije i nikad vise ne mijenjaju.

Potrebna korisni¢ka prava
Za koristenje opcije Parametri operater mora pripadati roli koja ima slijedec¢a prava:

1. za pregled parametara potrebno je pravo R (Citanje) na stavci ,Parametri®

2. zaizmjenu i unos novih potrebno je pravo W (pisanje) na stavci ,Parametri*

Izgled stranice za pregled parametara
Na slijedecoj slici prikazan je primjer liste parametara:

Lista netipiziranih parametara

Maziv rijednost Opis

ADDomain EXOR Domena korisnika koja se koriski za autorizaciju

ADPath BASYS LDAP path za autorizaciju (ako je upisano 'BASYS', autorizacija je nezavisna o domeni, npr LDAP: {/DC=EXCOR, DC=local)
AutaDetermminshift 1 Autornatsko adredivanje smiene {1=0a)

colorhominalDays 44 Lista dana kojima ée se ofarbati naminal odvajenib sa ;

DraySkartOff et u] Razlika u minutama izmedu pocetka kalendarskog i radnog dana (0-1439)
DEversion 2.01.0005 \erzija baze podataka

Domestic_Country_ID ] ID od driave iz koje dolaze domadi posjetitelji

KABA_ALL_EVEMTS 1 KABA: Spremiti TA registracije u tablicu dogadjaja (1=0a)
KABA_Ta_BadgeMask naRmnARR S XBEEEEE Badge maska za KABA AC, po defaultu je X BEEEE

KABG_TA_SEC 1 Sekunde u KABA AC nisu prisuten po defaultu

KABAsetup 1 Kaod slanja kagova kompletan setup teminala (1 = Da) ?

LastExportedld 15565 Zadniji izvezeniid {iz reg_registration)

ListWisitsYisible 0;1;2;4;5;6;3;9;11;12 Yidljive kolone u arhivi posjeta (npr 0;1;2;4;5;6)

LunchEreak -1 Id razloga izlaska za odobrenu pauzu za rucak {LunchBreak)

MaxAttendance z0 Maksimalno trajanje perioda prisutnosti u satima

MaxInkersal 5500 TMC HotMax Yrijeme u tisudinkama izmedu dva prozivanja terminala
MaxPersonhla 999 Majvedi mogudi broj osobe

MinPersonto 100 Majmanji mogudi broj osobe

MoklegativeSaldo 1 Lista razloga izlaska za koje se ne obracunava negativni saldo odvojenib sa #
PageBreak 1 Printanje svake kartice prisutnosti na nowoj stranici (1 = D)
ReqCorrectionTimeou: 127 Maksimalno vrijeme za korekciju registracije na terminalu u sekundama
RegExists 1 Kontrola duplib registracija (1 - Da)

ShaowalvisitHosts 0 Ma Farmi Wisitor/Detailvisits, aspx, za 1 prikazuje sve recipiente, za 0 samo one U kaj 2oni
TMICSRLInterval 15000 TMIC-SRL Yrijeme U tisudinkama izmedu dva prozivanja terminala
UserDefinedReport AttendanceZard Korisnicki definiran izvjestaj

ZUCHETTI_IMTERMAL 15 Period skupljanja podataka sa Zuchetti terminala {u sekundama)
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Izmjena vrijednosti parametara

Klikom na bilo koji parametar otvoriti ¢e se nova stranica sa detaljnim podacima o tom parametru. Podaci
su dostupni svim korisnicima koji imaju pravo R (€itanje) na stavci ,Parametri®, ali samo korisnici koji imaju
pravo W (pisanje) na istoj stavci imat ¢e dostupnu naredbu OK kojom se napravljene izmjene na
podacima mogu spremiti.

Na slijedecoj slici prikazan je primjer stranice za detaljan unos parametara:

Netipizirani parametar

Magiy |F'ageElreak

Printanje svake kartice prisutnosti na ;I
novolj] stranici (1 = Di)

Opis ;I

Vrijednost |1

OK | Odustar

Detaljni unos parametara sastoji se od slijedecih podataka:
1. Naziv — naziv parametra, ovaj podatak se ne mijenja
2. Opis — opis parametra, za svaki parametra ve¢ postoji opis koji se moze mijenjati

3. Vrijednost — vrijednost parametara se unose prilikom pustanja u rad cjelokupne instalacije. Prije
mijenjanja bilo koje vrijednosti poZeljno je kontaktirati EXOR.

Na dnu stranice vidljivi su gumbi OK, i Odustani kojim se potvrduje, odnosno odustaje od unosa. Korisnik
¢e nakon odabira bilo koje od opcija biti pitan za potvrdu akcije.

Nakon potvrde unosa aplikacija ¢e pokusSati spremiti nove/izmijenjene podatke u bazu. U slu¢aju da iz bilo
kojeg razloga spremanje podataka nije moglo biti izvrSeno, korisnik ¢e biti vraéen na stranicu za detaljni
unos podataka. U sluc¢aju ispravnog unosa, korisnik ¢e biti preusmjeren prethodnu stranicu (obi¢no lista
parametara).

Role

Role, odnosno korisni¢ke uloge, omogucéavaju definiranje grupa korisnika sa zajedni¢kim pravima. Za role
se definira koja prava imaju na pojedine opcije programa, te koji operateri imaju dodijeljenu pojedinu rolu.

Potrebna korisni¢ka prava
Za koristenje opcije Role operater mora pripadati roli koja ima slijedec¢a prava:

1. za pregled rola potrebno je pravo R (Citanje) na stavci ,Role”

2. zaizmjenu i unos novih potrebno je pravo W (pisanje) na stavci ,Role*
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Izgled stranice za pregled rola

Na slijedecoj slici prikazan je primjer liste rola:

Operaterske role
r Taziv
[ Administrator [izmijeni] [operateri] [prawva)
[ Kadrowvska [izmijeni] [operateri] [prawva)
[ K.artice [izmijeni] [operateri] [prawva)
[ Korisnici [izmijeni] [operateri] [prawva)
r Porta [izrnijeni] [operateri] [pravva]
r Swe osim obracuna [izrnijeni] [operateri] [prava]
r Test [izrnijeni] [operateri] [pravval
r Yoditelji [izrnijeni] [operateri] [praval

Mo Chrisi

Lista rola sadrzi slijedece stupce:

1.
2.

3.
4.

Naziv — naziv role. Klikom na naziv otvara se ista stranica kao i pri klikom na 4. stupac ([prava])

link [izmijeni] koji omoguéava izmjenu naziva role u samoj listi. Ovaj stupac Ce biti prikazan samo
ako korisnik pripada roli koja ima pravo W (pisanje) na stavci ,Role*

link [operateri] koji omogucava dodjelu ili oduzimanje aktualne role jednoj ili vise osoba

link [prava] koji omogucava dodjeljivanje ili brisanje prava aktualnoj roli

Ispod liste se nalazi:

gumb ,Novi“ kojim se kreira nova rola. Gumb ¢e biti vidljiv ako korisnik ima pravo W (pisanje) na

stavci ,Role”

gumb ,ObriSi* kojim se briSe odabrana rola. Gumb ¢e biti vidljiv ako korisnik ima pravo W (pisanje)

na stavci ,Role“

Brisanje rola

Ispod liste rola, za korisnike koji imaju pravo W (pisanje) na stavci ,Role®, dostupna je naredba Obrisi,
kojom se briSu sve role odabrane check box-om uz odgovarajuée role.

Upis novih rola i izmjena podataka za postojece
Ispod liste rola, za korisnike koji imaju pravo W (pisanje) na stavci ,Role”, dostupna je naredba Novi,

kojom se kreira novi zapis. Korisnicima sa istim pravom biti ¢e dostupan i link [izmijeni].
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Klikom na link [izmijeni] omoguditi ¢e se izmjena imena role, a na mjestu linka pojaviti ¢e se dva nova
linka, [OK] i [odustani] kojima se potvrduje, odnosno odustaje od izmjena. Nakon potvrde unosa
aplikacija ¢e pokusSati spremiti nove/izmijenjene podatke u bazu. Na slijedecéoj slici prikazan je primjer

izmjene naziva role:

Operaterske role

Maziv
Administrator
Kadrowska

Kartice

Korisnici

Porta

Swe osim obraduna

[Test

OOOooonogaajd

Soditelji

Mo | O

[izrmijeni]
[izrmijeni]
[izrnijeni]
[izrmijeni]
[izrnijeni]
[izrijeni]
[k] [odustani]

[izmijeni]

[operateri]
[operateri]
[operateri]
[operateri]
[operateri]
[operateri]
[operateri]

[operateri]

[prawva]
[prawva]
[prava]
[prawva]
[prava]
[prawva]
[prawva]

[prawva]

Klikom na link [operateri] otvara se stranica sa listom svih operatera dok su oznaceni oni koji posjeduju

aktualnu rolu. Na slijedeco; slici prikazan je primjer dodjele role ,Administrator*;

Operateri kojima je dodijeljena rola "Administrator"

Maziv
_anna.camdzaic
_cwjetka bokarica
_davorin,bubanj
_dubravkao.corak
_dubravko.cosic
_qgaran. diminic
_ivan.bagic
_matin.bilandzija
_miladen.damjanovic
_majmir . cetinic
_kamislav, saric
_vladimira.gelo
_zdenko.brlecic
aleksandar. trkulia
alen.santic
andrej.sepcic
andrej, vidatic
andreja. mikovic
andreja.milavec
andreja.pulek

andrija.antolas

00000000 0~8dOOOOOggoaooaooald

andrija. juricey

-

T

Odustani
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Na desnoj strani stranice vidljivi su gumbi OK, i Odustani kojim se potvrduje, odnosno odustaje od unosa.
Korisnik ¢e nakon odabira bilo koje od opcija biti pitan za potvrdu akcije.

Klikom na link [prava] (ili na naziv role) otvara se stranica sa listom svih prava dok su ozna¢ena ona koja
pripadaju aktualnoj roli. Na slijedecoj slici prikazan je primjer dodjele prava roli ,Porta“:

Dodijeljena prava za rolu "Porta"

s P Maziv = Ok
Arhiva posjsta Odustani
Dhani

IRegs Userscope all
Isprawvak registracija
Ispravak registracija za odjel
Ispravak registracija za sve
kalendar firme

Kartice

Komunikacija

Lista razloga izlaska

Lokcije

MoZe mijenjati lozinke drugih korisnika
Obradun radnih sati

Obratun radnih sati {za odjel)
CObracun radnih sati (za sve)
Odjeli

Operateri

Opis razloga izlaska

Osobe —
Osobni kalendar i analiza

Osobni kalendar i analiza {za odjel)

Csobni kalendar i analiza (za sve)

Pararmetri

Podezavanije kerminala za offline mad rada

Piosjete

Posjetitelji

Posjetitelji (brisanje)

OO0XEJO0000FM[AMO000000O0O0@REOO000RX @A
OO0 A 000000000000 00000O00gaoagaod

Pregled dogadaja

Na desnoj strani stranice vidljivi su gumbi OK, i Odustani kojim se potvrduje, odnosno odustaje od unosa.
Korisnik ¢e nakon odabira bilo koje od opcija biti pitan za potvrdu akcije.

Operateri

Operateri su korisnici aplikacije BASYS TA. Operateri su ujedno i korisnici sustava Kontrole prolaza, i
moraju biti evidentirani u popisu osoba. Operater se kreira upisivanjem sistemskog imena u detaljnom
unosu osoba. Tako kreirani operateri nemaju inicijalnu lozinku i administrator je moze podesiti koristeci
ovu stranicu.

Potrebna korisni¢ka prava
Za koristenje opcije Operateri operater mora pripadati roli koja ima slijede¢a prava:

1. za pregled operatera potrebno je pravo R (Citanje) na stavci ,Operateri®

2. zaizmjene potrebno je pravo W (pisanje) na stavci ,Operateri®
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Izgled stranice za pregled operatera
Na slijedecoj slici prikazan je primjer liste operatera:

Operateri

r Sistermnsko ime ‘Wasnik sistemskog imena
r _anna,.camdzic AMMA EAMDEIC

[T cvietko.bokarica CYIETED BOKARICA
r _davorin, bubanj DavORIM BUEAM]

T dubravko.corak DUBRAYKD SORAK

T _dubravko.cosic DUBRAYKD COSIE

(I _qgaran, dirminic GORAN DIMINIC

T ivan.bagic AN BAGIC

r _marin.bilandzija MARIN BILANDELIA
r _mladen.damjanowvic MLADEN DaMIAMOVIC
r _rnajrmir cekinic MOIMIR CETIMIC

T tomislav.saric TOMISLAY SARIC

r _vladimira.gelo YLADIMIRA BAGIC

[T _zdenko.brlecic ZDEMKD BRLECTE

(I aleksandar . krkulja ALEKSAMDAR TRELLIA
I alen.santic ALEM SANTIC

[T andrej.sepcic AMDRED SEPCTE

r andrej, vidatic AMDRE] YIDATIC

r andreja. mikovic AMDRE 18 MIKOYIC

r andreja,milavec AMDREIS MILAYEC

r andreja. pulek. AMDREIA PLLEE

r andrija. antolas AMDRITA AMTOLAS
(I andrija, jurices AMDRIJA JURICEY

Lista operatera sadrzi slijedece stupce:

1. stupac sa check box-om za selektiranje jednog ili viSe operatera (Check box-om u zaglavlju liste,
mogu se odabrati svi operateri prikazani na stranici)

Sistemsko ime — sistemsko ime sobe (operatera)

Vlasnik sistemskog imena — ime i prezimenom osobe (operatera)

Izmjena lozinke operatera

Klikom na bilo koje sistemsko ime otvoriti ¢e se nova stranica za izmjenu lozinke tog operatera. Podaci su
dostupni svim korisnicima koji imaju pravo W (pisanje) na stavci ,Operateri®.

Postupak je isti kao i mijenjanje osobne lozinke.
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Na slijedecoj slici prikazan je primjer stranice za promjenu lozinke operatera:

Operater

Sistemsko ime |darir ivankovic

Lozinka |

Potvrda lozinke |

OK | Odustani

Detalji operatera sastoje se od slijedeéih podataka:
1. Sistemsko ime — ovaj podatak se ne mijenja
2. Lozinka — nova lozinka

3. Potvrda lozinke — potvrda nove lozinke. Treba ponovno upisati novu lozinku da ne bi doslo do
greske pri upisu

Na dnu stranice vidljivi su gumbi OK, i Odustani kojim se potvrduje, odnosno odustaje od unosa. Korisnik
¢e nakon odabira bilo koje od opcija biti pitan za potvrdu akcije.

Nakon potvrde unosa aplikacija ¢e pokusati spremiti nove/izmijenjene podatke u bazu. U slu¢aju da iz bilo
kojeg razloga spremanje podataka nije moglo biti izvr§eno, korisnik ée biti vraéen na stranicu za izmjenu
lozinke. U slu€aju ispravnog unosa, korisnik ¢e biti preusmjeren prethodnu stranicu (obi¢no lista
operatera).

Superuser

U sustavu moZe postojati osoba sa identifikatorom ID=0. Ovaj identifikator se podeSava tijekom instalacije
sustava. Takva osoba, kao i bilo koja druga, moze biti ujedno i operater (ako je definirano sistemsko ime).
Operater sa ID=0 je superuser, tj. administrator sustava sa svim pravima, bez obzira na prava koja su mu
dodijeljena primjenom korisni¢kih rola.
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Kontrola prolaza

Modul Kontrola prolaza sluzi za definiranje prava prolaza za grupe korisnika sustava. Svaki korisnik
moze biti ¢lan samo jedne grupe. Grupama se definiraju prava prolaza pridruzivanjem vremenskih profila
pojedinim terminalima. Modul je prikazan na sljedecoj slici:

Kontrola prolaza
wremenski profili
pristupne grupe
pregled dogadaja

Vremenski profili

Vremenski profili su skup vremenskih ograni¢enja koja se mogu koristiti za pojedine pristupne grupe.
Profil se definira kao skup vremenskih perioda za svaki dan u tjednu, tijjekom kojih se u daljnjoj
konfiguraciji sistema moZe odredenoj pristupnoj grupi dozvoliti upotreba uredaja, odnosno dozvoliti prolaz.

Potrebna korisni¢ka prava
Za koristenje opcije Vremenski profili operater mora pripadati roli koja ima slijede¢a prava:

1. za pregled vremenskih profila potrebno je pravo R (Citanje) na stavci ,Vremenski profili

2. zaizmjene potrebno je pravo W (pisanje) na stavci ,Vremenski profili

Izgled stranice za pregled vremenskih profila
Na slijedecoj slici prikazan je primjer liste vremenskih profila:

VYremenski profili

- Mazi KABA profil ID

[ Meradni dani 3 [izrmijeni naziv ifili KABA profil I0]

r Fadno wrijeme z [izrmijeni naziv ifili KABA profil I0]

[ | Ivijek 1 [izrmijeni naziv ifili KABA profil I0]
Mo (] ay]

Lista vremenskih profila sadrZi slijedece stupce:
1. Naziv
2. KABA profil ID — KABA vremenski profil se koristi samo sa KABA terminalima

3. link [izmijeni naziv i/ili KABA profil ID] — ovaj stupac ¢e biti prikazan samo ako korisnik ima
pravo W (pisanje) na stavci ,Vremenski profili

Ispod liste se nalazi:

e gumb ,Novi“ kojim se kreira novi vremenski profil. Gumb ¢e biti vidljiv ako korisnik ima pravo W
(pisanje) na stavci ,Vremenski profili“

e gumb ,Obrisi“ kojim se briSu odabrani vremenski profili. Gumb ¢e biti vidljiv ako korisnik ima pravo
W (pisanje) na stavci ,Vremenski profili®
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Brisanje vremenskih profila

Ispod liste vremenskih profila, za korisnike koji imaju pravo W (pisanje) na stavci ,Vremenski profili¢,
dostupna je naredba Obrisi, kojom se briSu svi vremenski profili odabrani check box-om uz odgovarajuce
profile. Brisanjem vremenskih profila na listi, briSu se i sve stavke (vremenski periodi) profila.

Upis novih vremenskih profila i izmjena podataka za postojece

Ispod liste vremenskih profila, za korisnike koji imaju pravo W (pisanje) na stavci ,Vremenski profili¢,
dostupna je naredba Novi, kojom se kreira novi zapis. Korisnicima sa istim pravom biti ¢e dostupan i link
[izmijeni naziv i/ili KABA profil ID].

Klikom na link [izmijeni naziv i/ili KABA profil ID] omoguciti ce se izmjena naziva vremenskog profila i
KABA profil ID-a, a na mjestu linka pojaviti ¢e se dva nova linka, [OK] i [odustani] kojima se potvrduje,
odnosno odustaje od izmjena. Nakon potvrde unosa aplikacija ¢e pokuSati spremiti nove/izmijenjene
podatke u bazu. Na slijedecoj slici prikazan je primjer izmjene naziva i KABA profil ID-a:

Vremenski profili

1 Maziv KaB#& profil ID

™ |Meradni dari 3 [OK] [adustani]

O Radno vrijeme z [izrnijeni naziv ifili KABA prafil ID]

O Lvijek. 1 [izmijeni naziv ifili KABA profil ID]
| N | Obr |

Klikom na naziv ili KABA profil ID otvara se stranica za konfiguraciju tog vremenskog profila. Na slijedecoj
slici prikazan je primjer konfiguracije vremenskog profila ,Radno vrijeme*:

Konfiguracija vremenskog profila Radno vrijeme

o Podetak (HH: ) Kraj (HH:rmrm) Pon Uka St Cet Pet Sub Med Spl Sp2 Sp3
O IDEI:DD |16:DD ¥ I ¥ = ¥ [ | | | = = [izmijeni]
Mo | Ohrizi |

Vremenski profil se moze sastojati od jednog ili viSe vremenskih perioda. Ovaj vremenski profil ima samo
jednu stavku i konfiguriran je tako da odobrava prolaz proizvoljnoj grupi osoba u periodu od 08:00 do
16:00 za dane pon/uto/sri/cet/pet

Nije potrebno oznaditi niti jedan dan u kojem je prolaz odobren, ali takva konfiguracija je besmislena jer
predstavlja potpunu zabranu prolaza.

Ispod liste vremenskih perioda, za korisnike koji imaju pravo W (pisanje) na stavci ,Vremenski profili®,
dostupne su naredbe Novi kojom se kreira novi vremenski period i Obrisi kojom se briSu svi vremenski
periodi odabrani check box-om uz odgovarajuée periode. Korisnicima sa istim pravom biti ¢e dostupan i
link [izmijeni].
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Klikom na link [izmijeni] omoguditi ¢e se izmjena postojeCeg vremenskog perioda, a na mjestu linka
pojaviti ¢e se dva nova linka, [OK] i [odustani] kojima se potvrduje, odnosno odustaje od izmjena. Nakon
potvrde unosa aplikacija ¢e pokusati spremiti nove/izmijenjene podatke u bazu. Na slijedecoj slici prikazan
je primjer izmjene vremenskog perioda:

Konfiguracija vremenskog profila Radno vrijeme

" Pocetak (HH:mm) kraj (HH:mm) Fon Uko Sri el Pet Sub Med Spl Sp2 Sp3
r |oeoo [1e:00 | F < < I O T [0k [odustani]
T | Ohbrigi |

Specijalni dani
Na stranici definicije vremenskih profila vide se polja (check box-ovi) sp1/sp2/sp3. Oni predstavljaju
specijalne dane, ali trenutno nisu u upotrebi u BASYS TA sustavu. Definiranjem vremenskih profila po
specijalnim danima omogucilo bi se posebna konfiguracija prolaza za praznike, ili druge neradne,
specijalne, dane.

Pristupne grupe
Pristupnim grupama povezuju se terminali, osobe i vremenski profili, odnosno definiraju se prava prolaza

osobama na odredenim terminalima (vratima, prolazima) prema zadanim vremenskim ograni¢enjima
(profilima).

Potrebna korisnic¢ka prava
Za koristenje opcije Pristupne grupe operater mora pripadati roli koja ima slijedeca prava:

1. za pregled pristupnih grupa potrebno je pravo R (€itanje) na stavci ,,Pristupne grupe®

2. zaizmjene potrebno je pravo W (pisanje) na stavci ,Pristupne grupe*

Izgled stranice za pregled pristupnih grupa
Na slijedecoj slici prikazan je primjer liste pristupnih grupa:

Pristupne grupe

™ maziv Za posjekitelie  Opis

- EwiR_Split = ExiOR_Split [izmijeni naziv ifili opis]  [konfiguracija terminala] [popis pripadajucih osoba]

- EXOR_Zia = EXOR_ZG [izmijeni naziv il opis]  [konfiguracija terminala] [popis pripadajucih osoba]

™ neradni dani | Meradni dani [izmijeni naziv ifili opis]  [konfiguracija terminalal [popis pripadajucih osobal

- zabranjen pristup = Zabranjen pristup  [izmijeni naziv ifili opis]  [konfiguraciia terminala] [popis pripadajucih osoba]
Mo Obrizi

Lista pristupnih grupa sadrzi slijedece stupce:
1. Naziv

2. Za posjetitelje — sluzi kao oznaka dali se pristupna grupa asocira sa karticama za posijetitelje.
Ovaj podatak trenutno nije u upotrebi

3. Opis
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4. link [izmijeni naziv i/ili opis] — omogucava izmjenu naziva i opisa grupe u samo;j listi. Ovaj stupac
¢e biti prikazan samo ako korisnik ima pravo W (pisanje) na stavci ,Pristupne grupe®

5. link [konfiguracija terminala] — Klikom na ovaj link otvoriti ¢e se stranica za konfiguraciju te
pristupne grupe

6. link [popis pripadajuc¢ih osoba] — Klikom na ovaj link otvoriti ¢e se stranica osobe u kojoj ¢e biti
odabrane sve osobe koje se nalaze u toj pristupnoj grupi

Ispod liste se nalazi:

e gumb ,Novi“ kojim se kreira nova pristupna grupa. Gumb ¢e biti vidljiv ako korisnik ima pravo W
(pisanje) na stavci ,,Pristupne grupe®

e gumb ,ObriSi“ kojim se briSu odabrane pristupne grupe. Gumb ¢e biti vidljiv ako korisnik ima pravo
W (pisanje) na stavci ,Pristupne grupe®

Brisanje pristupnih grupa

Ispod liste pristupnih grupa, za korisnike koji imaju pravo W (pisanje) na stavci ,Pristupne grupe®,
dostupna je naredba ObriSi, kojom se briSu sve pristupne grupe odabrane check box-om uz odgovarajuéu
grupu.

Upis novih pristupnih grupa i izmjena podataka za postojec¢e

Ispod liste pristupnih grupa, za korisnike koji imaju pravo W (pisanje) na stavci ,Pristupne grupe®,
dostupna je naredba Novi, kojom se kreira novi zapis. Korisnicima sa istim pravom biti ¢e dostupan i link
[izmijeni naziv i/ili opis].

Klikom na link [izmijeni naziv i/ili opis] omoguciti ¢e se izmjena naziva i opisa pristupne grupe, a na
mjestu linka pojaviti ¢e se dva nova linka, [OK] i [odustani] kojima se potvrduje, odnosno odustaje od
izmjena. Nakon potvrde unosa aplikacija ¢e pokuSati spremiti nove/izmijenjene podatke u bazu. Na
slijedecoj slici prikazan je primjer izmjene naziva i opisa pristupne grupe:

Pristupne grupe

™ Naziv Za posjetitelje Opis

| EX0R_Split [ | Ex0R _Split [izmijeni naziv ifili opis] [konfiguracija terminala] [popis pripadajudih osoba]
O IE}(OR_ZG O EXOR_Z£G [2K] [odustani] [konfiguraciia terminala] [popis pripadajudib osoba)
™ Meradni dani | Meradni dani [izrmijeni naziv ifili opis] [konfiguracija terminala] [popis pripadajudh osoba)
O zabranjen priskup r Zabranjen pristup [izmijeni naziv ifili opis] [konfiguracija terminala] [popis pripadajudh osoba)

Moy (0] aliE] |

Klikom na naziv, opis, ili link [konfiguracija terminala] otvoriti e se nova stranica sa detaljnim podacima
o toj pristupnoj grupi. Podaci su dostupni svim korisnicima koji imaju pravo R (Citanje) na stavci ,Pristupne
grupe®, ali samo korisnici koji imaju pravo W (pisanje) na istoj stavci imat ¢e dostupne naredbu Spremi
kojom se napravljene izmjene na podacima mogu spremiti.
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Na slijedecoj slici prikazan je primjer stranice za definiciju pristupne grupe:

Definicija pristupne grupe EXOR_ZG

Ime Lokacija Opis Adresa (GID/DID) Prikljucen na Yremenski profil Mod1 ModZz Mod3 Mod4 ModS

GOMET - Split Farta Split Split 44 PC - vmesx4 | Lvijek B O OO 0O O

GOMGE - Buzin glavna porta Glavna porta Buzin glavna porta 1)1 PiC - wmesxd m OO 0O O O

GOMG2 - Buzin zadnja vwrata Zadnja wrata Buzin zadnja wrata 1)1 P - vmesxd m O 0O 0O O O

PC - Buzin potta (visitor) Parta Parta i Iﬁ OO O O O
Sprerni | Odustani |

U ovom primjeru odobrava se prolaz ¢lanovima grupe ,EXOR_ZG* na terminalima ,GONG1 - Split",
,GONG2 — Buzin glavna porta“ i ,GONG2 — Buzin zadnja vrata“ u vremenu definiranom vremenskim
profilom ,Uvijek“. Ni jedan &lan grupe nema pravo prolaza upotrebom terminala ,PC — Buzin porta (visitor)*
(nije definiran vremenski profil).

Klikom na bilo koji podatak terminala otvoriti ¢e se nova stranica sa detaljnim podacima o tom terminalu.
Podaci su dostupni svim korisnicima koji imaju pravo R (Citanje) na stavci ,Terminali®.

Dogadaji

Tijekom rada sustava generira se viSe razliCitih dogadaja koji se registriraju na terminalima, privremeno
memoriraju na kontrolorima (Prox za TMC sustava ili 9290 za KABA sustave), i konacno spremaju bazu
podataka. Podaci se spremaju u bazu periodom koji se podeSava posebnim parametrom, obi¢no 60
sekundi. Jednom spremljeni u bazu podaci su dostupni svim autoriziranim operaterima, korisnicima
BASYS TA aplikacije.

Podaci se ne mogu mijenjati, brisati ili dodavati.

Potrebna korisni¢ka prava
Za koristenje opcije Dogadaji operater mora pripadati roli koja ima slijedec¢a prava:

1. za pregled dogadaja potrebno je pravo R (€itanje) na stavci ,Pregled dogadaja“
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Izgled stranice za pregled dogadaja

Stranica za pregled dogadaja sastoji se od dijela za filtriranje, liste dogadaja i dostupnih naredbi. Na
slijedecoj slici prikazan je primjer liste dogadaja:

Dogadaiji

| ISve zone

IS\"i terminj I Swi dDgaﬂj Broj dogadaja po stranici:lF 1

Vrijere zapisa

Vrijeme dogadaja ©

Frimljeno

Terminal GID DID Tip dogadaja

IJkupan broj dogadaja: 109, Ukupan broj stranica: 11

1234567 =
Idi na stranicu br.: |1

2

Trafi |

27.3.2009 10:08:11 27.3.2009 10:05:00 000055515, 27/05/09, 10:05:43,11,0002,00, 2 | 2 Autorizirana kartica (registraciia)

27.3.2000 9:57:11 27.3.2009 9:50:00 000055383, 27/053/09,08:50:36,1,0002,00, 2 | 2 Autorizirana kattica (registracija)

27.3.,2009 :46:11  27.3.2009 9:41:00 000021423,27/03/09,09:41:34,1,0002,00, 2 1 2 Autorizivana kartica (registracija) || Izwjestani period:
27.3.2000 9:46:10  27.3.7000 0:40:00 000039568, 27/03/09,09:40:59,,0002,00, 2 | 7 autorizirana kartica (registracijs) ||Period od-da:
37.3,2000 0:46:10  27.3.2000 9:37:00 0000S4379,27/03(00,03:37:04,1,0002,00, 2 | 2 Autorizirana kartica (registraciia) ggggggg;gggggg
27.3.2009 9:35:00 27.3.2008 9:30:00 000004928, 27 /05309, 05:30:56,1,0001,00, 1 | 1 Autorizirana kattica (registraciia) e e
27.3.2000 9:24:09 27.3.7000 0:22:00 000054411, 27/03/09,00:22:24,1,0002,00, 2 | 2 Autorizirana kattica (registracija)

27.3.20099:24:09 27.3.2009 9:14:00 000055480,27/05/09,09:14:43,10,0002,00, 2 | 2 Autorizirana kartica (registracija)

27.3.2000 9:24:09 27.3.2008 0:13:00 000039103, 27/053/09,08:13:18,1,0002,00, 2 | 2 Autorizirana kattica (registracija)

27.3.2009 9:12:56  27.3.2009 9:12:00 000021345, 27/03/09,09:12:50,1,0001,00, 1 I 1 Autorizirana kattica (registracija)

1. Filter

Na slijedecoj slici prikazan je primjer filtera liste dogadaja:

|5xre 0N

Lista dogadaja moze se filtrirati prema:

o tekstu (ili dijelu teksta) koji se nalazi u stupcu Primljeno

e zoni u kojoj se dogadaj desio

e terminalu na kojem se dogadaj desio

Swi Termiﬂj IS"-fi dngaﬂj Broj dogadaja po stranici:llD

o vrsti dogadaja

Na ovom dijelu ekrana nalazi se i polje za unos maksimalnog broja prikazanih dogadaja na jednoj stranici.
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2. Lista

Na slijedecoj slici prikazan je primjer lista dogadaja:

Vrijerne zapisa

27.3.2009 10:058:11
27.3.2009 9:57:11
27.3.2009 9:46:11
27.3.2009 2:46:10
27.3.2009 9:44:10
27.3.2009 9:35:00
27.3.2009 9:24:09
27.3.2009 9:24:09
27.3.2009 9:24:09
27.3.2009 9:12:56

Wrijeme dogadaja ™
77.5.2009 10:05:00 000055515, 27/03/09, 10:05: 43,1, 0002, 00,

27.3,2009 ©:50:00
27.3,2009 9:41:00
27.3.2009 9:40:00
27.3.2009 9:37:00
&7.3.2009 9:30:00
&7.3.2009 9:22:00
£7.3.2009 9:14:00
£7.3.2009 9:13:00
27.3,2009 9:12:00

Primljeno

000055363, 27/03/09,09:50: 36,1, 0002, 00,
000021423, 27/03/09,09:41 134, 1,000z, 00,
000039568, 27 /03/09,09:40:59, 1, 0002, 00,
000054379, 27/03/09,09: 37:04, 1, 0002, 00,
0000049258, 27 /03/09,09:30:56,1,0001,00,
0000S4411,27/03/09,09;22:24,1,0002,00,
DO00SS450,27/03/09,09: 14:43, 1, 0002, 00,
0000:39103,27/03/09,09: 13:18,1,0002,00,
000021345, 27/03/09,09: 12:50,1,0001,00,

Lol AV AT L T o T A L I ]

kupan broj dogadaja: 109, Ukupan broj stranica: 11
1234567 ==

Idi na stranicu br.: |1

Lista dogadaja sadrZi slijedece stupce:

1. Vrijeme zapisa — vrijeme zapisa dogadaja

2. Vrijeme dogadaja

1

—_ e = e e e e e

z

Lo L L T S % R S T A ]

Terminal GIDDID Tip dogadaja

Autorizirana kartica (registracija)
Autorizirana kartica (registracija)
Aukarizirana kartica (reqistracija)
Autarizirana kartica (reqistracija)
Autorizirana kartica {reqistracija)
Autorizirana kartica {reqistracija)
Autorizirana kartica {reqistracija)
Aukorizirana karkica (reqgistracija)
Aukorizirana karktica (reqgistracija)
Autorizirana kartica (registracija)

3. Primljeno — podaci primljeni sa terminala prije dekodiranja i obrade podataka. Podaci u ovom
stupcu identi¢ni su podacima zapisanim na terminalu

4. GID - adresa grupe kojoj terminal pripada (Group ID)

5. DID - adresa terminala u grupi (Device ID)

6. Tip dogadaja

Na dnu liste nalaze se linkovi za izbor stranice. Ukoliko se izabere vise dogadaja nego 5to je definirano u
filteru da se pokaZe na jednoj stranici, ostali dogadaiji biti ¢e dostupni na drugim stranicama preko linka za
izbor stranice. U ovom primjeru lista ima 109 dogadaja. U filteru je definirano da se prikaze 10 dogadaja
po stranici, pa postoji 11 stranica.

Dogadaji u listi su po otvaranju stranice poredani po vremenu dogadaja, i to od posljednjeg prema
starijima. Poredak se moze promijeniti klikom na vrh bilo kojeg stupca. Drugi klik na vrh stupca po kojem
su dogadaji vec sortirani uzrokovat ¢e promjenu iz rastu¢eg u padajuéi red, i obrnuto.

3. Dostupne naredbe
Na slijedecoj slici prikazan je primjer dostupnih naredbi:

Tragi

Izvjestani period:
Period od-do;
2009,03,.27 000000 -
2009,03,.27 23:59:59

Ovaj dio ekrana sadrzi sljedece naredbe:

e gumb ,TraZi

za filtriranje liste dogadaja prema vrijednostima u filtru i izvje$tajinom periodu

e link ,lzvjeStajni period” koji otvara stranicu za izmjenu perioda za koji se prikazuju dogadaiji
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Registracije
Modul Registracije omogucava pregled obradenih dogadaja iz Kontrole prolaza. Potrebna konfiguracija

uredaja podrazumijeva da postoje ulazni i izlazni terminali da bi se mogao utvrditi poCetak i kraj boravka
odredene osobe u odredenoj zoni. Modul je prikazan na sljedecoj slici:

Reqgistracije
reqiskracije

Registracije
Opcija registracije omogucava pregled svih dogadaja u sustavu kontrole prolaza koji su autorizirani
prolazi i mogu se povezati sa osobama u sustavu.

Podaci se ne mogu mijenjati, brisati ili dodavati.

Potrebna korisni¢ka prava
Za koristenje opcije Registracije operater mora pripadati roli koja ima slijedeca prava:

1. za pregled registracija trenutnog korisnika potrebno je pravo R (Citanje) na stavci ,Registracije”

2. za pregled registracija trenutnog korisnika i registracija u zoni kojoj korisnik pripada (i svih pod-
zona), potrebno je pravo R (&itanje) na stavkama ,Registracije” i ,Registracije za zonu*

3. za pregled svih registracija potrebno je pravo R (Citanje) na stavkama ,Registracije” i ,Registracije
za sve*

Izgled stranice za pregled registracija

Stranica za pregled registracija sastoji se od dijela za filtriranje, liste registracija i dostupnih naredbi. Na
slijedecoj slici prikazan je primjer liste izlaznih registracija osobe Andrija Juri¢ev odjela D003 - Razvo;j:

Registracije

|DO0Z - Razvoj | |&MDRIIA Swe zone |Svi Statusj Kat, posjet.: [ ISvi terminj |Iz|az j Wazur.z: [ |Svi razlozj |Svi Statusj |Sve grupej 1
- Eroj kartice Osoba Pristupna \u'r\jx_eme . Vrijeme zapisa © Smier Zona_ Zona Ulaz u radnu Razlog _Zac!nja Tradi |
grupa registracije terminala  ulaska  zonu izmjena
™ oonosrasz EEEVRDI]-JE;:%CEV (177, D003 - yiiek 28.3.2009 26.3.2009 Ielaz Buzin NE
b . e s Izyjestani period:
I oons74sz ANDRIIA JURICEY (177, D003 - |,y 26,3,2009 26,3,2009 — B rekuéi mieser do danas
Razvoij, Buzm)v 9:13:00 9211 2009,03.01 00:00:00 -
I oooos7ész SEEVRDI].JABSE:%CEV (177, D003 - Uvijek fgifggg fgggggg Ielaz Buzin NE [2009.03,27 23:59:59
) 47 150
= B i .
I ooonavas2 SQZDVRDI]_JE;:E;CEV (177, D003 - jyjiepe fg;g-ﬁ?ggg fg;g-ﬁ?ggg Izlaz Buzin NE R
) H=H 158
® Prijenos u datoteku {csv)
I oooos7ész AMDRIJA JURICEY {177, DOO3 - Uvijek 23.3.2009 23.3.2009 Ielaz Buzin NE
Razvoj, Buzin) 17:07:00 17:15:00
[~ oooosrdsz EEIEVRDI]-JEIE:E)ICEV (177, D003 - e fg:gf.ggg fgig'gz.ggg Izlaz Buzin NE
) 126 126
I oooos7ész AMDRIZA JURICEY (177, D003 - Lviiek. 19.3.2009 19,3.2009 Izlaz Buzi NE
Razviai, Buzin W3 19:08:00 19:16:18 Zlaz Buzin
AMDRIZA JURICEY (177, D003 - i 18.3.2009 15.3.2009 ;
™ oooozrész Razvad, Buzin) Llvijek TR SRR Izlaz Buzin NE
Ukupan broj registracija: 20, Ukupan broj stranica: 3
123 =3 2 3
Idi na stranicu br.: |1
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1. Filter
Na slijedecoj slici prikazan je primjer filtera liste registracija:

[pons - Razvoj  [aNDRI [5ve zone | Svi status 7] kat, posiet.: [ | Svi terminjz] [Izlaz =] wazurz: T
ISui razlnzj ISvi Statusj ISue grupej

Lista registracija moze se filtrirati prema:

e odjelu osoba za koje se prikazuju registracije

e 0sobi za koju se prikazuju registracije

e zoni terminala na kojima su registracije napravljene

e statusu registracije

e prikazu samo onih registracija napravljenima sa karticama za posjetitelje
e terminalu na kojem su registracije napravljene

e prikazu samo ulaznih ili samo izlaznih registracija

e prikazu samo registracija koje znace ulaz osobe u radnu zonu

e razlogu registracije

o statusu registracije

e pristupnoj grupi osoba za koje se prikazuju registracije
2. Lista
Na slijedecoj slici prikazan je primjer liste registracija:
™ Broij kartice Osoba Pristupna  Vrijleme Wrijeme zapisa © Smier 2002 Zona Ulaz uradnu o, Zadnja
grupa reqistracije terminala  ulaska  zonu izmjena
I nooozrasz SEZDVRDI]_?";S;E)I‘EEVW?J POO3 - ek fg;gfggg fgﬁﬁggg Izlaz Buzin HE
[T oooozresz EEEV%E?'%S;:E)IGEVU??J DOO3 - ik g‘?l-ggggug g‘;?;ﬁ”g Tzl=z Buzin HE
[T nooozrasz SEEVRDEEE:E)IEEHWJ BOO3 - ik fg;ifggg fg;g-oz:ggg Tzlaz Buzin HE
I nooo374sz SEZDVRDI]_?E;EFEV(”?J DOD3 = vijek 2.3.2000 #3009 Iz Buen NE
I nooozrasz SEZDVRDI]_?";S;E)I‘EEVW?J POO3 - ek fg;gfggg fgfﬁggg Izlaz Buzin HE
[T oooozrasz SQ‘EVRDI],?'E;:E)IGEVU??J POO3 - ik fg;gfﬁgg fg;g-sz:ggg Tzl=z Buzin HE
[T nooozrasz SEEVRDEEE:E)IEEV(WJ BOO3 - ik 1323-82:339 ig;?é?gg Tzlaz Buzin HE
I nooo374sz SEZDVRDI]_?E;EFEV(”?J DOD3 = vijek 103,00 1050009 Idlez Buzn NE

kupan broj registraciia: 20, Ukupan broj skranica: 3
125 =3

Idi na stranicu br.: |1
Lista registracija sadrZi slijedece stupce:
1. Broj kartice — broj kartice kojom je napravljena registracija

2. Osoba - podaci o osobi koja je napravila registraciju, odnosno kojoj pripada kartica sa kojom je
napravljena registracija. Prikazuje se ime, broj, odjel i zona u kojoj osoba radi

Pristupna grupa — pristupna grupa registrirane osobe
Vrijeme registracije — vrijeme kada se registracija desila

Vrijeme zapisa — vrijeme kada je registracija evidentirana u bazu
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6. Smjer — ulaz/izlaz

7. Zona terminala — zona u kojoj se nalazi terminal na kojem je napravljena registracija

8. Zona ulaska — zona u kojoj se osoba nalazi nakon registracije

9. Ulaz u radnu zonu — oznaka da li je ovom registracijom osoba u$la u svoju radnu zonu
10. Razlog - razlog registracije (Sluzbeno, Privatno i sl.)

11. Zadnja izmjena — podaci o operateru koji je zadnji mijenjao registraciju

Na dnu liste nalaze se linkovi za izbor stranice. Ukoliko se izabere viSe registracija nego sto je definirano
u konfiguraciji da se pokaze na jednoj stranici (maksimalno 999), ostale registracije biti ¢e dostupne na
drugim stranicama preko linka za izbor stranice U ovom primjeru lista ima 20 registracija. U konfiguraciji je
definirano da se prikaze 8 registracija po stranici, pa postoje 3 stranice.

Registracije u listi su po otvaranju stranice poredane po vremenu registracije, i to od posljednje prema
starijima. Poredak se mozZe promijeniti klikom na vrh bilo kojeg stupca. Drugi klik na vrh stupca po kojem
su registracije vec¢ sortirane uzrokovat ¢e promjenu iz rastuéeg u padajuci red, i obrnuto.

3. Dostupne naredbe
Na slijedecoj slici prikazan je primjer dostupnih naredbi:

Trafi

Izvjestani period:
Tekudi mjesec do danas
2009,03.01 00:00:00 -
2009,03,27 23:5%:59

kKonfiguracija

Prijenos u dakakeky (o5
i
Ovaj dio ekrana sadrzi sljedece naredbe:

e gumb ,Trazi“ za filtriranje liste registracija prema vrijednostima u filtru i izvjeStajnom periodu

e link ,lzvjeStajni period” koji otvara stranicu za izmjenu perioda za koji se prikazuju registracije

¢ link ,konfiguracija“ kojim se otvara stranica za konfiguraciju prikaza liste registracija na kojoj se
moze mijenjati broj prikazanih registracija (maksimalno 999) i stupci liste koji ¢e se prikazati. Link
¢e biti vidljiv ako korisnik ima pravo W (pisanje) na stavci ,,Konfiguracije svih stranica“

e link ,Prijenos u datoteku (csv)* koji pretvara cijelu listu u ,csv* datoteku i prenosi je na disk
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Evidencijaradnog vremena

Modul Evidencija radnog vremena sastoji se od skupa definicija, analitickih postupaka i procedura iz
kojih se moze dobiti uvid o raspodijeli radnog vremena djelatnika firme i odradivanju zadanih obaveza.
Modul je prikazan na sljedecoj slici:

Evidencija radnog ¥remena
saki
radno wrijemne
SITjEne
odobrenja
prijenos
izlasci
odobrenja izlazaka

Za koristenje modula Evidencija radnog vremena operater mora pripadati roli koja ima barem jedno od
slijedecih prava:
e pravo R (&itanje) na stavci ,Sati*
e pravo R (Citanje) na stavci ,Radno vrijeme*
e pravo R (Citanje) na stavci ,Smjene*
e pravo R (&itanje) na stavci ,Obradun radnih sati“
Evidencija radnog vremena zasniva se na slijede¢im pretpostavkama:

e postoji instalirana mreza terminala za registraciju radnog vremena (u tu svrhu moze posluziti i
instalirana mreza terminala za Kontrolu prolaza) kojom je moguce razlikovati ulaz i izlaz djelatnika
u prostore firme

e postoji definiran popis djelatnika

e postoji jasno definiran skup sati

e postoji jasno definiran skup dana

e dani su organizirani u radni kalendar za svaku osobu
e radni sati su organizirani u radno vrileme za svaki dan

e radna vremena su organizirana u rotacije (smjene)

svakoj osobi je dodijeljena rotacija (smjena)

Definicije tipova dana, i generalnog kalendara koji se primjenjuje za sve djelatnike (kalendar firme), nalaze
se u administrativnom modulu. Definicije sati, radnih vremena i smjena nalaze se isklju¢ivo u modulu
Evidencije radnog vremena (ovom modulu).

Sustav je u potpunosti podesiv, i ne postoje unaprijed definirani parametri iz problematike evidencije
radnog vremena, ve¢ se svaka komponenta posebno konfigurira. Npr. ne postoji pojam ,klizno radno
vrijeme* ve¢ se definira radno vrileme koje ¢e svojim karakteristikama odgovarati zelienom pojmu. Ne
postoji pojam ,| smjena“ ve¢ se definira rotacija po danima, a radno vrijeme koje se odraduje u uobi¢ajeno
radno vrijeme ,| smjene” ée predstavljati Zeljeni pojam.

Zbog navedenih karakteristika prakticno ne postoji radno vrijeme koje ne bi bilo mogucée definirati u
sustavu, ali je pocetni period definiranja sustava osobito osjetljiv i dugotrajan.
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Sati

Opcija sati sluzi za pregled definiranih, unos novih i izmjenu postojecih tipova sati. Upotrebom definiranih
tipova sati naknadno ¢e se konstruirati radna vremena, rotacije (smjene), a povezivanjem smjena sa
osobama (djelatnicima) biti ¢e definirani osobni kalendari svakog zaposlenog. Prikupljanjem registracija sa
terminala moci ¢e se utvrditi koji su sati odradeni u kojoj koli€ini, te ¢e biti modéi kreirati konaéni obra¢unski

izvjeStaj za svakog djelatnika.

Potrebna korisni¢ka prava
Za koristenje opcije Sati operater mora pripadati roli koja ima slijede¢a prava:

1. za pregled sati potrebno je pravo R (Citanje) na stavci ,Sati®

2. zaizmjenu i unos novih sati potrebno je pravo W (pisanje) na stavci ,Sati*

Izgled stranice za pregled sati
Na slijedecoj slici prikazan je primjer liste tipova sati:

Tipovi sati
™| Maziv Koef, KD?F. Reqgistracija Konfirmadija Obaveza \u'ez!ﬂi To!. kaZnjenja To!. izlaska Tn!. odlaska Za!:nkruiivanje
uvijek [rnin] [rnin] [rnin] [rnin]

™ Klizno 1,0 rd ] | 5
™ Klizno uz odobrenje 1,00 rd rd = | 1 1

™ Mechavezno 1,00 = = | | 0 0 i} 1
™ Mocni 1 B | 3 0 0 ] ]
™ Mocni+ zo0 ¥ = | 0 0 0 5
[ obavezna o0 rdl | ¥ 10 16 16 15
™ Prekovremena 1,25 rd rd = | 0 0 5
™ Privatno 1,0 = ~ | z 0 0 0 5
r tséurfnti':;!;'az a8 ym T F | 0 0 0 15
r i'af)t'eni iZlaz fupis oy T T ] ] 0 0 0 15

Mo | Obrigi |

Ispod liste se nalazi:

Min, prisutnost Boja

[min]

#ooeeae [
#FFesse [0
#eeecrF [
#oo00cC [
#aaanan ]
|
#ffcece [
#00FFon [
#3999FF [

#3999FF [T

e gumb ,Novi“ kojim se kreira novi tip sata, i otvara stranica za detaljni unos podataka za taj tip

sata. Gumb ce biti vidljiv ako korisnik ima pravo W (pisanje) na stavci ,Sati*

e gumb ,Obrisi“ kojim se bri8e odabrani tip sata. Gumb ¢e biti vidljiv ako korisnik ima pravo W

(pisanje) na stavci ,Sati*

Brisanje tipova sati

Ispod liste sati, za korisnike koji imaju pravo W (pisanje) na stavci ,Sati“, dostupna je naredba Obrisi,

kojom se briSu svi tipovi sati odabrani u stupcu sa check box-om.

Upis novih tipova sati i izmjena podataka na postoje¢im

Ispod liste sati, za korisnike koji imaju pravo W (pisanje) na stavci ,Sati“, dostupna je naredba Novi, kojom

se kreira novi zapis, i otvara stranica za detaljni unos podataka za taj tip sata.

Klikom na naziv, koeficijent, vezni broj, toleranciju kasnjenja ili izlaska, zaokruZivanje ili minimalnu
prisutnost otvoriti ¢e se nova stranica sa detaljnim podacima o tom tipu sata. Podaci su dostupni svim
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korisnicima koji imaju pravo R (Citanje) na stavci ,Sati“, ali samo korisnici koji imaju pravo W (pisanje) na
istoj stavci imat ¢e dostupnu naredbu OK kojom se napravljene izmjene na podacima mogu spremiti.

Na slijedecoj slici prikazan je primjer stranice za detaljan unos sata tipa ,Klizno*

Definicija tipa sata

Naziv [Klizno

Koeficijent ILIIIEI
Koeficijent uvijek [

Potrebna registracija

rd
Potrebna dodatnha

konfirmacija r

'

Obavezno prisustyo

Tolerancija kainjenja
[min] I

Tolerancija izlaska [min] |

Tolerancija prijeyremenog
izlaska [min] I

ZaokruZivanije [min] |5

Minimalha prisutnost
[min] |5

Boja |#006666 |

Yezni broj |

Gifra za prijenos |

Ik, Oidustani

Detaljni unos tipa sati sastoji se od slijedecih podataka:

1.
2.

Naziv

Koeficijent — predlozZeni koeficijent za obracun, informativni podatak, ne koristi se u BASYS TA
sustavu

Koeficijent uvijek — oznaka da li se koeficijent koristi bez obzira na dnevni koeficijent, ovaj podatak
trenutno nije u upotrebi u BASYS TA sustavu i satni koeficijent se koristi uvijek, a dnevni samo u
slu¢aju da za odredeni period nije definiran tip sata

Potrebna registracija — oznaka da li se sat priznaje kao odraden samo uz registraciju s terminala

Potrebna dodatna konfirmacija — oznaka da li je za odredeni tip sata potrebna naknadna
konfirmacija, ili se obracunava automatski kako je registriran

Obavezno prisustvo — oznaka da li je djelatnik u vrijeme trajanja sata obavezan biti na radnom
mjestu ili ne. Za obavezne sate moguce je kontrolirati kasnjenja, izlaske i prijevremene odlaske,
za neobavezne sate nema kontrole

Tolerancija kaSnjenja [min] — tolerancija kaSnjenja u minutama za vrijeme trajanja perioda u
definiranom tipu sata. KasSnjenje u trajanju kraéem od toleriranog ¢e biti izbaCeno iz analize i
vrijeme kadnjenja ¢e se dodati satima prisustva. Definicija ima smisla samo za obavezne sate
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10.

11.

12.

13.
14.

Tolerancija izlaska [min] — tolerancija izlaska u minutama za vrileme trajanja perioda u
definiranom tipu sata. Izlazak u kra¢em trajanju od toleriranog ¢e biti izbacen iz analize, a vrijeme
izlaska dodano satima prisustva. Definicija ima smisla samo za obavezne sate

Tolerancija prijevremenog izlaska [min] — tolerancija prijevremenog izlaska u minutama.
Prijevremeni izlazak u trajanju kratem od toleriranog ¢e biti ignoriran u analizi, trajanje Ce biti
dodano satima prisustva. Definicija ima smisla samo za obavezne sate

Zaokruzivanje [min] — vrijednost u minutama na koju se zaokruZuju sve izraCunate vrijednosti u
obradunu. Npr. ako se u ovo polje upide 30, onda e se prisutnost od 20 min obracunati u trajanju
od 30 min, a prisutnost od 10 min ¢e se obraCunati kao 0 min

Minimalna prisutnost [min] — minimalna prisutnost koju je potrebno ostvariti da bi se priznao cijeli
period, ovaj parametar se trenutno ne koristi u BASYS TA sustavu, a ista funkcionalnost
djelomi¢no je podrzana opcijom zaokruzivanja

Boja — kod i prikaz boje koji ¢e biti koristen u definiciji radnih vremena i drugim mjestima u
aplikaciji

Vezni broj — trenutno se ne koristi

Sifra za prijenos — $ifra tipa sata u vanjskom sustavu. Prijenos obuhvaéa samo one tipove sati koji
su definirani ovim podatkom

Na dnu stranice vidljivi su gumbi OK, i Odustani kojim se potvrduje, odnosno odustaje od unosa. Korisnik
¢e nakon odabira bilo koje od opcija biti pitan za potvrdu akcije.

Nakon potvrde unosa aplikacija ¢e pokusati spremiti nove/izmijenjene podatke u bazu. U slu€aju da iz bilo
kojeg razloga spremanje podataka nije moglo biti izvr§eno, korisnik ¢e biti vraéen na stranicu za detaljni
unos podataka. U slu€aju ispravnog unosa, korisnik ¢e biti preusmjeren prethodnu stranicu (obi¢no lista

sati).

Radno vrijeme

Opcijom radno vrijeme operater na osnovu definiranih tipova sati i tipova dana kreira radni raspored po
satima za svaki postojeci tip dana. Definicija se moZe upisati za svaki tip dana, a za nedefinirane tipove
dana se u analizi i obragunu primjenjuju standardne vrijednosti za taj tip dana.

Potrebna korisni¢ka prava
Za koristenje opcije Radno vrijeme operater mora pripadati roli koja ima slijede¢a prava:

1.
2.

za pregled radnih vremena potrebno je pravo R (Citanje) na stavci ,Radno vrijeme*

za izmjenu i unos novih potrebno je pravo W (pisanje) na stavci ,Radno vrijeme*
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Izgled stranice za pregled radnih vremena
Na slijedecoj slici prikazan je primjer liste radnih vremena:

Radna vremena (raspored sati u danu)

r Maziy

r Bez obaveza [izrmijeni]
r F:poslijepodne [izmijeni]
r F:prijepodne [izmijeni]
r kKlizno [izrmijeni]
r Klizna EP [izrmijeni]
r Mocu [izrmijeni]
r Poslijepodne [izrmijeni]
(I Prijepodne [izrijeni]
(I Sinocno [izrmijeni]
r S:poslijepodne [izrmijeni]
r S:prijepodne [izmijeni]
r Siveernii [izmijeni]

Mo Chrigi

Ispod liste se nalazi:

e gumb ,Novi“ kojim se kreira novi tip radnog vremena. Gumb ¢&e biti vidljiv ako korisnik ima pravo
W (pisanje) na stavci ,Radno vrijeme*

e gumb ,Obrisi“ kojim se briSe odabrani tip radnog vremena. Gumb ¢e biti vidljiv ako korisnik ima
pravo W (pisanje) na stavci ,Radno vrijeme*

Brisanje tipova radnih vremena

Ispod liste radnih vremena, za korisnike koji imaju pravo W (pisanje) na stavci ,Radno vrijeme*, dostupna
je naredba Obrisi, kojom se briSu svi tipovi radnih vremena odabranih u stupcu sa check box-om.

Upis novih radnih vremena i izmjena podataka na postojeéim

Ispod liste radnih vremena, za korisnike koji imaju pravo W (pisanje) na stavci ,Radno vrijeme*, dostupna
je naredba Novi, kojom se kreira novi zapis. Korisnicima sa istim pravom biti ¢e dostupan i link [izmijeni].
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Klikom na link [izmijeni] omoguciti ¢e se izmjena naziva radnog vremena, a na mjestu linka pojaviti ¢e se
dva nova linka, [OK] i [odustani] kojima se potvrduje, odnosno odustaje od izmjena. Nakon potvrde
unosa aplikacija ¢e pokuSati spremiti nove/izmijenjene podatke u bazu. Na slijedecoj slici prikazan je
primjer izmjene naziva radnog vremena:

Radna vremena (raspored sati u danu)

r Maziv

r Bez obaveza [izmijeni]
r F:poslijepodne [izmijeni]
r F:prijepodne [izmijeni]
r IKlizr‘ll:l [2K] [edustani]
r Klizno BP [izrmijeni]
r Focu [izrmijeni]
r Poslijepodne [izrmijeni]
r Prijepodne [izrmijeni]
[ Snodno [izrijeni]
(I 5:poslijepodne [izmijeni]
r S:prijepodne [izmijeni]
r Sivederni [izmijeni]

Mo Chrii

Klikom na naziv radnog vremena otvoriti ¢e se nova stranica sa listom definicija za svaki tip dana o tom
radnom vremenu. Podaci su dostupni svim korisnicima koji imaju pravo R (Citanje) na stavci ,Radno
vrijeme®.
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Na slijedecoj slici prikazan je primjer stranice sa listom definicija za dane u radnom vremenu ,Klizno*:

Radno vrijeme: "Klizno" (ograni¢enja po tipu dana)

[T Dan koef, Reg. Mom.  Min. Do prekoyvr, Mazx, prekowr, Raspored sati u danu
™ EBolovanje ,00 T opsoo0 omoo om0 16:00 > |

I GodiEnii ,00 T opsoo omoo om0 24:00 > |

I nedielia 1,20 M oooo omoo ooioo 24:00 > |

r Placeni dopusk r = |

™ Praznik o0 M oowoo oo oooo 00:00 > |

™ Praznik+ o0 F osoo osoo oso0 16:00 > |

I Radni dan o0 M paoo o400 0&sE0 12:00 = |_
™ Siobodan dan zo0 T oson omoo  osoo 24:00 > |

™ siusbeni put o0 I osoo oo;oo osioo 16:00 > |

™ subeta 10 ¥ oo oooo ooioo 24:00 > |

Obrizi

Ispod liste se nalazi:

e gumb ,ObriSi“ kojim se briSu sva ograni€enja za odabrane dane u definiciji radnog vremena.
Ovom naredbom ne briSu se definicije tipa dana. Gumb ce biti vidljiv ako korisnik ima pravo W
(pisanje) na stavci ,Radno vrijeme*

Izmjena definicije dana u odabranom radnom vremenu

Izmjena definicije dana omogucava definiranje ograni¢enja po tipu dana koja ¢e se primjenijivati specificno
za odabrano radno vrijeme. Ukoliko ne postoji ova definicija, u obradunu ¢e se primjenjivati standardne
vrijednosti za taj tip dana. Na ovaj je nacin moguée definirati za razliCita radno vrijeme razli€it tretman
praznika, subota.... Grupi ljudi moze se na ovaj nacin definirati obaveza vikendom i praznicima
(uobiajeno u pogonima koji rade 7 dana u tjednu), ili im se moZze omoguéiti slobodan dan vikendom
(uobigajeno u uredima).
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Klikom na bilo koji stupac u listi definicija dana (osim na znak ,>“) nekog radnog vremena otvoriti ¢e se
nova stranica sa detaljnim podacima o tom danu. Na slijedec¢oj slici prikazan je primjer stranice sa
detaljima za dan ,Radni dan®:

Ogranifenija za radno vrijeme "Klizno" u danu "Radni dan"

Osnovni podaci Izlasci
Dnevni koeficijent za obratun [1,00 r Il:::rl;:.j i-glpaska :::]?(a'nje Pofetakkraj Cbragun E;Eu?irm
Potrebna konfirmarcija sa terminala '
) = I 2 Privatno 08:00 000 16:00 T -
Minimalno pmus“?,_,l:_,'.jn‘:m; [o4:00 M1 sfbeno0s:on 0s:00 1600 =
Mominalno prisustvo u danu —
(HH:mm) I':'B-':":' [DEE ] Mema podataka j
Potreban broj sati do . Ohriei
prekoyremenih (HH:mm) I':'B-I'
Maksimalan broj prekoyremenih sati :
(HH:mm) |12-':":'

Radno vrijeme
[raspored sati u danu) 2
be:00ba:00[10:00)1 2:00/1 4:00|16:00(18:00k0:00k22: 00j00: 00j02: 00j04: 00

oK | Odustani |

Svaki tip dana u radnom vremenu se definira sa 3 grupe podataka:

1. Osnovni podaci

2. Raspored sati
3. lzlasci

1. Osnovni podaci

U ovom poglavlju opisani su podaci u dijelu ekrana pod nazivom Osnovni podaci. Podaci su dostupni
svim korisnicima koji imaju pravo R (Citanje) na stavci ,Radno vrijeme®, ali samo korisnici koji imaju pravo
W (pisanje) na istoj stavci imat ¢e dostupnu naredbu OK kojom se napravljene izmjene na podacima
mogu spremiti.
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Na slijedecoj slici prikazan je primjer osnovnih podataka za dan ,Radni dan*:

Ogranicenja za radno vrijeme "Klizno" u danu "Radni dan"

Osnovni podaci
Dnevni koeficijent za obracun |1,EIEI

Potrebna konfirmacija sa terminala [

Minimalno prisustvo u danu (HH:mm} ||:|4:|:||:|

Nominalno prisustyo u danu (HH:mm} |n:o0

Potreban broj sati do prekovremenih -
(HH:mm) IDB-BD

Maksimalan broj prekovremenih sati {(HH:mm}) |12:IIIIII

Skup podataka je vrlo sli€an podacima koji se upisuju za tip dana. Osnovni podaci za taj tip dana su:
1. Dnevni koeficijent za obra¢un — predlozeni koeficijent za obradun sati u danu

2. Potrebna konfirmacija sa terminala — oznaka kojom se oznaava da se korisnik mora registrirati
da bi mu se priznali definirani sati u danu

3. Minimalno prisustvo u danu (HH:mm) — broj sati koji je zaposlenik obavezan biti prisutan na
radnom mijestu, u slu€aju da ovaj broj sati nije ostvaren, u izvjeStajima ¢e biti prikazan dnevni
manjak

4. Nominalno prisustvo u danu (HH:mm) — broj sati koji se o¢ekuje, ali nije obavezan, da ¢e se
ostvariti u danu. |1z ovog podatka se odreduje i mjesecni saldo

5. Potreban broj sati do prekovremenih (HH:mm) — broj sati koji treba ostvariti da bi se ostvario
dnevni viSak

6. Maksimalan broj prekovremenih sati (HH:mm) — ukupan broj sati koji se moze prikazati kao
dnevni viSak, trenutno se ne koristi, tj. maksimalni broj prekovremenih sati je uvijek 24

Na dnu stranice vidljivi su gumbi OK, i Odustani kojim se potvrduje, odnosno odustaje od unosa. Korisnik
¢e nakon odabira bilo koje od opcija biti pitan za potvrdu akcije.

Nakon potvrde unosa aplikacija ¢e pokusati spremiti nove/izmijenjene podatke u bazu. U sluc¢aju da iz bilo
kojeg razloga spremanje podataka nije moglo biti izvrSeno, korisnik ¢e biti vraéen na stranicu za detaljni
unos podataka. U slucaju ispravnog unosa, korisnik ¢e biti preusmjeren prethodnu stranicu (obi¢no lista
definicija tipova dana u odabranom radnom vremenu).

2. Raspored sati

U ovom poglavlju opisani su podaci u dijelu ekrana pod nazivom Radno vrijeme. Pomicanjem kursora
iznad grafickog prikaza rasporeda sati pojaviti ¢e se popup prozor sa detaljnim informacijama o tipu sata i
pocetku perioda u danu od kada se primjenjuje odabrani tip sata kao na sljedeco;j slici:

[tz:00 14:00 16:00 18:00 o0 B2

[od 14:00 : Neobavezno|

Klikom na link [raspored sati u danu] otvara se stranica za izmjenu rasporeda sati u odabranom danu.
Istu stranicu moguce je otvoriti i iz liste definicija dana u odabranom radnom vremenu kikom na link ,>“.
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Sati se definiraju od pocetka radnog dana (pocetak radnog dana je parametar koji se postavlja prilikom
instalacije sustava, primjenjuje se za cijelu firmu i nakon instalacije i pustanja u rad se ne moze mijenjati)
tako da se upisuju periodi i tip sata koji vrijedi u danom periodu.

Na slijedecoj slici prikazan je primjer rasporeda za dan ,Radni dan®:

Radno vrijeme: "Klizno" (raspored sati za tip dana "Radni dan")

I s e jpe:o0ig:00jLo:0of 2:00)14:00(16:00)18: 00l20: 00k2:00p0:00j02 0034 00
' [ I
[0 osmo MNeobavezno
|:| 10:00 Obavezno
[0 160 MNeobavezno
|:| 20:00 Prekovremeno
[1 zzoo Nocni+
0 oo:oo Macni+
[ Moy l [ Otz ] [ Mazad

Ispod rasporeda se nalazi:

e gumb ,Novi kojim se kreira novi period u rasporedu. Gumb c¢e biti vidljiv ako korisnik ima pravo W
(pisanje) na stavci ,Radno vrijeme*

e gumb ,Obrisi“ kojim se briSe odabrani period u rasporedu. Gumb ¢&e biti vidljiv ako korisnik ima
pravo W (pisanje) na stavci ,Radno vrijeme*

e gumb ,Nazad” kojim se korisnik vra¢a na listu radnih vremena
Na sljedeco;j slici prikazan je primjer unosa novog perioda u danu (klikom na gumb ,Novi“):
Radno vrijeme: "Klizno" (raspored sati za tip dana "Radni dan™)

B St wree [anm] T s e 00f0: 00}t 0: 00f1 2: 00t 4: 00l1 6:00(1 5: 00f0:00f2:00j0: 0002: 004 00

] os:o0 Meobavezno
1 10:00 Cbavezno
1 16:00 Meobavezno
] 20000 Prekovremeno
O zz:00 Mocni+
O oo:on Mocni+
23 v (00 & Obavezno ¥ | [0K] [odustani]
[ My I [ Oborizi ] [ Mazad
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Operater pomoc¢u padajucih listi bira tip sata za novi period i poCetak perioda . Novi period ¢e vrijediti od
definiranog poCetka do kraja radnog dana, ili do poCetka slijedeéeg perioda u istom danu. Nakon potvrde
perioda iz primjera (klikom na link [OK]),raspored bi izgledao kao na slijedecoj slici:

Radno vrijeme: "Klizno" (raspored sati za tip dana "Radni dan')

je:00js: 0oji0:0012:00|L 4:00|16:00)18: 00fp0: 002 :00p0: 0ojpz: 0oj4 00

[1  startno vrijeme [hh:mm] Tip sata
[ oeno MNeobavezno
O 1o:oo Obavezno
] g0 Meobavezno
[ zo:on Prekovremeno
O zzoo Moéni+
O zzmoo Obavezno
] oo:o0 Nocni+
[ Mo ] [ Cbrisi ] [ Mazad ]

U slu€aju pogreSnog unosa, operater moze brisati bilo koji period. Periodi se briSu odabirom perioda u
stupcu sa check box-om, i klikom na gumb ,ObriSi*.

3. Izlasci

U ovom poglavlju opisani su podaci u dijelu ekrana pod nazivom lzlasci. Podaci su dostupni svim
korisnicima koji imaju pravo R (&itanje) na stavci ,Radno vrijeme®, ali samo korisnici koji imaju pravo W
(pisanje) na istoj stavci imat ¢e dostupnu naredbe Dodaj i ObriSi kojima se dodaju i briSi izlasci u tom tipu
dana.

Na slijedecoj slici prikazan je primjer izlazaka u danu:

Izlasci

I 4. broj Tip izlaska Max, trajanje Pocetak Kraj  ©bracun Auto Konfirm,

i slufbeno 0800 0s:00 1g:00 M r
Dodaj Frivatno j
Obrigi

Za svaki dan mogu se omoguciti svi tipovi izlazaka. Izlazak se omogucuje odabirom izlaska u padajucoj
listi i klikom na gumb ,Dodaj“. Nakon dodavanja izlaska, on ¢e se pojaviti u listi izlazaka za taj tip dana i
nece viSe biti dostupan u padajucoj listi. Ukoliko su za dan ve¢ omoguéeni svi tipovi izlazaka, ili u
programu nije definiran niti jedan tip izlaska, gumb ,Dodaj“ i padajuéa lista ée biti onemoguceni, kao na
sljedecoj slici:

Izlasci

[ 1d. braoj Tip izlaska Max, trajanje Pofetakkrai Obradun Auta Konfirm,

Mz Privatno 0800 o000 te:00 =
i Slufbena 05:00 05300 1500 B r
Dodaj Mema podataka j

Obrigi
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Nakon dodavanja, moguce je promijeniti definicije izlazaka od standardnih vrijednosti. Takve izmijenjene
definicije vrijediti ce samo za odabrani tip dana u odabranom radnom vremenu i izmjene standardnih
vrijednosti za izlazak ne¢e uzrokovati promjene u ovoj ,lokalnoj* definiciji.

Na stranicu za izmjenu definicije izlazaka dolazi se klikom na bilo koju vrijednost izlaska. Podaci su
dostupni svim korisnicima koji imaju pravo R (€itanje) na stavci ,Radno vrijeme®, ali samo Korisnici koji
imaju pravo W (pisanje) na istoj stavci imat ¢e dostupnu naredbu OK kojom se napravljene izmjene na
podacima mogu spremiti.

Ova stranica je skoro identi¢na onoj za definiranje tipa izlaska. Razlika je u tome $to korisnik ovdje ne
moze promijeniti identifikacijski broj, opis i boju izlaska. Na slijedec¢oj slici prikazan je primjer stranice za
definiciju izlaska za odredeni tip dana u radnom vremenu:

Radno vrijeme: Klizno (izlazak Privatno u danu Radni dan)

Identifikacijski broj |2

Opis |oriyatro

Maksimalho trajanje
{HH:mm) I':'E:':":'

Potetak {HH:mm) ||;|5;|:||:|

Kraj {(HH:mam} |1E|:IZIEI
Obratun [~

Automatska konfirmacija [~

| oK | Odustani |

Konfiguracija tipa izlaska sastoji se od slijedecih podataka:
1. Identifikacijski broj — ovaj podatak ve¢ postoji za svaki tip izlaska i ovdje se ne moze promijeniti
Opis — ovaj podatak ve¢ postoji za svaki tip izlaska i ovdje se ne moze promijeniti
Maksimalno trajanje (HH:mm) — maksimalno trajanje izlaska
Pocgetak (HH:mm) — vrijeme kada ovaj tip izlaska moZe zapoceti

Kraj (HH:mm) — vrijeme do kojeg ovaj tip izlaska moze trajati

o gk wDN

Obracun — oznaka da li potvrdeni izlazak ulazi u dnevni obracun, tj. da li se vrijeme izlaska
priznaje kao odradeno vrileme. U suprotnom, nominalno vrijeme se skraduje za iznos trajanja
izlaska

7. Automatska konfirmacija — oznaka kojom se oznaCava dali je ovaj tip izlaska automatski
opravdan. Ukoliko nije, izlaza ¢e se morati ,ru¢no“ opravdati na stranici za odobrenje izlazaka

Na dnu stranice vidljivi su gumbi OK, i Odustani kojim se potvrduje, odnosno odustaje od unosa. Korisnik
¢e nakon odabira bilo koje od opcija biti pitan za potvrdu akcije.

Nakon potvrde unosa aplikacija ¢e pokusati spremiti izmijenjene podatke u bazu. U slu€aju da iz bilo kojeg
razloga spremanje podataka nije moglo biti izvrSeno, korisnik ¢e biti vracen na stranicu za detaljni unos
podataka. U slu€aju ispravnog unosa, korisnik ¢e biti preusmjeren prethodnu stranicu (obi€no detalji za
odabrani tip dana u radnom vremenu).
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Smjene

Pojam smjena u BASYS TA sustavu dijelom je izmijenjen u odnosu na uobi€ajenu definiciju. Smjena u
standardnom smislu podrazumijeva vremenski period u danu, kad je djelatnik obavezan biti prisutan na
radnom mjestu. Stoga se lako razlikuju npr. 1. smjena (prva smjena od poc¢etka radnog dana, uobi¢ajeno
u industrijskim pogonima, npr. od 6:00 do 14:00), 2. smjena (npr. od 14:00 do 22:00) i 3. smjena (npr.od
22:00 do 6:00). U svakodnevnom govoru sam pojam ,smjena“ ujedno znaci i da ¢e radnik koji radi 1.
smjenu, s odredenim pravilom raditi i 2. smjenu i 3. smjenu. Vidi se da je bitna razlika izmedu ostalih
tipova radnih vremena i smjenskog rada, u stvari periodi¢ka izmjena radnog vremena koji se odraduje.
Stoga BASYS TA pojam smjena poistovjeuje sa pojmom rotacija, i uvodi generalizaciju kojom se
zahtijeva da se svako radno vrijeme prikaze u rotacijskom modelu. Zbog toga za ispravnu definiciju i
koristenje sustava svako definirano radno vrijeme (da bi se uop¢e moglo koristiti) mora biti organizirano u
rotaciju, tj. smjenu. Npr. ako definiramo uredsko radno vrijeme, koje se odraduje radnim danom (npr. svi
dani osim subote i nedjelje), onda se u sustavu mora definirati odgovaraju¢a smjena (rotacija) kojom c¢e
se definirati da se uredsko radno vrijeme ponavlja iz dana u dan. Nacin definiranja je objasnjen u
slijedecim poglavljima.

Potrebna korisni¢ka prava
Za koristenje opcije Smjene operater mora pripadati roli koja ima slijedeca prava:

1. za pregled smjena potrebno je pravo R (€itanje) na stavci ,Smjene”

2. zaizmjenu i unos novih smjena potrebno je pravo W (pisanje) na stavci ,Smjene”

Izgled liste smjena

Na ovoj stranici dostupne su sve definirane smjene (rotacije) u sustavu. Na slijedecoj slici prikazan je
primjer liste smjena:

Radne smjene (primjena definicija radnih vremena)

r Maziv Inicijalni dakurm

r 1. smjena 2005.01.01 [izmijeni] [ratacija po tjednima]
r 2. smjena 2005.01.01 [izmijeni] [rataciia po tjednima]
r 3. smjena 2005.01.01 [izmijeni] [ratacija po tjednima]
r 4, smjena 2005.01.01 [izmijeni] [rataciia po tjednima]
r Fiksno, prijepodne 2005.01.01 [izmijeni] [ratacija po tjednima]
r Klizno radnim danom 2005.12.05 [izmijeni] [rataciia po tjednima]
- Tri smjene svaki dan 2005.01.01 [izmijeni] [rotacija po tjednima]

| N | Obri |

Na listi su vidljivi slijedeci podaci:
1. Naziv — naziv smjene (rotacije). Ovaj naziv ¢e se Koristiti u svim vezanim definicijama i
izvjestajima. Klikom na ovaj stupac otvorit ¢e se stranica za unos rotacije po danima

2. Inicijalni datum — datum od kojega pocinje rotacija. Klikom na inicijalni datum otvara se ista
stranica kao i pri klikom na 1. stupac (Naziv), odnosno stranica za unos rotacije po danima

3. link [izmijeni] — omoguéava izmjenu naziva i inicijalnog datuma u samoj listi. Ovaj stupac ce biti
prikazan samo ako korisnik pripada roli koja ima pravo W (pisanje) na stavci ,Smjene*
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4. link [rotacija po tjednima] — Klikom na ovaj stupac otvorit ¢e se stranica za unos rotacije po
tiednima
Ispod liste se nalazi:

e gumb ,Novi kojim se kreira nova smjena. Gumb ¢e biti vidljiv ako korisnik ima pravo W (pisanje)
na stavci ,Smjene*

e gumb ,Obrisi“ kojim se briSe odabrana smjena. Gumb ¢e biti vidljiv ako korisnik ima pravo W
(pisanje) na stavci ,Smjene”

Brisanje smjena

Ispod liste smjena, za korisnike koji imaju pravo W (pisanje) na stavci ,Smjene”, dostupna je naredba
Obrisi, kojom se briSu sve smjene odabrane check box-om uz odgovarajuce smjene

Upis novih smjena i izmjena podataka za postojece
Ispod liste smjena, za korisnike koji imaju pravo W (pisanje) na stavci ,Smjene”, dostupna je naredba
Novi, kojom se kreira novi zapis. Korisnicima sa istim pravom biti ¢e dostupan i link [izmijeni].

Klikom na link [izmijeni] omoguciti ¢e se izmjena naziva i inicijalnog datuma smjene, a na mjestu linka
pojaviti ¢e se dva nova linka, [OK] i [odustani] kojima se potvrduje, odnosno odustaje od izmjena. Nakon
potvrde unosa aplikacija ¢e pokuSati spremiti nove/izmijenjene podatke u bazu. Na slijedecoj slici prikazan
je primjer izmjene naziva i inicijalnog datuma smjene:

Radne smjene (primjena definicija radnih vremena)

™ Maziv Inicijalni daturn

I |1- sMjEna 20032.02.02 (k] [odustani] [rotacija po tiednima]
r = sMmjena 2005,01.01 [izrmijeni] [rokacija po tjednima]
r s smjena 2005.01.01 [izrmijeni] [rokacija po tjednima]
r 4 sMmjena 2005.01.01 [izrmijeni] [rokacija po tjednima]
[T BEZ OBAVEZA 2005,01.01 [izrijeni] [rakacija po Hedrima]
(I Fiksno, prijepodne 2005,01.01 [izmijeni] [rotacija po tjedrimal
[T Klizno radnim danam 2005,12.05 [izmijeni] [rokacija po tjednimal
T Kizno s odobrenjem 2005,01.01 [izmijeni] [rokacija po tjednimal
r Popodne 2005,01.01 [izmijeni] [rokacija po tjednimal
™ T smjene svaki dan 2005,01.01 [izrmijeni] [rokacija po tjednima]

Mo ObariEi
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Definicija rotacije po danima

Smijena se definira za odredeni broj dana, nakon ¢ega se radno vrijeme ponavlja. Definicija moze izgledati
kao na slici:

Rotacija radnih vremena Tri smjene svaki dan (inicijalni datum 01.01.2005)

Dan  Fadno wrijeme Dodaj snocng j [prika¥i obaveze]

1.  S:prijgpodne Cibrigi

S:prijepodne
Siposlijepodne
Siposlijepodne

S:nocno

O0000 30k

S:nocno

Definicijom na slici odredeno je radno vrijeme sa inicijalnim datumom 01.01.2005 i rasporedom po kojem
¢e osobe koje rade zadanu rotaciju imati slijedece obaveze:

e 01.01.2005 — radi se radno vrijeme S:prijepodne (to¢na obaveza ovisi o definiciji radnog vremena
za dan 01.01.2005)

e 02.01.2005 — radi se radno vrijeme S:prijepodne

e 03.01.2005 - radi se radno vrijeme S:poslijepodne

¢ 03.01.2005 - radi se radno vrijeme S:poslijepodne

e 04.01.2005 — radi se radno vrijeme S:no¢no

e 05.01.2005 - radi se radno vrijeme S:no¢no

¢ 06.01.2005 - radi se radno vrijeme S:prijepodne (ponavljanje, rotacija)
e (07.01.2005 - radi se radno vrijeme S:prijepodne

e 08.01.2005 — radi se radno vrijeme S:poslijepodne

.

Definicijom je obuhvac¢en minimalan broj dana (6 u primjeru) a za sve ostale dane se radno vrijeme
odreduje prema zadanom pocetku rotacije.

Dodavanje novih radnih vremena obavlja se tako da se iz padajuce liste odabere radno vrijeme, i ubaci na
kraj definicije naredbom Dodaj. Izbacivanje radnog vremena iz rotacije se radi naredbom Obrisi. U
svakom trenutku operater moze provjeriti upisanu definiciju koriste¢i naredbu [prikazi obaveze].

Ukoliko su radna vremena organizirana u grupe po 7 u nizu, onda je rotacija organizirana tjedno i moguca
je izbor prikaza definicije po tjednoj ili dnevnoj rotaciji koju korisnik moze mijenjati naredbom [rotacija po

tiednima].

Definicija rotacije po tjednima

Smijene se osim po danima mogu definirati i periodi¢kim izmjenama po tjednima. Potpuno analogno upisu
definicija po danima, operater naredbom Dodaj dodaje novo radno vrijeme u definiciju, a naredbom
Obrisi izbacuje odabrana radna vremena iz definicije.
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U svakom trenutku prikaz rotacije po tjednima mozZe se izmijeniti i prikazivati po danima, naredbom

[rotacija po danima].

Upisana definicija se moze provjeriti naredbom [prikazi obaveze]

Sama definicija moZe izgledati kao na slijedecoj slici:

Rotacija radnih vremena po tjednima za 2. smjena (inicijalni datum 01.01.2005, sub)

F:poslijepodne v Emtadjﬂ po danima]

prikazi ohaveze]

[T Tiedan Radna wrijeme Dodaj
o, 5:poslijepodne g
r oz, S:nocno

r s, 3:prijepodne

4, Siwecernji

U prikazanom primjeru definirana je rotacija sa inicijalnim datumom 01.01.2005 sa slijede¢im rasporedom

obaveza:

e 0Od 01.01.2005 u trajanju 7 dana, radi se radno vrijeme S:poslijepodne

e (0d 08.01.2005 u trajanju 7 dana, radi se radno vrijeme S:no¢no

e 0d 15.01.2005 u trajanju 7 dana, radi se radno vrijeme S:prijepodne

e 0d 22.01.2005 u trajanju 7 dana, radi se radno vrijeme S:vecernji

Provjera rasporeda radnih vremena u smjeni (rotaciji)

Sa stranice za definiciju rotacija po danima, ili stranice za definiciju rotacija po tjednima dostupna je i
stranica za pregled definiranih obaveza (klikom na link [prikazi obaveze]) kojom se moZe obaviti provjera
upisanih rotacija. Stranica je grafi¢ki prikaz rasporeda radnih sati za bilo koji odabrani period nakon
inicijalnog datuma rotacije. Prikaz moZe izgledati kao na slijedeco; slici:

Raspored radnih obaveza za smjenu Klizno radnim danom (inicijalni datum 05.12.2005)

[rokacija po danima] [rotacia po tednima]

d: J2006,05.17 D |2006.05.24

17.05.2006, sri, Radni dan, Klizno
je:oojos:0ojto: 00/ 2: 0014 00| 6:00[L5: 000 00f2: 00ja0: 002 0004 : 00
[ I

18.05.2006, cet, Radni dan, Klizno
jre:onja:o0j10: 00l 2:001 400/ &:00|L&: 0ofzo: 00f2: 00jp0: 00j0Z:00k4: 00
[ I

19,05,2006, pet, Radni dan, Klizno
j&:00fpa: 00jt0:00j1 2: 00f14:00016: 00/ 8:00f20: 00f22: 00p0: DOkE2: 00j4:00
|

20.05,2006, sub, Subota, Klizno
je: 00fe: 00j10: 001 2:0014: 00[t 6: 00/ 8:00l20: 00f22: 00p0: DODZ:00j04: 00

21.05,2008, ned, Nedjelia, Klizno
jpe:00joa:00j10:00(1 2: 0014001 6:00[15: 00f0: 00l 00j0: 002 0004 : 00

22.05,2006, pon, Radni dan, Klizno
je:00ja: 0ot 0:00/12:0014: 00} 6: 00| &: Dofp0: 00fz: 00j0: 00j0Z:00k04: 00

£3.05.2006, uko, Radni dan, Klizno
je:ooja:00jt0:00(1 2: 0014 00| 6:00[L5: 000 00f2: 00ja0: 00k2: 0004 : 00
[ I

24.05.2006, sti, Radni dan, Klizno
jre:onja:o0j10: 00l 2:0014:00) 6:00|L&: 0ofo: 00f2: 00ja0: 00j0z:00k4: 00
[ I

[oK]

EXOR doo

Building Automation Systems Time & Access



BASYS TA Korisni¢ke upute str.99/127

Odobrenja

Opcijom odobrenja omoguéena je kontrola upisa sati i potvrdivanja nepotvrdenih sati za grupe djelatnika,
odnosno za svakog pojedinog djelatnika. Podaci o evidenciji radnog vremena se u normalom radu
generiraju iz podataka prikupljenih sa terminala (registracije). Buduc¢i da sustav prikupljanja podataka ovisi
o ispravnosti ugradenih uredaja, ali i o nalinu upotrebe, moguce su greSke u skupljanju podataka
(zaboravljene kartice, preskocene registracije i sli¢no). Stoga je nuzno omoguéiti korekciju podataka radi
ispravnog izvjeStavanja.

Prema definiciji tipova sati, svaki evidentirani sat u sustavu moze biti automatski potvrden, ili ¢e biti
potrebna naknadna konfirmacija (obi¢no voditelja odjela, ali po potrebi to moze raditi bilo koji drugi
autorizirani operater).

Stranica za odobrenja se otvara sa glavnog menija (za odjel trenutnog korisnika), ili iz stranice za pregled
osoba tako da se u listi osoba klikne na link ,Upis sati i odobrenja“ uz odredenu osobu, ili odabirom odjela
u filteru i klikanjem na gumb ,Upis sati“ koji se nalazi u dostupnim naredbama iste stranice.

Potrebna korisni¢ka prava
Za koristenje opcije Odobrenja operater mora pripadati roli koja ima slijedeéa prava:

1. za pregled i upisivanje sati trenutnom korisniku potrebno je pravo R (&itanje) na stavci ,Upis sati®

2. za pregled i upisivanje sati osobama iz odjela kojemu korisnik pripada (i svih pod-odjela),
potrebno je pravo R (Citanje) na stavkama ,Upis sati“ i ,Upis sati (za korisnike odjela)“. Ovo su
ujedno i prava potrebna kako bi opcija Odobrenja bila vidljiva na glavhom meniju

3. za pregled i upisivanje sati svim osobama potrebno je pravo R (&itanje) na stavkama ,Upis sati“ i
,Upis sati (za sve korisnike)*

4. za potvrdivanje/odbacivanje upisanih sati koje korisnik smije vidjeti potrebno je pravo W (pisanje)
na stavci ,Upis sati“ i R (Citanje) na stavci ,Upis sati (mozZe potvrditi upisane sate)“. Ovisno o
ostalim pravima to moZe biti za samog sebe, za odjel, ili za sve korisnike

5. za brisanje upisanih sati potrebno je pravo W (pisanje) na stavci ,Upis sati“ i R (Citanje) na stavci
,Upis sati (moze obrisati upisane sate)“. Ovisno o ostalim pravima to moze biti za samog sebe, za
odjel, ili za sve korisnike
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Izgled stranice za upis i odobrenje sati

Stranica za upis i odobrenje sati sastoji se od dijela za filtriranje, liste upisanih sati, liste obracunatih sati i
dostupnih naredbi. Na slijedecoj slici prikazan je primjer ove stranice otvorene sa kartice prisutnosti za
osobu Andrija JuriCev:

Upis i odobrenje sati za korisnika ANDRIIA JURICEVY (177, D003 - Razvoj, Buzin)

INEpDWrﬂeni sati j I Prekovremena j Minimalno trajanje (min):IEU Maksimalno trajanje (min):lgD 1
Lista upisanih sati (nakon potyrde pokrece se dnevni obratun)
] Trazi |
1 Korisnik Pofekak Kraji  Tipsata COpis Zadnja izmjena Skatus Potyrdi
Odbaci Izvjeitani period:
Oy Tekudi mjesec
_ Horsl || zo0m,03.01 on:00:00 -
Moy 200903, 31 2555059
Lista obratunatih sati (nakon potyrde ili odbacivanja pokrede se aZuriranje dnevynih suma) 3
™ Karisnik Tip R.vrijeme Pocetak  Kraj Trafanie poef, Tip sata Zadnja Skatus Potyrdi
dana [min] izmjena W
) Elu
AMDRIJA  Radni 09.03 09.03 30.03
TEEr b Klizno YT TR 40 1,25 Prekovremeno s Mepobyrdeno
AMDRIJA  Radni 13.03 13.03 30.03
P = Klizno EXTT e 25 1,25 Prekovremeno GaE Mepobyrdeno 4
AMDRIJA  Radni 19.03 19.03 30.03
T Klizno EHET ToHTE 70 1,25 Prekovremenc Rz Mepotvrdeno

1. Filter
Na slijedecoj slici prikazan je primjer filtera podataka:

INEFIDTWﬂEF'Ii sati j I Prekovremeno j Minirnalno trajanje (min):IED Maksimalno trajanje (min):IQD

Liste se mogu filtrirati prema:

o statusu sati koji se prikazuju
o vrsti sati koji se prikazuju
e minimalnom trajanju perioda koji se prikazuju

e maksimalnom trajanju perioda koji se prikazuju

2. Lista upisanih sati

lista upisanih sati sadrZi ruéno upisane sate koji zahtijevaju posebno odobrenje. Klikom na ime bilo koje
osobe u listi otvoriti ¢e se stranica dnevne analize odabrane osobe za dan u kojem se taj period nalazi. Na
slijedecoj slici prikazan je primjer liste upisanih sati:

Lista upisanih sati {(nakon potyrde pokrece se dneyni obratun)

I Korisnik Poetak Kraj Tip sata Dpis  Zadnja izmjena Status Potyrdi
AMDRIIA 2009,05,31  2009.03.51 kest  Administrator 31.3.2009 Odbaci
& Preko Pabyrdh
LURICEY 15:00 19:00 rekovremeno e 13 14:76 obvrdeno =
ibarigi
[
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Pored liste se nalazi:

e gumb ,Potvrdi kojim se odabrani period (skup sati) potvrduje. Gumb ¢e biti vidljiv ako korisnik ima
pravo W (pisanje) na stavci ,Upis sati“ i R (Citanje) na stavci ,Upis sati (moze potvrditi upisane
sate)"

e gumb ,Odbaci“ kojim se odabrani period (skup sati) odbacuje. Gumb ¢e biti vidljiv ako korisnik ima
pravo W (pisanje) na stavci ,Upis sati“ i R (Citanje) na stavci ,Upis sati (moze potvrditi upisane
sate)*

e gumb ,Obrisi* kojim se briSe odabrani period (skup sati). Gumb ¢e biti vidljiv ako korisnik ima
pravo W (pisanje) na stavci ,Upis sati“ i R (Citanje) na stavci ,Upis sati (moZe obrisati upisane
sate)*

e gumb ,Novi“ kojim se kreira novi period (skup sati)

Nakon potvrdivanja/odbacivanja upisanih sati, ponoviti ¢e se obradun za dan i korisnika kojem su sati
upisani, $to moze dovesti do ponovnog otvaranja stavci na Listi obracunatih sati.

Za upis odredenog fonda sati za pojedinog djelatnika operater ima na raspolaganju naredbu Novi, i
naredbu Obrisi za eventualni ispravak pogresno upisanih sati. Upisuju se slijedeci podaci:

e pocetak (datum iz kalendara, sati, minute)
e kraj (datum iz kalendara, sati, minute)

e tip sata (iz padajuce liste)

e opis (proizvoljni opis stavke)

Klikom na gumb ,Novi“ korisniku ¢e se, osim polja za upis podataka, pojaviti i 3 naredbe na desnoj strani
novog retka. Naredbom [OK] period se unosi kao nepotvrden, a narednom [potvrdi] kao potvrden. Od
unosa se odustaje naredbom [odustani]. Na sljedecoj slici prikazan je primjer ispravnog upisa podataka:

Lista upisanih sati {(nakon potvrde pokrece se dnevni obratun)

™ Korisnik Pogetak Kraj Tip sata Opis Zadnja izmjena Skakus Poturdi
|2009.03.02 lﬁ IE I2009.DS.D2 IF E IPrekovremenu j |test upis podataka [0K] [pakvrdi] [odustani] Odhai

Obrigi

Mo

3. Lista obracunatih sati

Lista obraCunatih sati sadrzi periode (skup sati) koji nastaju prikupljanjem registracija sa terminala, ili
upisom sati posebnom pod-opcijom, u sluaju da su registrirani sati koji zahtijevaju dodatnu konfirmaciju.
Klikom na ime bilo koje osobe u listi otvoriti e se stranica dnevne analize odabrane osobe za dan u
kojem se taj period nalazi. Na slijedecoj slici prikazan je primjer liste obradunatih sati:

Lista obrafunatih sati (nakon potvrde ili odbacivanja pokrede se aZuriranje dnevnih suma)

I~ ¥orisnik TP R.vrijeme Pofetak. Kraj Trajar_'jEKDeF.Tip saka _Zal:!nja Skatus Potyrdi
dana [ITIII'I] IZmjena W
ANDRIJA Radni 05.03 05.03 30,03 aCi
: Kl S 1,25Preko Nepobyrdeny ——
WRICEY dan o 1800 18:07 WS PR EEND 16,15 Mepotvrdeno
ANDRIJA Radri 09.03 09.03 g
= Kl 40 1,25 Preko Nepatyrd
WRICEY dan o 1800 18:39 25 PUBDS 2= 16,15 Nepotvrdeno
WRICEY dan o0 1800 20013 2B BT EmEND 1e.15 Nepotvrdeno
ANDRIJA Radni 13.03  13.03 oy
£ Kl 25 1,25Preko s
WRICEY dan o 1800 18:26 25 PUEDIS SlEnE 15,15 Mepotvrdeno
[~ ANDRIJA Radni 19.03  19.03 20 1 25 Preko 30.03 pnoterd
WRIFEY dan o0 1800 19:08 D P TETETD 1615 Mepotvrdeno
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Pored liste se nalazi:

e gumb ,Potvrdi“ kojim se odabrani periodi (skup sati) potvrduju. Gumb ¢ée biti vidljiv ako korisnik
ima pravo W (pisanje) na stavci ,Upis sati“ i R (Citanje) na stavci ,Upis sati (moZe potvrditi upisane
sate)"

e gumb ,Odbaci“ kojim se odabrani period (skup sati) odbacuje. Gumb ¢e biti vidljiv ako korisnik ima
pravo W (pisanje) na stavci ,Upis sati“ i R (Citanje) na stavci ,Upis sati (moze potvrditi upisane
sate)*

Nakon potvrdivanja/odbacivanja obracunatih sati, ponoviti ¢e se sumiranje za odgovarajuéi dan i korisnika
Cime ¢e podaci biti u potpunosti sredeni.

4. Dostupne naredbe
Na slijedecoj slici prikazan je primjer dostupnih naredbi:

Trazi |

Izyjestani period:
Tekudi mjesec
2009,03.01 00:00:00 -
2009,03,31 23:59:59

Ovaj dio ekrana sadrzi sljedece naredbe:

e gumb ,TrazZi“ za filtriranje podataka na stranici prema vrijednostima u filtru i izvjeStajnom periodu

e link ,lIzvjesStajni period” koji otvara stranicu za izmjenu perioda u kojem se upisani i potvrdeni sati
prikazuju

Prijenos

Opcija Prijenos omoguc¢ava prijenos jednostavnih podataka iz obracunskog izvjestaja u xIs datoteku.
Exportirani podaci se mogu jednostavno importirati u drugi sustav, i na taj nacin je omoguéen prijenos
podataka izmedu BASYS sustava i drugog, nepoznatog, sustava.

Korisni¢ko pravo potrebno za prijenos je pravo R (Citanje) na stavci ,,Obracun radnih sati®.

Stranica omoguéava prijenos podataka osoba koje rade u odredenom odjelu i/ili odredenoj radnoj zoni u
izvieStajnom periodu.

Prenose se sljedeéi podaci:
e maticni broj osobe (iz popisa osoba)
e datum
e ukupan broj obradunatih sati
¢ tip obraCunatih sati (id tipa sata)

e tip obraCunatih sati u vanjskom sustavu (iz definicije tipa sata, Sifra za prijenos)

Izlasci

Opcija lzlasci sluzi za pregled definiranih, unos novih i izmjenu postojecih tipova izlazaka. Upotrebom
definiranih tipova izlazaka naknadno ¢e se konstruirati radna vremena.
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Potrebna korisni¢ka prava
Za koristenje opcije Izlasci operater mora pripadati roli koja ima slijedec¢a prava:

1. za pregled izlazaka potrebno je pravo R (€itanje) na stavci ,|zlasci*

2. zaizmjenu i unos novih potrebno je pravo W (pisanje) na stavci ,Izlasci®

Izgled stranice za pregled izlazaka
Na slijedecoj slici prikazan je primjer liste tipova izlazaka:

Tipovi izlazaka

o broj Tip izlaska Mazx. krajanje Pocetak Kraj Obracun Auto Konfirm, Boja

- Pauza 00:30 12:00 1400 W = #FFFFO0. [

r oz Privatno 000 000 teon r #FFoooe [

1 Sluzbeno 0&:00 08:00 1600 W r e R |
Mo Obrigi

Ispod liste se nalazi:

e gumb ,Novi“ kojim se kreira novi tip izlaska, i otvara stranica za detaljni unos podataka za taj tip
izlaska. Gumb ce biti vidljiv ako korisnik ima pravo W (pisanje) na stavci ,Izlasci®

“

e gumb ,ObriSi“ kojim se briSe odabrani tip izlaska. Gumb ¢e biti vidljiv ako korisnik ima pravo W
(pisanje) na stavci ,lzlasci®

Brisanje tipova izlazaka

Ispod liste izlazaka, za korisnike koji imaju pravo W (pisanje) na stavci ,lzlasci“, dostupna je naredba
Obrisi, kojom se briSu svi tipovi izlazaka odabrani u stupcu sa check box-om.

Upis novih tipova izlazaka i izmjena podataka na postoje¢im

Ispod liste izlazaka, za korisnike koji imaju pravo W (pisanje) na stavci ,lzlasci“, dostupna je naredba
Novi, kojom se kreira novi zapis, i otvara stranica za detaljni unos podataka za taj tip izlaska.

Klikom na bilo koji stupac u listi otvoriti ¢e se nova stranica sa detaljnim podacima o tom tipu izlaska.
Podaci su dostupni svim korisnicima koji imaju pravo R (Citanje) na stavci ,lzlasci®, ali samo korisnici koji
imaju pravo W (pisanje) na istoj stavci imat ¢e dostupnu naredbu OK kojom se napravljene izmjene na
podacima mogu spremiti.
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Na slijedecoj slici prikazan je primjer stranice za detaljan unos izlaska tipa ,Pauza“:

Definicija tipa izlaska Pauza

Identifikacijski broj |3

Opis |paiza

Maksimalno trajanje -
{HH:mm} I':":'-I'

Potetak (HH:mm) |12;|:||:|

Kraj (HH:mm) [14:00

Obratun 7
Automatska konfirmacija [
Boja |#rrrFO0 m
oK Odustani |

Detaljni unos tipa izlaska sastoji se od slijedecih podataka:

1.

8.

2

Identifikacijski broj

Opis

Maksimalno trajanje (HH:mm) — maksimalno trajanje izlaska
Pocetak (HH:mm) — vrijeme kada ovaj tip izlaska moze zapoceti
Kraj (HH:mm) — vrijeme do kojeg ovaj tip izlaska moze trajati

Obradun — oznaka da li potvrdeni izlazak ulazi u dnevni obracun, tj. da li se vrijeme izlaska
priznaje kao odradeno vrijeme. U suprotnom, nominalno vrijeme se skracuje za iznos trajanja
izlaska

Automatska konfirmacija — oznaka kojom se oznacava dali je ovaj tip izlaska automatski
opravdan. Ukoliko nije, izlaza ¢e se morati ,ru¢no“ opravdati na stranici za odobrenje izlazaka

Boja — kod i prikaz boje koji ¢e biti koriSten u dnevnoj analizi i drugim mjestima u aplikaciji

Na dnu stranice vidljivi su gumbi OK, i Odustani kojim se potvrduje, odnosno odustaje od unosa. Korisnik
¢e nakon odabira bilo koje od opcija biti pitan za potvrdu akcije.

Nakon potvrde unosa aplikacija ¢e pokusati spremiti nove/izmijenjene podatke u bazu. U slu€aju da iz bilo
kojeg razloga spremanje podataka nije moglo biti izvrSeno, korisnik ¢e biti vraéen na stranicu za detaljni
unos podataka. U slu€aju ispravnog unosa, korisnik ¢e biti preusmjeren prethodnu stranicu (obi¢no lista
tipova izlazaka).

Odobrenje izlazaka

Opcija Odobrenje izlazaka omoguc¢ava pregled svih ostvarenih izlazaka. Izlasci se mogu potvrdivati,
odbacivati ili ponistavati. Koriste se ista korisniCka prava kao i za odobrenja.
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Potrebna korisni¢ka prava
Za koriStenje opcije Odobrenje izlazaka operater mora pripadati roli koja ima slijede¢a prava:

1. za pregled izlazaka trenutnog korisnika potrebno je pravo R (Citanje) na stavci ,,Upis sati*

2. za pregled izlazaka osoba iz odjela kojemu korisnik pripada (i svih pod-odjela), potrebno je pravo
R (Citanje) na stavkama ,Upis sati“ i ,Upis sati (za korisnike odjela)®

3. za pregled izlazaka svih osoba potrebno je pravo R (Citanje) na stavkama ,Upis sati i ,Upis sati
(za sve korisnike)*

4. za potvrdivanje/odbacivanje izlazaka koje korisnik smije vidjeti potrebno je pravo W (pisanje) na
stavci ,Upis sati“ i R (Citanje) na stavci ,,Upis sati (moZe potvrditi upisane sate)“. Ovisno o ostalim
pravima to moZe biti za samog sebe, za odjel, ili za sve korisnike

5. za ponistavanje izlazaka potrebno je pravo W (pisanje) na stavci ,Upis sati i R (Citanje) na stavci
,Upis sati (moze obrisati upisane sate)“. Ovisno o ostalim pravima to moze biti za samog sebe, za
odjel, ili za sve korisnike

Izgled stranice za odobrenje izlazaka

Stranica za pregled izlazaka sastoji se od dijela za filtriranje, liste izlazaka i dostupnih naredbi. Na
slijedecoj slici prikazan je primjer liste izlazaka osobe Andrija Juri€ev odjela D003 - Razvoj:

Odobrenja izlazaka

Maziv odjela Ime i prezime Naziv zone Status izlaska Tip izlaska
|D003 - Razvej | [aMDRIA |gve zone vl izlasci j |Svi izlasc j 1
[ Tip Osob. Tip  Radno Zona Pocetak ©  Krai Trajanje Zadnja Zadnji  Opis  Status Tradi |
izlaska ~eba dana wrijeme izlaska peed e idlaska  izmjena izmjenio  izlaska izlaska
™ siusheng ANDRIJA Radni Klzno  EXOR  20.3.2009 20.3.2009 01:01  1.4.2009 Mepotvrdeno
JURICEY (177
DDDS—R( ! dan 12:00:00  13:00:00 17:14:21 Izvjestani period:
Buzin) Az, Tekuca godina do
danas
[T pauza AMDRDA Radni Klizno EXOR  19.3.2009 1932009 00:30  1.4.2009 Potyrdeno | [2009.01.01 00:00:00 -
éUDEISCEgégj;J dan 12:00:00  13:00:00 16:22:41 2009.04.01 23:5%:53
B 1]
Buzin)
Ukupan broj izlazaka: 2. Ukupan broj stranica: 1 Potvrd
0 Odbaci
Idi na stranicu br.; Il Ponisti
K onfiquracija
Prijenos u datateku
(v
1. Filter

Na slijedecoj slici prikazan je primjer filtera liste izlazaka:

Maziv odiela Ime i prezime Maziv zone Skakus izlaska Tip izlaska

|Do02 - Razvoi  [aMDRIJA |sve zone sl izlasci j |Svi izlasci j
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Lista izla

zaka moze se filtrirati prema:

e odjelu osoba za koje se prikazuju izlasci

e 0sobi za koju se prikazuju izlasci

e zoniizlaska (zona iz koje je prijavljen izlazak)

e statusu izlaska

o tipu izlaska
2. Lista
Na slijedecoj slici prikazan je primjer liste izlazaka:
[~ T By Tip  Radno  Zona  poearl ¥ pra Trajanje Zadnja Zadnji  Opis  Status
izlaska =oha dana wrijeme izlaska oreta =l izlaska  izmjena izmjenio  izlaska izlaska
[ Slushenn AMDRIIA Radni Klizno EXOR 20032009 20.3.2009 01:01  1.4.2009 Mepobyrdeno
JURICEY (177, . 1Z:00:00  13:00:00 17:14:21
Da03 - Razvaj,
Buzin
B e AR Radni Kizno  EXOR  19.3.2008 19,3.2009 00:30  1.4.2009 Potvrdena
MR T, oy 12:00:00  13:00:00 16:22141
Da03 - Razvaj,
Buzin
IJkupan braj izlazaka: 2. Ukupan broj stranica: 1
1
Idi na skranicu br.; Il
Lista izlazaka sadrZi slijedece stupce:
1. stupac sa check box-om za selektiranje jednog ili viSe izlaska (Check box-om u zaglavlju liste,
mogu se odabrati svi izlasci prikazani na stranici)
Tip izlaska
3. Osoba — podaci o osobi kojoj pripada izlazak. Prikazuje se ime, broj, odjel i zona u kojoj osoba
radi
4. Tip dana - tip dana u kojem je napravljen izlazak
5. Radno vrijeme — radno vrijeme osobe u danu u kojem je izasla
6. Zona izlaska — zona iz koje je prijavljen izlazak
7. Pocetak
8. Kraj
9. Trajanje izlaska
10. Zadnja izmjena — datum i vrijeme kada je ovaj podatak zadnji puta izmijenjen
11. Zadnja izmjena — podaci o osobi koja je ovaj podatak zadnji puta izmijenila. U slu¢aju da podatak
nitko nije mijenjao, u ovom stupci se nece nista ispisati
12. Opis izlaska
13. Status izlaska — Moze biti nepotvrden, potvrden ili odbaden
Na dnu liste nalaze se linkovi za izbor stranice. Ukoliko se izabere viSe izlazaka nego Sto je definirano u

konfiguraciji da se pokaZe na jednoj stranici (maksimalno 999), ostali izlasci biti ¢ée dostupni na drugim
stranicama preko linka za izbor stranice U ovom primjeru lista ima 2 izlaska. U konfiguraciji je definirano
da se prikaze 10 izlazaka po stranici, pa postoji 1 stranica.
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Izlasci u listi su po otvaranju stranice poredani po vremenu pocetka, i to od posljednjeg prema starijima.
Poredak se moze promijeniti klikom na vrh bilo kojeg stupca. Drugi klik na vrh stupca po kojem su izlasci
vec sortirani uzrokovat ¢e promjenu iz rastuéeg u padajuéi red, i obrnuto.

3. Dostupne naredbe
Na slijedecoj slici prikazan je primjer dostupnih naredbi:

Tragi

Izvjestani period:
Tekuca godina do
danas

2009,01,01 00;00:00 -
2009,.04.01 23:59:59

Potyrdi
Cidbaci
Ponist

kKonfiguracija

Prijenos u datokeky

[cav]) E_PI

Ovaj dio ekrana sadrZi sljedece naredbe:

gumb ,Trazi“ za filtriranje liste izlazaka prema vrijednostima u filtru i izvie$tajnom periodu

link ,lzvjeStajni period” koji otvara stranicu za izmjenu perioda u kojem se prikazuju izlasci

gumb ,Potvrdi* kojim se odabrani izlasci potvrduju. Gumb ¢&e biti vidljiv ako korisnik ima pravo W
(pisanje) na stavci ,Upis sati“ i R (Citanje) na stavci ,Upis sati (moZe potvrditi upisane sate)“.
Nakon potvrde izlazaka pokrece se obradun za dane u kojima se ti izlasci nalaze

gumb ,Odbaci“ kojim se odabrani izlasci odbacuju. Gumb ¢&e biti vidljiv ako korisnik ima pravo W
(pisanje) na stavci ,Upis sati“ i R (Citanje) na stavci ,Upis sati (moze potvrditi upisane sate)“.
Nakon odbacivanja izlazaka pokrec¢e se obracun za dane u kojima se ti izlasci nalaze

gumb ,Ponisti“ kojim se briSu odabrani izlasci. Gumb ¢e biti vidljiv ako korisnik ima pravo W
(pisanje) na stavci ,Upis sati“ i R (Citanje) na stavci ,Upis sati (mozZe obrisati upisane sate)“.
PoniStavanje izlazaka briSe odabrane izlaske i pokreée obracun za dane u kojima se ti izlasci
nalaze. Obradun ¢ée vrlo vjerojatno ponovno stvoriti obrisane izlaske ali ¢e se izgubiti bilo kakva
»,ruéna“ potvrda ili odbacivanje tih izlazaka

link ,konfiguracija“ kojim se otvara stranica za konfiguraciju prikaza liste izlazaka na kojoj se moze
mijenjati broj prikazanih izlazaka (maksimalno 999) i stupci liste koji ¢e se prikazati. Link ¢e biti
vidljiv ako korisnik ima pravo W (pisanje) na stavci ,Konfiguracije svih stranica“

link ,Prijenos u datoteku (csv)“ koji pretvara cijelu listu u ,,csv* datoteku i prenosi je na disk
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Evidencija posjeta

Modul za evidenciju posjete namijenjen je korisnicima (firmama) sa organiziranim recepcijama na kojima
se prijavijuju gosti. Modul omoguc¢ava arhiviranje svih posijetitelja, pojedinanih posjeta, priviemeno
dodjeljivanje kartica za identifikaciju, tiskanje dozvola za ulaz i izvieStavanije po razli€itim kriterijima.

Sastav ovog modula ovisi o parametru ,UseNewVisitsForm®. Ako je vrijednost ovog parametra 0, koristiti
¢e se stara stranica Posjete. Ako je vrijednost ovog parametra 1, koristiti ce se nova stranica Posjete, dok
stranica Arhiva posjeta nece biti vidljiva. Razlog tome je Sto nova stranica Posjete sadrzi sve
funkcionalnosti stare stranice i arhive posjeta.

Modul je prikazan na sljedeco; slici:

Posjete
posjeke
posjetitelji
razlozi posjeta
Ewrthe
arhiva posjeta

Za koristenje modula Evidencija posjeta operater mora pripadati roli koja ima barem jedno od slijedecih
prava:

e pravo R (Citanje) na stavci ,Posjete”
e pravo R (Citanje) na stavci ,Posjetitelji“
e pravo R (Citanje) na stavci , Tvrtke*

e pravo R (&itanje) na stavci ,Arhiva posjeta“

Posjete (stara stranica)

Opcija posjete omogucava uvid u trenutne posjete firme na svim lokacijama. Operater, u ovom slucaju
obi¢no portir, upisuje podatke o gostu (posijetitelju) i posjeti (primatelj, razlog posjete). Dio podataka o
samoj posjeti se automatski upisuje (vrijeme i lokacija ulaskalizlaska, operater na ulasku/izlasku). U
sluaju da se u sustavu koriste i kartice za identifikaciju posjetitelja, operater moze evidentirati i samu
karticu.

Brisanje posjeta nije dozvoljeno.

Potrebna korisnic¢ka prava
Za koristenje opcije Posjete operater mora pripadati roli koja ima slijedeca prava:

1. za pregled posjeta potrebno je pravo R (Citanje) na stavci ,Posjete”

2. zaizmjenu, unos novih i zavrSavanje posjeta potrebno je pravo W (pisanje) na stavci ,Posjete*
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Izgled stranice za pregled posjeta
Na slijedecoj slici prikazan je primjer liste posjeta:
Posjete

Mova posjeta Zawrdi ozhacene posiete

Trenutne posjete: Konfiguracija

Braj K.artica ZaVFE‘ Ulazak, Posjetitelj Twrtka Primatelj Telefon Odjel Ulaz Izlaz Razlog Izlazak Operator ulaz
posjete pasjetu
Visitor 2 qurd 16.4,2009 i JURICEW _ ; PC - Buzin porta DAMIR.
I ss6 o1 —I 10057238 RIS ANDRIIA DO0Z - Razval ooy IR TVAMEOWIE
Visitor ZawrEi 16.4.2009 Tlirié AMTOLAS D025 - Procesna P - Buzin porka DAMIR.
I s57 0z _I 10n59:02 Mlirko ot AMNDRIIA industrija {wisitor) Az IVaNEOYIC

1

Idi na stranicu br.: Il

Iznad liste se nalazi:

e gumb ,Nova posjeta“ kojim se kreira nova posjeta, i otvara stranica za detaljni unos podataka za
tu posjetu. Gumb ¢e biti vidljiv ako korisnik ima pravo W (pisanje) na stavci ,Posjete”

e gumb ,ZavrSi oznacene posjete” kojim operater moze zavrsiti viSe odabranih posjeta sa liste, sto
moze biti korisno u slu€aju da grupa posjetitelja istovremeno napusta prostorije firme. Gumb ¢e
biti vidljiv ako korisnik ima pravo W (pisanje) na stavci ,Posjete”

¢ link ,konfiguracija“ kojim se otvara stranica za konfiguraciju prikaza liste posjeta na kojoj se moze
mijenjati broj prikazanih posjeta (maksimalno 999) i stupci liste koji ¢e se prikazati. Link ¢e biti
vidljiv ako korisnik ima pravo W (pisanje) na stavci ,Konfiguracije svih stranica®

Ako korisnik ima pravo W (pisanje) na stavci ,Posjete”, u svakom retku liste biti ¢e dostupna i komanda
Zavrsi kojom operater moze zavrsSiti pojedinu posjetu bez dodatnih akcija.

Na dnu liste nalaze se linkovi za izbor stranice. Ukoliko se izabere viSe posjeta nego Sto je definirano u
konfiguraciji da se pokaze na jednoj stranici (maksimalno 999), ostale posjete biti ¢e dostupne na drugim
stranicama preko linka za izbor stranice U ovom primjeru lista ima 2 posjete. U konfiguraciji je definirano
da se prikaze 15 posjeta po stranici, pa postoji 1 stranica.

Posjete u listi su po otvaranju stranice poredane po imenu posijetitelja, i to rastuéim abecednim redom.
Poredak se moze promijeniti klikom na vrh bilo kojeg stupca. Drugi klik na vrh stupca po kojem su posjete
vec sortirane uzrokovat ¢e promjenu iz rastuc¢eg u padajuci red, i obrnuto.

Upis novih posjeta i izmjena podataka na postojeéim

Iznad liste posjeta, za korisnike koji imaju pravo W (pisanje) na stavci ,Posjete”, dostupna je naredba
Nova posjeta, kojom se kreira novi zapis, i otvara stranica za detaljni unos podataka nove posjete.

Klikom na bilo koji podatak o posjeti otvoriti ée se nova stranica sa detaljnim podacima o toj posjeti.
Podaci su dostupni svim korisnicima koji imaju pravo R (Citanje) na stavci ,Posjete®, ali samo korisnici koji
imaju pravo W (pisanje) na istoj stavci imat ¢e dostupnu naredbu Spremi (ili Spremi i ispiSi potvrdu)
kojom se napravljene izmjene na podacima mogu spremiti.

Moguce su tri situacije upisa posjete:
1. upis postojeéeg posjetitelja sa poznatom tvrtkom iz koje dolazi
2. upis postojecCeg posjetitelja i novom tvrtkom iz koje dolazi

3. upis novog posijetitelja i nove tvrtke iz koje dolazi
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Na slijedecoj slici prikazan je primjer stranice za detaljan unos posjete:

Upis posjete

Ulaz Izlaz
Vrijeme |16.4.2009 11:43:53 |

Operator test test j j

Lokacija j j

Primatel;j | Odjel

Telefon: |

Razlog | j Kartica
Radovi I 428 ZavrE posjetu

Posjetitelj [~ Novi Posjetitelj

1D:

Ime

Prezime |
Zemlja Croatia j

Adresa

|
|
Postanski broj | Vrsta dokumenta
Grad | Br. dokumenta |
|
|

Izvodat radova r
I Nova tvrtka

Yozilo

Tyrtka
Akcija

Rl

BiljeZka o posjetitelju

<>

Mapomena o posjeti

Kl

Saremi i ispisi potrdu Spremi Oidustani |

U gornjem dijelu vidljivi su automatski prikupljeni podaci:
1. Vrijeme — vrijeme pocCetka/kraja posjete
2. Operater — operater na ulazu/izlazu

3. Lokacija — lokacija ulazal/izlaza
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U drugom dijelu su osnovni podaci o samoj posjeti:
1. Primatelj — bilo koja osoba ¢ija se radna zona nalazi unutar radne zone lokacije porte

2. Odjel — automatski se upisuje nakon odabira primatelja. Ako primatelj nije upisan onda operater
mozZe upisati odjel koji se posjecuje

Telefon — automatski se upisuje nakon odabira primatelja
Razlog posjete — operater bira jedan od razloga sa padajuce liste

Kartica — operater bira jednu od slobodnih kartica koje se nalaze na lokaciji porte i namijenjene su
posijetiteljima

6. Radovi — oznaka kojom se naglaSava da je ovo posjeta izvodaca radova

Slijedeca grupa podataka odnosi se na samog posjetitelja. Operater ne mora nuzno znati da li je posjetitel;j
prvi put u firmi pa to moze jednostavno provjeriti. U polje Ime upisuje ime, prezime ili naziv tvrtke
posijetitelja. U slu€aju da je posjetitelj ve¢ upisan u bazu, biti ¢e vidljiv u dinami€noj listi i moze biti odabran
sa liste. U slu€aju da se posijetitelj pojavljuje po prvi put u firmi, potrebno je oznaciti checkbox Novi
posijetitel,.

Bez obzira da li je posjetitelj pronaden u bazi, ili se upisuje novi posjetitelj, moguce je upisati slijedec¢i skup
podataka:

1. Ime — ime posjetitelja. U slu¢aju da je posjetitelj ve¢ upisan u program, moguce ga je odabrati u
dinamiénoj listi. U tom slu€aju automatski ¢e se ispuniti svi podaci o posjetitelju koji ve¢ postoje,
odnosno koji su ranije uneseni

Prezime — prezime posjetitelja

Adresa — ulica i kuéni broj posjetitelja

Zemlja — drzava koja je izdala identifikacijske isprave posjetitelja
Postanski broj

Grad

Vozilo — registracija vozila kojim posjetitelj ulazi na kolni ulaz

© N o g bk weDd

Vrsta dokumenta — vrsta dokumenta kojim se posjetitelj identificira prilikom ulaska. Bira se iz
padajuce liste

9. Br. dokumenta — broj dokumenta kojim se posjetitelj identificira prilikom ulaska
10. Izvodac radova — oznaka kojom se nagladava da je posjetitelj izvoda¢ radova

11. Tvrtka — izbor tvrtke posijetitelja iz dinamicne liste ukoliko je tvrtka ve¢ upisana u bazu, inace se
oznacava polje Nova tvrtka ¢ime se otvaraju dodatna polja za upis tvrtke

12. Akcija — napomena kojom operateri mogu medusobno razmijenjivati podatke o samom posijetitelju

13. BiljeSka — dodatna napomena o posjetitelju
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U slu€aju da prilikom upisa podataka o posjetitelju nije pronadena tvrtka iz koje posijetitelj dolazi, moguce
je na istom ekranu upisati tvrtku posjetitelja tako da se oznaci polje Nova tvrtka Cime ¢e se otvoriti nova
polja za upis tvrtke, kao na slijedecoj slici:

Twrtka | Nova tvrtka

Upis nove tvrtke

Maziv

Adresa

Poitanski broj

Grad

Zemlja

Telefon

Fax

I = 0 I

Matictni Broj

Izvodat radova O

Zabiljeske

U dodatnim poljima za upis podataka o tvrtki operater upisuje proizvoljan broj podataka o tvrtki. Podaci su
tekstualnog oblika i bez posebnih ograni¢enja prilikom unosa.

Na dnu stranice vidljivi su gumbi Spremi, Spremi i ispiSi potvrdu i Odustani kojima se potvrduje (uz
moguénost ispisa potvrde), odnosno odustaje od unosa.

Nakon potvrde unosa aplikacija ¢e pokusati spremiti nove/izmijenjene podatke u bazu. U slucaju da iz bilo
kojeg razloga spremanje podataka nije moglo biti izvrSeno, korisnik ¢e biti vraéen na stranicu za detaljni
unos podataka. U slu€aju ispravnog unosa, korisnik ¢e biti preusmjeren prethodnu stranicu (obi¢no lista
posjeta) ili na stranicu za ispis potvrde (dozvole ulaska).
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Ispis potvrde (dozvole ulaska)

Nakon ispravno upisane posjete operater naredbom Spremi i ispiSi potvrdu moze na bilo kojem printeru
instaliranom na racunalu ispisati dozvolu ulaska. Osnovni format potvrde izgleda kao na slici, ali se
konacni format definira i uskladuje u dogovoru sa korisnicima aplikacije:

| |
LOGO
] |

Dopusnhica za ulaz / Entry permit
Broj: 557
Posjetitelj: Mirko Miric
Vozilo:
Dokument: 1234567591234 (Osobna iskaznica)
DrZava: Croatia
Tyrtka: EXCR, Zagreb, Croatia
Yrijeme ulaza: 16.4,.2009 10:59:02
Vrjeme izlaza:
Lokacija ulaza: Porta (Buzin)
Pratitel;j:
Primatelj: JURIEEY AMDRIJA (DOO3 - Razvoj)

Primatelj:

Potpis zastitara:

Ako postoji, na vrhu stranice ¢e se nalaziti logo firme. Slika se treba nalaziti na lokaciji
»--/Ibasys2/Images/System* i mora imati ime ,,Jogo.bmp“. Preporuca se slika 50x50 piksela.

Nakon ispisa operater na meniju ponovo bira opciju posjete.

Posjete (nova stranica)

Opcija posjete omoguc¢ava uvid u sve posjete firme na svim lokacijama, odnosno i posjete u tijeku i one
koje su vec¢ zavrSile. Operater, u ovom slu€aju obi¢no portir, upisuje podatke o gostu (posjetitelju) i posjeti
(primatelj, razlog posjete). Dio podataka o samoj posjeti se automatski upisuje (vrijeme i lokacija
ulaskalizlaska, operater na ulasku/izlasku). U slu€aju da se u sustavu koriste i kartice za identifikaciju
posijetitelja, operater mozZe evidentirati i samu karticu.

Brisanje posjeta nije dozvoljeno.

Potrebna korisni¢ka prava
Za koristenje opcije Posjete operater mora pripadati roli koja ima slijedec¢a prava:

1. za pregled posjeta potrebno je pravo R (€itanje) na stavci ,Posjete”

2. zaizmjenu, unos novih i zavr§avanje posjeta potrebno je pravo W (pisanje) na stavci ,Posjete”
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Izgled stranice za pregled posjeta

Stranica za pregled posjeta sastoji se od dijela za filtriranje, liste posjeta i dostupnih naredbi. Na slijedecoj
slici prikazan je primjer liste posjeta:

Posjete
Imne Prezime Twrtka Ime i prezime Odjel Zona Lokacija 1
Posjetitelj | | |sve turtke  Primatelj [Sve osobe | [Svi odiel Jgve zone Swi terminali | [ Samo strane posjete W Samo posjete u tisku
[~ EBraj Zavrsi Kartica Posiekit |-Tvrtka Razlog Primakeli Telefon Odjel Wrijeme Lokacija ~ Operator  Wrijeme  Lokacija Operator Trasi
posjete  posjetu EIIE) (R0 e]|:|osjetitelia posjete it primatelia  primatelja ulaska ulaska ulaz izlaska -~ izlaska  izlaz

Mose  zand | vistor i tvo PRT  JURICEV 123456789 DOO3- 1642009 PC-BUEM panmm

i} AMDRIIA Razvai  10:57:38 (DDT.:" y  TeAnkovIC Izvjestani period:

isior : Tekudi mjesec

Mesr [ zawd | vistor wvic EXOR. sz WRICEy 1zaase7ad DOD3-  te.4zo09 DoBU pamm 2009,04.01 00:00:00 -

0z Mirka Agren, AMDRIIA Razvai  10:50z  POtA TYANKOVIE 200904, 30 23:59:59

Croatia {wisitor)
Ukupan braj Posjeta: 5. Ukupan broj stranica: 3 MNova posjeta

Zavrsi oznacene posjete

123 ==
Idi na stranicu br.: |1
.onfiguracija

Frijenos u datoteky {csyv)

Frijenos u datoteky {pdf)
-

oF 3

1. Filter
Na slijedecoj slici prikazan je primjer filtera liste posjeta:

Ime Prezime Twrtka Imeiprezime  Odjel Zona Lokacija
Posjetitelj | | ISVE tvrthke Primatelj ISve osobe ISvi odieli ISve zone ISvi terminali

™ 5ama strane posjeke ¥ samo posjete u tijeku

Lista posjeta moze se filtrirati prema:
e imenu posjetitelja
e prezimenu posijetitelja
o tvrtki posjetitelja
e imenu i prezimenu primatelja
e odjelu primatelja
e zoni posjete
e lokaciji posjete
e prikazu samo stranih posjeta

e prikazu samo posjeta u tijeku
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2. Lista
Na slijedecoj slici prikazan je primjer liste posjeta:
[~ Braj ZavrEi Kartica Posietit |-Tvrtka Razlog . Telefon Cdijel Yrijeme Lokacija  Operator  Wrijeme Lokacija Operator
posjete  posjetu artiea Ds]'3|B]|Josjetitelja posjete HIOEIEED primatelja  primatelja ulaska ulaska ulaz izlaska ~ izlaska  izlaz
Mese  [Zawd | vistor e vo PRT  JURICEY 123466769 DO0G-  le.4.2009 "o BY pawm
o1 ANDRLIA Razvai  10:57:38 (pvisitm) TVANKOVIC
Mose Zawd | stor bne EOR sz JURKEY 1234se7e9 DoO3-  1s.4.2009 Do-EUR pawm
0z Mrke  CdE ANDRIIA Razvai  10:59:02 (pvisitor) TVANKOVIC

Ukupan broj Posjeta: 5. Ukupan broj stranica: 3

123 =53
1di na stranicu br.: |1

Lista posjeta sadrZi slijedece stupce:

1.

w

© N o g

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.

stupac sa check box-om za selektiranje jedne ili viSe posjeta (Check box-om u zaglavlju liste,
mogu se odabrati sve posjete prikazane na stranici)

Broj posjete — jedinstveni broj posjete

Zavrsi posjetu — gumb kojim operater moze zavrsiti pojedinu posjetu bez dodatnih akcija. Ovaj
gumb ¢e biti vidljiv samo ako korisnik ima pravo W (pisanje) na stavci ,Posjete”

Kartica — kartica dodijeljena posijetitelju

Posijetitel;

Tvrtka posjetitelja — ime i lokacija tvrtke posjetitelja
Razlog posjete

Primatelj
Telefon primatelja

Odjel primatelja

Vrijeme ulaska

Lokacija ulaska

Operator ulaz — operater pri ulasku
Vrijeme izlaska

Lokacija izlaska

Operator izlaz — operater pri izlasku

Na dnu liste nalaze se linkovi za izbor stranice. Ukoliko se izabere viSe posjeta nego §to je definirano u
konfiguraciji da se pokaze na jednoj stranici (maksimalno 999), ostale posjete biti ¢e dostupne na drugim
stranicama preko linka za izbor stranice U ovom primjeru lista ima 5 posjeta. U konfiguraciji je definirano
da se prikazu 2 posjete po stranici, pa postoje 3 stranice.

Posjete u listi su po otvaranju stranice poredane po broju posjete, i to rastu¢im redom. Poredak se moze
promijeniti klikom na vrh bilo kojeg stupca. Drugi klik na vrh stupca po kojem su posjete ve¢ sortirane
uzrokovat ¢e promjenu iz rastu¢eg u padajuéi red, i obrnuto.
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3. Dostupne naredbe
Na slijedecoj slici prikazan je primjer dostupnih naredbi:

Trafi

Izvjestani period:
Tekudi mjesec
2009.04.01 Q0e00:00 -
2009,04,30 23:59:59

Mova posjeta

Zavril oznadene posiete

Konfiguracija

Prijenios u daktokeky (os
B

Prijenios u daktakeky (pdf
-

Ovaj dio ekrana sadrzi sljedece naredbe:

gumb ,Trazi“ za filtriranje liste posjeta prema vrijednostima u filtru

link ,lzvjeStajni period” koji otvara stranicu za izmjenu perioda za izvjeStaje koji se mogu odabrati

gumb ,Nova posjeta“ kojim se kreira nova posjeta, i otvara stranica za detaljni unos podataka za
tu posjetu. Gumb ¢e biti vidljiv ako korisnik ima pravo W (pisanje) na stavci ,Posjete”

gumb ,ZavrSi oznacene posjete” kojim operater moze zavrsiti viSe odabranih posjeta sa liste, $to
moze biti korisno u slu€aju da grupa posjetitelja istovremeno napusta prostorije firme. Gumb ¢e
biti vidljiv ako korisnik ima pravo W (pisanje) na stavci ,Posjete”

link ,konfiguracija“ kojim se otvara stranica za konfiguraciju prikaza liste posjeta na kojoj se moze
mijenjati broj prikazanih posjeta (maksimalno 999) i stupci liste koji ¢e se prikazati. Link ¢e biti
vidljiv ako korisnik ima pravo W (pisanje) na stavci ,Konfiguracije svih stranica®

link ,Prijenos u datoteku (csv)* koji pretvara cijelu listu u ,csv* datoteku i prenosi je na disk

link ,Prijenos u datoteku (pdf)* koji generira izvjesStaj o posjetama iz liste, pretvara ga u ,pdf*
datoteku i prenosi na disk. Ovaj izvjestaj nije preslika podataka u listi. Stupci u izvjestaju su fiksni,
odnosno ne ovise o konfiguraciji prikaza liste. IzvjeStaj ovisi jedino o podacima u filteru

Upis novih posjeta i izmjena podataka na postojeéim
U dostupnim naredbama, za korisnike koji imaju pravo W (pisanje) na stavci ,Posjete”, dostupna je
naredba Nova posjeta, kojom se kreira novi zapis, i otvara stranica za detaljni unos podataka nove

posjete.

Klikom na broj posjete otvoriti ¢ée se nova stranica sa detaljnim podacima o toj posjeti. Podaci su dostupni
svim korisnicima koji imaju pravo R (Citanje) na stavci ,Posjete”, ali samo korisnici koji imaju pravo W
(pisanje) na istoj stavci imat ¢e dostupnu naredbu Spremi (ili Spremi i ispiSi potvrdu) kojom se
napravljene izmjene na podacima mogu spremiti.

Stranica sa detaljnim podacima o posjeti opisana je u stavci Posjete (stara stranica), u dijelu Upis novih
posjeta i izmjena podataka na postojec¢im.
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Posjetitelji

Opcijom posijetitelji omoguéen je pregled svih evidentiranih posjetitelja i izmjena ili dopuna podataka o
istima. Razumno je o&ekivati da operateri na portama mogu biti preopterec¢eni velikim brojem posijetitelja u
kratkim periodima. Stoga je ostavljena moguc¢nost da se podaci o posjetitelju, tvrtki i o0 samoj posjeti upidu
i nakon $to se posjetitelj prijavi na porti.

Potrebna korisni¢ka prava
Za koristenje opcije Posjetitelji operater mora pripadati roli koja ima slijedeéa prava:

1. za pregled posjetitelja potrebno je pravo R (Citanje) na stavci ,Posjetitelji*
2. zaizmjenu i unos novih posjetitelja potrebno je pravo W (pisanje) na stavci ,Posjetitel;ji

3. za brisanje posjetitelja potrebno je pravo W (pisanje) na stavkama ,Posjetitelji“ i ,Posjetitelji
(brisanje)"

Izgled liste posjetitelja
Na slijedecoj slici prikazan je primjer liste posjetitelja:

Posjetitelji
[ Ime Prezime  Adresa Postanski broj Mjesto Zemlja Dokument Broj dokumenta  Firma Mapomena
[T mirka Miric 10000 Zagreh Croatia Csobna iskaznica 1234567891234 EXOR
[ 1o Twic Adressa 10000 Zagreb Croatia Qsobna iskaznica 123456759
1
1di na stranmicu br.: |1
Mo Obrizi

Ispod liste se nalazi:

e gumb ,Novi“ kojim se kreira novi posjetitelj, i otvara stranica za detaljni unos podataka za tog
posjetitelja. Gumb ¢e biti vidljiv ako korisnik ima pravo W (pisanje) na stavci ,Posjetitelji*

e gumb ,ObriSi* kojim se briSe odabrani posjetitelj. Gumb ¢e biti vidljiv ako korisnik ima pravo W
(pisanje) na stavkama ,Posijetitelji“ i ,Posjetitelji (brisanje)"

Brisanje posjetitelja
Ispod liste posjetitelja, za korisnike koji imaju pravo W (pisanje) na stavkama ,Posjetitelji“ i ,Posjetitelji
(brisanje)”, dostupna je naredba Obrisi, kojom se briSu svi posjetitelji odabrani u stupcu sa check box-om.

Upis novih posjetitelja i izmjena podataka na postojeéim
Ispod liste posjetitelja, za korisnike koji imaju pravo W (pisanje) na stavci ,Posjetitelji, dostupna je
naredba Novi, kojom se kreira novi zapis, i otvara stranica za detaljni unos podataka novog posjetitelja.

Klikom na bilo koji podatak posjetitelja otvoriti ¢e se nova stranica sa detaljnim podacima o tom
posjetitelju. Podaci su dostupni svim korisnicima koji imaju pravo R (Citanje) na stavci ,Posjetitelji“, ali
samo korisnici koji imaju pravo W (pisanje) na istoj stavci imat ¢e dostupnu naredbu OK kojom se
napravljene izmjene na podacima mogu spremiti.
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Na slijedecoj slici prikazan je primjer stranice za detaljan unos posijetitelja:
Upis novog posjetitelja

Ime [t Prezime fruic

Tvrtka | j Zemlja |Cr|:| atia j
Adresa |adressa vrsta dokumenta |Dsn:||:|na iskaznica j
Potanski broj 10000 Br. dokumenta |123456789

Grad |zagreb Izvodat radova I

Vozilo | PrikaZi posjetitelja u listi ¥

Akcija

L]

Kl

Biljeska o posjetitelju

10l

Kl

| oK | Odustani

Detaljni unos tipa dana sastoji se od slijedecih podataka:

1.

© © N g ks~ 0N

13.

Ime
Prezime

Tvrtka — izbor tvrtke posijetitelja iz padajuée liste ukoliko je tvrtka ve¢ upisana u bazu

Zemlja — drzava koja je izdala identifikacijske isprave posijetitelja. Bira se iz padajuce liste
Adresa — ulica i kuéni broj posjetitelja

Postanski broj

Grad

Vozilo — registracija vozila kojim posjetitelj ulazi na kolni ulaz

Vrsta dokumenta — vrsta dokumenta kojim se posjetitelj identificira prilikom ulaska. Bira se iz
padajuce liste

. Br. dokumenta — broj dokumenta kojim se posjetitelj identificira prilikom ulaska
11.
12.

Izvodad radova — oznaka kojom se naglasava da je posjetitelj izvodac radova

PrikaZi posijetitelja u listi — prilikom upisa posjeta, operateru ¢e u padajucoj listi biti dostupni samo
posijetitelji za koje je ovo polje oznaceno

Akcija — napomena kojom operateri koji upisuju posjete mogu medusobno razmjenjivati podatke o
samom posijetitelju
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14. BiljeSka — dodatna napomena o posjetitelju

Na dnu stranice vidljivi su gumbi OK, i Odustani kojim se potvrduje, odnosno odustaje od unosa. Korisnik
¢e nakon odabira bilo koje od opcija biti pitan za potvrdu akcije.

Nakon potvrde unosa aplikacija ¢e pokusati spremiti nove/izmijenjene podatke u bazu. U slu¢aju da iz bilo
kojeg razloga spremanje podataka nije moglo biti izvrSeno, korisnik ¢e biti vraéen na stranicu za detaljni
unos podataka. U slu€aju ispravnog unosa, korisnik ¢e biti preusmjeren prethodnu stranicu (obi¢no lista
posjetitelja).

Posjete u najavi

Uobi¢ajena je praksa u najavljivanja posjeta na recepciji. BASYS TA modul Evidencija posjeta ne
podrZzava direktno ovu praksu, ali je ona mogucéa ako se posjetitelj upiSe prije same posjete, a u polje
Akcija ili BiljeSka o posjetitelju se upiSu podaci o oCekivanoj posjeti. Na ovaj nacin ¢e biti omoguéena
brza evidencija posjete onoga trenutka kad se posjetitelj prijavi na porti.

Razlozi posjeta

Razlozi posjete obi¢no su privatni i sluzbeni. Ova kategorizacija se moze proSiriti ovisno o potrebama
firme, korisnika aplikacije.

Potrebna korisnic¢ka prava
Za koristenje opcije Razlozi posjeta operater mora pripadati roli koja ima slijedec¢a prava:

1. za pregled razloga posjeta potrebno je pravo R (Citanje) na stavci ,Razlozi posjeta®
2. zaizmjenu i unos novih razloga posjeta potrebno je pravo W (pisanje) na stavci ,Razlozi posjeta“

3. za brisanje razloga posjeta potrebno je pravo W (pisanje) na stavkama ,Razlozi posjeta“ i ,Razlozi
posjeta (brisanje)”

Izgled stranice za pregled razloga posjeta
Na slijedecoj slici prikazan je primjer liste razloga posjeta:

Upis razloga posjete

r Code Cipis

r SL7 Slushena [izmijeni] [Obrizi]

r PRT Privatno [izmijeni] [Cbrii]

r ROV Yanjsko odrzavanje [izmijeni] [Cbrii]

r KL Skalavanie [izrmijeri] [Obrizi]
Mo Obrisi
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Lista razloga posjeta sadrzi slijedece stupce:

1. stupac sa check box-om za selektiranje jednog ili viSe razloga posjeta (Check box-om u zaglavlju
liste, mogu se odabrati svi razlozi prikazani na stranici)

Code - skracena Sifra posjeta
Opis

link [lzmjeni] koji omogucava izmjenu razloga posjete u samoj listi. Ovaj stupac ¢e biti prikazan
samo ako korisnik pripada roli koja ima pravo W (pisanje) na stavci ,Razlozi posjeta“

5. link [Obrisi] koji omoguéava brisanje razloga posjete u samoj listi. Ovaj stupac ¢e biti prikazan
samo ako korisnik pripada roli koja ima pravo W (pisanje) na stavkama ,Razlozi posjeta“ i ,Razlozi
posjeta (brisanje)”

Ispod liste se nalazi:

e gumb ,Novi“ kojim se kreira novi razlog posjete. Gumb ¢e biti vidljiv ako korisnik ima pravo W
(pisanje) na stavci ,Razlozi posjeta“

Vg

e gumb ,Obrisi“ kojim se briSe odabrani razlozi posjeta. Gumb ¢e biti vidljiv ako korisnik ima pravo
W (pisanje) na stavkama ,Razlozi posjeta“ i ,Razlozi posjeta (brisanje)*

Brisanje razloga posjeta

Ispod liste razloga posjeta, za korisnike koji imaju pravo W (pisanje) na stavkama ,Razlozi posjeta“ i
.Razlozi posjeta (brisanje)”, dostupna je naredba Obrisi, kojom se briSu svi razlozi posjeta odabrani check
box-om uz odgovarajuc¢e razloge. Pojedini razlog posjete moze se obrisati i klikanjem na link ObriSi uz
odredeni razlog posjete.

Upis novih razloga posjeta i izmjena podataka za postojece
Ispod liste razloga posjeta, za korisnike koji imaju pravo W (pisanje) na stavci ,Razlozi posjeta“, dostupna

je naredba Novi, kojom se kreira novi zapis i omoguéuje unos podataka u samoj listi. Korisnicima sa istim
pravom biti ¢e dostupan i link [lzmjeni].

Klikom na link [lzmjeni] omoguciti ¢e se izmjena razloga posjete, a na mjestu linka pojaviti ¢e se dva nova
linka, [Prihvati] i [Odustani] kojima se potvrduje, odnosno odustaje od izmjena. Nakon potvrde unosa
aplikacija ¢e poku$ati spremiti nove/izmijenjene podatke u bazu. Na slijedecoj slici prikazan je primjer
izmjene razloga posjeta:

Upis razloga posjete

[ code Cipis
[ =z Slubeno [izmijeni] [Cibrizi]
™ FrT Privatno [izmijeni] [Dbrizi]
™ Rrow Yanjsko odrZavanie [izmijeni] [Dbrizi]
|skL |Skalowanje [Pritwati] [Odustani] [Obriz]
Mo Dbz |
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Tvrtke

U Evidenciji posjeta vrlo je interesantan podatak i pracenje posjeta razli€itih poslovnih subjekata. Stoga se
evidencija tvrtki u sustavu vodi izdvojeno, a podatak o tvrtki se upisuje za svakog posijetitelja. Unos
podataka o tvrtkama moZe se napraviti na samoj stranici posjeta, a pregled i naknadni unos ili ispravak,
odnosno pripremni unos se moze napraviti u opciji tvrtke.

Potrebna korisni¢ka prava
Za koristenje opcije Tvrtke operater mora pripadati roli koja ima slijedec¢a prava:

1. za pregled tvrtki potrebno je pravo R (€itanje) na stavci , Tvrtke®
2. zaizmjenu i unos novih tvrtki potrebno je pravo W (pisanje) na stavci , Tvrtke®

3. za brisanje tvrtki potrebno je pravo W (pisanje) na stavkama , Tvrtke* i , Tvrtke (brisanje)"

Izgled liste tvrtki
Na slijedeéoj slici prikazan je primjer liste tvrtki:

Tvrtke
T Maziv Adresa Pastanski broj Grad Drzawva Telefon  Fax  Matichi broj
T ewor Buzin, Bani 73a 10010 Zagreh  Croatia
I ExoRESI
T Ewor GErmanty

1

Idi na stranicu br.: Il
Mova tvrtka I Oborizi |

Ispod liste se nalazi:

e gumb ,Nova tvrtka“ kojim se kreira nova tvrtka, i otvara stranica za detaljni unos podataka za tu
tvrtku. Gumb ¢e biti vidljiv ako korisnik ima pravo W (pisanje) na stavci , Tvrtke®

e gumb ,Obrisi“ kojim se briSe odabrana tvrtka. Gumb ¢&e biti vidljiv ako korisnik ima pravo W
(pisanje) na stavkama ,Tvrtke“ i , Tvrtke (brisanje)*

e linkovi za izbor stranice. U listi se prikazuje maksimalno 20 tvrtki. Ukoliko postoji vide tvrtki, ostale
¢e biti dostupne na drugim stranicama preko linka za izbor stranice U ovom primjeru lista ima 3
tvrtke, pa postoji 1 stranica.

Brisanje tvrtki

Ispod liste tvrtki, za korisnike koji imaju pravo W (pisanje) na stavkama ,Tvrtke* i ,Tvrtke (brisanje),
dostupna je naredba Obrisi, kojom se briSu sve tvrtke odabrane u stupcu sa check box-om.

Upis novih tvrtki i izmjena podataka na postoje¢im
Ispod liste tvrtki, za korisnike koji imaju pravo W (pisanje) na stavci ,Tvrtke“, dostupna je naredba Nova
tvrtka, kojom se kreira novi zapis, i otvara stranica za detaljni unos podataka nove tvrtke.

Klikom na bilo koji podatak tvrtke otvoriti ¢e se nova stranica sa detaljnim podacima o toj tvrtki. Podaci su
dostupni svim korisnicima koji imaju pravo R (€itanje) na stavci ,Tvrtke®, ali samo korisnici koji imaju pravo
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W (pisanje) na istoj stavci imat ¢e dostupnu naredbu OK kojom se napravljene izmjene na podacima
mogu spremiti.

Na slijedecoj slici prikazan je primjer stranice za detaljan unos tvrtke:

Definicija tvrtke

Naziv |ExOR

Adresa |EluzinJ Bani 73a

Postanski broj |1IIIIII 10

Grad |zagreb

Drzava |Cr|:|atia j
Telefon |

Fax |

Matitni broj |

Izvodat radova (I
Zabiljeska ﬂ

[

(0] Cidustani

Na dnu stranice vidljivi su gumbi OK, i Odustani kojim se potvrduje, odnosno odustaje od unosa. Korisnik
¢e nakon odabira bilo koje od opcija biti pitan za potvrdu akcije.

Nakon potvrde unosa aplikacija ¢e pokusati spremiti nove/izmijenjene podatke u bazu. U slu€aju da iz bilo
kojeg razloga spremanje podataka nije moglo biti izvr§eno, korisnik ¢e biti vraéen na stranicu za detaljni
unos podataka. U slu€aju ispravnog unosa, korisnik ¢e biti preusmjeren prethodnu stranicu (obi¢no lista
tvrtki).

Arhiva posjeta

Arhiva posjeta omogucava pregled trenutnih i zavrSenih posjeta. Filtriranjem podataka moguce je napravit
izvjeStaje za odabrane periode, po odredenim posjetiteljima, primateljima ili izvjeStaj o posjeti stranaca.

Potrebna korisni¢ka prava
Za koristenje opcije Arhiva posjeta operater mora pripadati roli koja ima slijede¢a prava:

1. za pregled arhive posjeta potrebno je pravo R (€itanje) na stavci ,Arhiva posjeta“
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Izgled stranice za pregled arhive posjeta

Stranica za pregled arhive posjeta sastoji se od dijela za filtriranje i liste posjeta. Na slijedecoj slici
prikazan je primjer arhive posjeta:

Arhiva posjeta
Primatelj: Raspon datuma:
Odjel: [ |Danas j
I ¢ Od: Do:
Zona: |EDDQ.D4. 15 |2DDQ.D4. 16
[ExCR
Posjetitelj:
Ime: | I™ prika3i samo strane posjete
Prezime: |
Broj redaka po stranici:l a0 .l Telistaj posjete 1
3 Upamti
Posjetitelj Tip dokumenta  Broj dokumenta Twrtkabrijeme ulaska  Lokacija ulaska Wrijeme Lokacija Primatelj Odjel
izlaska izlaska
Mirko Miric Osobna 1234567891 2534ER0R 16.04,2009 PiC - Buzin porka AMDRIA Dans -
iskaznica 10:59 {wisitor) JURICEY Razvoj
Ivo Ivic  Osobna 123456789 16,04, 2009 PiC - Buzin porka AMDRIA Dans -
iskaznica 10:57 {wisitor) JURICEY Razvoj
1
Idi na stramicu br,: |1 2

1. Filter
Arhiva posjeta moze se filtrirati prema:
e primatelju
e odjelu primatelja
e zoni posjeta
e imenu posjetitelja
e prezimenu posijetitelja
e periodu u kojem se posjeta desila
e prikazu samo stranih posjeta

Na ovom dijelu ekrana nalazi se i polje za unos maksimalnog broja prikazanih dogadaja na jednoj stranici.
Ukoliko je odabran check box Upamti, program ¢e ovaj broj upamtiti.

2. Lista
Lista arhive posjeta sadrzi slijedece stupce:

1. Posijetitel

2. Tip dokumenta — tip dokumenta kojim se posjetitelj identificirao prilikom ulaska
3. Broj dokumenta — broj dokumenta kojim se posijetitelj identificirao prilikom ulaska
4

Tvrtka — tvrtka posijetitelja
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9.
10. Odjel — odjel primatelja

Na dnu liste nalaze se linkovi za izbor stranice. Ukoliko se izabere viSe posjeta nego Sto je definirano u
filteru da se pokaze na jednoj stranici (maksimalno 1000), ostale posjete biti ¢e dostupne na drugim
stranicama preko linka za izbor stranice U ovom primjeru lista ima 2 posjete. U filteru je definirano da se
prikaze 50 posjete po stranici, pa postoji 1 stranica.

Posjete u listi su po otvaranju stranice poredane po imenu primatelja, i to rastu¢im abecednim redom.
Poredak se moze promijeniti klikom na vrh bilo kojeg stupca. Drugi klik na vrh stupca po kojem su posjete

Vrijeme ulaska
Lokacija ulaska
Vrijeme izlaska

Lokacija izlaska
Primatelj

vec sortirane uzrokovat ¢e promjenu iz rastu¢eg u padajuci red, i obrnuto.

Klikom na bilo koji podatak o posjeti otvoriti ce se nova stranica sa detaljnim podacima o toj posjeti koja je
ve¢ opisana u poglavlju Posjete (stara stranica) , u dijelu Upis novih posjeta i izmjena podataka na

postojecim.
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Upute za uobic¢ajene procedure

Prijem nove osobe (svi moduli)
Prilikom prijema nove osobe u firmu uobi¢ajena je procedura slijedeca:

1. izdavanje nove kartice i evidencija kartice u BASYS TA aplikaciji

2. upis podataka o osobi (uz obavezan upis odjela, radne zone, i kartice)

3. rasporedivanje osobe u odgovarajucu pristupnu grupu (pretpostavka je da su komunikacije,
terminali, vremenski profili i pristupne grupe ve¢ definirani)

4. ukoliko osoba ima pravo koristenja BASYS TA aplikacije potrebno je definirati i sistemsko ime
prilikom upisa osobe i obaviti slijedece korake:

a. postavljanje inicijalne lozinke operatera (inace je pristup omoguéen bez upisa lozinke)

b. dodjela korisniCke uloge (role) za novog operatera (pretpostavka je da su role veé
definirane)

5. aktivirati upisane podatke na mrezi terminala procedurom za podeSavanje terminala

Odlazak osobe (svi moduli)

U slu€aju da osoba odlazi iz firme, odnosno gubi pravo ulaza u prostore firme, potrebno je obaviti
proceduru odjave osobe na slijedec¢i nacin:

1. promijeniti odjel osobe u predefinirani odjel za bivSe djelatnike
2. promijeniti radnu zonu osobe u predefiniranu zonu za bivse djelatnike
3. onemoguditi ulaz osobe na jedan ili oba (preporuca se oba) od slijedecih nacina:

a. naunosu detaljnih podataka za osobu, oduzeti karticu osobi

b. u definiciji pristupnih grupa izbaciti osobu iz grupe

4. aktivirati promjene na terminalima napravljene u tocki 3.

Gubitak kartice (kontrola prolaza, evidencija radnog vremena)

U slu¢aju da je doSlo do gubitka kartice pojavljuje se opasnost zloupotrebe i neautoriziranog ulaza u
prostore firme. Zato je nuzno poduzeti slijedece korake:

1. u evidenciji kartica, promijeniti status kartice i oznadciti je izgubljenom

2. sprijeciti ulaz upotrebom izgubljene kartice na jedan (ili oba) od slijedecih nadina:

a. naunosu detaljnih podataka za osobu, oduzeti karticu osobi

b. u definiciji pristupnih grupa izbaciti osobu iz grupe

3. aktivirati promjene na terminalima napravljene u tocki 2.
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Zabranai dozvola prolaza (kontrola prolaza)
Ukoliko se odredenoj osobi Zele promijeniti prava prolaza, potrebno je obaviti bar dio slijedecih akcija:

1. provijeriti da li osoba posjeduje ispravnu karticu

izbaciti osobu iz pristupne grupe u kojoj se trenutno nalazi

2
3. dodati osobu u pristupnu grupu koja omogucava Zeljena prava pristupa
4

aktivirati promjene na terminalima napravljene u to¢kama 2. i 3.

Posjete u najavi (evidencija posjeta)
U slu€aju da se olekuje posjeta odredene stranke, operater na porti mozZe dobiti dojavu zainteresirane
strane (voditelja odjela sigurnosti, ili samog primatelja). U tom slu¢aju moZe unaprijed pripremiti podatke o

posijetitelju:
1. provjeriti da li je posjetitelj ve¢ upisan u bazu (pronaci ga na listi posijetitelja)

2. ukoliko ne postoji na listi, upisati novog posjetitelja i popuniti poznate podatke

3. u polije Akcija ili BilieSka o posjetitelju opisati najavu (oCekivano vrijeme, razlog posjeta,
primatelja, registraciju vozila ili sli¢no)
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Revizije
DATUM OPIS
15.05.2009 Cijele upute su izmijenjene kako bi odgovarale
najnovijoj verziji programa (2.1.26). Dodane su i (u
ovom trenutku gotove) promijene za buducu verziju
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